ANNEXES DU CONSEIL MUNICIPAL

DU 11 DECEMBRE 2025







Annove detilmralion ao? S

' W W W
eVvwww

VAL D’YERRES
VAL DE SEINE

COMMUNALITE BASQLOMERATION

Rapport de la Commission Locale d’Evaluation des Charges Transférées
Réunion du 31 mars 2025

Le rapport de la CLECT a pour finalité de retracer le montant des charges transférées par les communes 3
I"EPCI. Il a pour objet d'éclairer la décision du conseil communautaire lors de | fixation ou de la révision du
montant des attributions de compensation (AC).

Depuis le ler janvier 2017, la CLECT dispose d"un délai de neuf mois 4 compter de la date du transfert des

compétences pour élaborer et transmettre le rapport évaluant le coilt net des charges transférées (alinéa 7 du
IV de "article 1609 nonies C du CGI).

Le rapport doit étre approuvé par délibérations concordantes a la majorité qualifiée prévue au premier alinéa
du Il de Farticle L.5211-5 du CGCT, c'est-d-dire par deux tiers au moins des conseils municipaux des
communes intéressées représentant plus de la moitié de la population totale de celles-ci, ou par la moitié au
moins des conseils municipaux des communes représentant les deus tiers de Ia population (alinéa 7 du [V de
Farticle 1609 nonies C du CGI). Ces délibérations doivent étre prises dans un délai de trois mois 3 compter
de la transmission du rapport (ou procés-verbal), établi par la CLECT, aux conseils municipaux, par le
président de la CLECT.

Le présent rapport est établi pour la réunion de la CLECT prévue le 31 mars 2025,

Il a pour objet d'actualiser les attributions de compensations pour I'année 2013, conformément au Pacte
financier et fiscal, et d'éablir le montant des charges transférées par les communes & la Communauté
d’agglomération pour la compétence de la politique de la ville, dans e cadre de la mise en ceuvre du contrat
de ville unique & I'échelle du territoire.

I L'application du pacte financier et fiscal

Le Pacte financier et fiscal a prévu un lissage sur 10 ans des bases des cotisations minimales de C.F.E,
Jusquen 2026 des communes de Draveil, Montgeron et Vigneux pour qu’elles atteignent les montants des
aufres comimunes.

Au titre de I'année 2025, les montants & reverser, conformément ay pacte financier et fiscal sont les
suivants :

de CFE esfimées ;
2 CFE estimés AC2022 ~ AC2023  AC2024  AC2025

Draveil 178 28 201 043
Monigeron a7 024 104 540 121 9345 1303348 156 737 17 518
Vigneux a8 837 106 T05 124 472 142 238 1860 005 17 B68

Tatal 287482 345342 402823 460304 587785 57 860







[T Compétence politique de la ville — extension & ensemble du territoire

Rappel des circonstances du transfert de charges

La Communauté d’agglomération exerce, sur 8 quartiers inscrits dans la nouvelle géographie des quartiers
prioritaires, la compétence politique de la ville et a la charge de I"élaboration du contrat de ville. Les maires
sont chargés pour leur part de mettre en ceuvre le contrat de ville sur le territoire de leur commune et dans la
limite de lenrs compétences.

Les deux ex-agglomérations avaient chacune, avant la fusion, élaboré un contrat de ville sur la période 201 5-
2020, prorogé jusqu'en 2024. Ces deux contrats de ville fajsaient I'objet de modalités d’animation et
d'ingénierie différentes. [ a été décidé, en juin 2024, dans le contexte de I'élaboration du nouveau contrat de
ville « Quartiers 2030 », d"harmoniser les modalités de pilotage et d’animation du contrat de ville en faisant
« remonter » 'ensemble de I'ingénierie dédiée au contrat de ville 4 la Communauté d’agglomération.

Is imé logi

Il est rappelé que le rdle de la CLECT consiste & évaluer les charges transférées. [l s"agit d"un exercice de
valorisation financiére d'un coill transféré des communes vers I'EPCI (ou restitué aux communes le cas
dchéant).

Il ne revient pas i la CLECT de fixer les attributions de compensation (cette compétence est dévolue au
conseil communautaire), mais elle peut présenter dans son rapport les montants découlant de ses travaux.

En pratique, la CLECT dispose d'une latitude permettant de procéder & une évaluation la plus fidéle possible
du coiit de la compétence
* La CLECT détermine librement la période de référence & retenir (demiére année, movenne des
derniéres annédes....) afin de retenir le coiit le plus représentatif
* La CLECT peut proposer d'intégrer des charges indirectes comrespondant notamment i la
valorisation des fonctions support nécessaires 4 la gestion de la compétence transférée

* La CLECT peut proposer de retraiter des montants afin de reconstituer fidélement un coiit en année
pleine

¢ FErc.

Dans I"objectif d*une évaluation au plus prés de la charge effectivement transférée, il est parfois nécessaire
de retraiter le colit réel identifis.

®  Exemple d’un agent ayant quitté la commune en cours d'année n-1

*  Exemple d'un agent passé en demi-traitement en cours d"année pour cause de longue maladie

* Exemple d'une commune ayant transformé, en cours d’année n-1. un poste de catégorie B en

catégorie A i I'occasion du remplacement ou de I"évolution d*un agent

Dans toutes ces hypothéses, il est pertinent de remplacer le coit de I"agent réel par un coit recalculé en
année pleine représentatif de la charge qui sera supportée par I'EPCI.

En revanche, les éventuels nouveaux coiits associés  la prise de compétence résultant de décisions prises par
I"EPCI ne sont pas répercutés sur les attributions de compensation des communes

*  Exemple : création de poste supplémentaire

* Exemple : décision de I'EPCI de passer i temps plein un poste 4 temps partiel

Evaluation des charges tra nsférées

Dans le cas présent, la Communauté d’agglomération a défini une organisation cible qui implique la eréation
d’un demi-ETP supplémentaire au regard des postes qui existaient dans les communes. Ce demi-poste n'est
pas intégré A I"évaluation retenue.

En I"occurrence. la nouvelle organisation du service politique de la ville repose sur articulation des
missions suivantes :

Sous la responsabilité d'une cheffe de service nouvellement recrutée. le ser tce politique de la ville est
constitué de 4 chefs'cheffes de projet (santé/cadre de vielemploi/CISPD) et de 4 chargés/chargées de
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développement intervenant chacun/chacune sur deux Quartiers Prioritaires de la Ville {Croix Blanche-
Oly/Maziéres-Bergeries/Hautes Mardelles-La ForétvPlaines Cinéastes-Vieiller).

Sont concernées par la présente évaluation des charges les communes de Brunoy, d"Epinay-sous-Sénart, et
de Quincy-sous-Sénart,

Par délibération n"2024-050 du 27 juin 2024, le conseil communautaire a acté le transfert des agents
intervenant sur cette compétence au |° septembre 2024. Cela concerne 3 communes et se limite aux
dépenses de personnel ;
* 2agents de la commune d'Epinay-Sous-Sénart 4 temps complet
* | agent de la commune de Quincy-sous-Sénart pour 50% d’un temps complet (affectation partielle 4
la compétence)
* Iagents de la commune de Brunoy & temps complet

Plusieurs des postes budgétaires concemés n’étant pas pourvus lors de la prise de décision, ou ne I"étant plus
depuis, en raison de la mutation d’agents vers d’autres collectivités, il a &té décidé de retenir un dispositif
d"évaluation des charges reposant sur des valeurs estimées au regard de Ia nature des emplois & pourvoir, et
de 'appliquer & compter du 1 janvier 2023,

* Commune de Brunoy
Un poste de chef de projet 4 temps complet, valorisé & hauteur de 45K€, charges comprises
Un poste de chargé de développement & temps complet, valorisé 4 hauteur de 40KE, charges
comprises

= Commune d’Epinay-sous-Sénart
Un poste de chef de projet confirmé & temps complet, valorisé i hauteur de 55KE, charges comprises
Un poste de chargé de développement & temps complet, valorisé 4 hauteur de 40KE, charges
comprises

= Commune de Quincy-sons-Sénart
Un poste de chargé de développement 4 temps non complet (50%), valorisé & haunteur de 20K€E,
charges comprises

Par ailleurs, un pourcentage de charges indirectes est appliqué & hauteur de 4% de [a masse salariale évalude,
afin de tenir compte de la charge en fonctions support de la Communauté d'a eulomération,

Brunoy 85 000 3400 88 400
Epinay-sous-Sénart 95 000 3800 98 800
Quincy-sous-Sénart 20000 o0 20 E00D

Total 200000 B000 208 000

I Présentation des attributions de compensation 2025

Les montants des attributions de compensation 2025 résultant de I"application du pacte financier et fiscal et
de intégration des charges transférées par les communes 4 la Communauté d’agglomération pour la
compétence de la politique de la ville 5" établissent comme suit :







Boussy Saint Antoine 383095 383 085
Brunoy 138147 88400 49747
Crosne 2143432 2143432
Draveil -580174 22315 -557 859
Epinay sous Sénart -148 081 98 800 -246 881
Montgaron 160211 17 399 177610
Quincy sous Sénart 491005 20800 470 205
Vigneux sur Seine -1246020 17767 -1228 253
Yerres 817837 -817 837
TOTAL 523 778 57 481 208 000 373 259
Fait & Boussy-Saint-Antoine, le 31 mars 2025,
'la C.LE.C.T.

Vice-président.
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PREAMBULE

La structure Coccinglle esl gérée par la municipalits st placde sous I3 responsabilité de Monsieur ls Maire,
Elle est agréde par le Présidant dy Conseil Départemeantal

Ells répond aux besoins des parents pour permtire de concilier via familizle/via professionnelleivie sociale.

Les enfants sont accuelllis dans un environnement sécurisé et adapté & ses besoing pour [ui permettre de

s'évailler, de se développer et de s'Epanouir tapt en favorisant son autonamia el sa socialisation et en respectant
50N rythme,

Cat éablissement fonctionng selonles principas énoncés par |a Convention Intemationals des Droits da
IEnfance du 20 novembrs 1989 et conformément -

= auxdispositions du Code da I3 Santé Publique,

aux articles L2324-1 3 123044 gy R2324-16 & R2324-48 dy Code de la Santé Publiqus,

= auDécretn® 2021-1131 gy 30 a0t 2021 relatif auy etablissements et services daccueil des enfants da
mains de 6 ans et modifiant |& Coda de la Santé Publique

- 8ux instructions en vigueur de la Caisse Nationale d'Allocations Farmiligles, toute modification étant
applicable,

- Auxobjectifs fixés par la convention liantla commune et 3 Caisse d'Allocation Familiale de I'Essonne

= aux principes énoncés dans I charte de la laicité da |3 Branche Famille adoptée par le Conseil
d'Administration de |2 CNAF,

= auxdispositions du réglament de I’unctimnemntci-aprés.




1-PRESENTATION D%
Situde 1

2 seclions Composent cette stnuctyrg - seclion Bebés-Mayens aves 10 enfants et sectian Moyens-Grands pour 15
L'age des enfants accusils : 10 Semaings Jusqu'a lenirée 4 Moole matemele

Les jours de fermeture de la structure
- Joumées chémées.
- ponis de Fascensign,

= E&vénements necessitant de prendre une dédision de fermeture rapida
= 3 semaines déhut aolt,
= 1semain entra noél et jour de I'an

= 1 semaine an plus lors dy semestre de lannde (vacances dhivers oy de printemps, en fonction des
Présences de I'anfant ef sglon la nécessité)

SUVi des projets pedagogiques ef de mener une réflexion avec lensemble dy personnel sur la via
colleclive de I'itablissemant A cetts occasion, la crdche fit Fobjet d'une fermeture, | s parents sont
prévenus de ces famefures Un mais au moins avant la data de oes journées pedagogiques,

*_ Unedirectrice, Educatrice de Jeunes Enfants

Elle a pour missign -

© assurer la gestion financidrg el administrative da Fétablissement qu Sagisse nolamment de
Farganisation et da Fanimation générale de I'établissement da lencadrement et de I3 répartition des
taches dy personnel, du concours d'équipes pluridisciplingies extericues,

- assurer toute Minformation sur Je fonctionnement de I'établissement

- présenter |3 structure, son Projet éducatif et sonial aux familles gvant Fadmission de I'enfant

- Organiser les échanges dinformations entre l&tablissement et jas familles

- signaler au service de Ig PMI. tout accident arave surveny dans les locayx de I'établissement oy 3
Foccasion de sgn foncBonnement

- lenir les dossiarg Personnels de chaque enfant et up registre da présances joumalizras qu'll présents
lors des visites da contrdlas

= suivee 'dvolution des enfants dans layr développemant psychomateur, psychologiqus et affecti
- Veillar au respact des regles dhygidne, d'alimentation et da sécyri
= Mmelire en euyre ot dynamiser la projet d'éablissemant
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faire appliquer les dispositions du présant réglement
recevolr les parents en cas ds difficultés parficulidres,
En tant qu'éducatrice da jeunes enfants, la directrice a

el bédagogiques,

* LERSAI: Référent Sants et Accueil Inclusif
Conformément au décret N 2021-1131 du 11 a0t 2021, la référent Sants (puéricultrice) accompagne l'enfant et
sa famille au sein d'une équips pluridisciplingire en s'appuyant sur ses compétences spécifiques. Elle travaille en

collaboration les services de PM| et Jes aulres acteurs locaux de prévention

Ses principales missions :

Créer le dossier médical de Fenfant & son entrée sur siructure,

Assurer le suivi médical des enfants tout au long du placement (PAI, suivi das vaccins, surveillance
reguliére du poids, suivi des ordonnances dantipyrétique .. ).

Veiller & I'état de sanié dasg enfants en cas de maladie (Révre, vomissements, diarrhée, probléme
respiratoire, chute ...) et en informe les parents.

Contrdler et valider Jas ordonnances an cas de traitement et former le personnal 3 I'administration das
meédicamants,

Organiser le suivi des paramétres relatifs au domaine de la santé, de la sécurits ef de I'hygigne,
Participer 2 la professionnalisation das agants

Informer, sensiblliser et conssiller 13 direction de I'établissement ou du servics en matiére de santé du
jaune enfant et d'accuel inclusif des enfants en situation de handicap ou alteint de maladie chronique
Présanter ef expliquer aux professionnets chargés de Fencadrement des enfants es protocoles

Apporter son congours pour la mise en ceuvre des mesures nécessaires 2 la bonne adaptation, au bien-

Veiller & la mise en place de toutes mesures nécessaires 3 l'accusi inclusif des enfants en situation de
handicap, vivant avec une affection chronique, ou présentant toyt probléme de santé nécessitant un
traitement ou une atintion parficuliére.

Aider et accompagner Féquipe dans la compréhension et la miss en @uvre dun projet d'accueil
individualisé élaboré par le médecin traitant en accord avec la famille pour un enfant dont I'état de sants
le nécessite

Contribuer en coordination avec le directeur de I'établissement ay repérage des enfants en danger ou
&n risque de I'éfre et A lnformation da |3 directrice et des professionnels de I3 conduite a tenir

*  Auxiliaires de puércubture | GAP Accompagnement Educatif Petite Enfance:
Elles prennent en charge l'enfant individuellement ou en groupe.
Elles répondent A leurs besains et sollicitations, assurent |a surveillance, les soins et menent, en collaboration
avec les éducateurs de jeunes enfants, des activitds d'éyeil,

* Agents d'entretien (lingerie, entretien, cuising) :
Elles assurent les fonctions d'entretien du linge, de Ia propreté des locaux, de fa préparation des repas (liaison

froide),

Elles veillent au respact des regles d'hygidne et alimentaire ot participent & la vie de létablissament

Psychologue :




Assure ls soutien des £quipes en leur offrant un space de parole, d'dcoute st dg conseil relatif & leur fonction et
a laur pratique auprés des enfants

Organisa un entratien ayes les nouveaux parents dag lentrée en structure de Jayr enfant. (le refus d'assister 3
cel enfretien annula linseription)

. Lussltgiairaﬂipprenﬂs
Dans le cade dg Jeyr formation, des stagiaires encadrés Par des agents fitulaires, Peuvent aider 3

laccompagnement das entans $0Us la responsabifité dy Respansable dEtablissement gt de son maltre da
stage,

AL CONTLAITE b8 roNCri00 b ninscrion

 cas d'absence occasionnalle de |3 Directrice, la continuits de direction est confide & une éducatrice ds jeunes
enfants ou une Ausdliaire de Puéricufture qui -

S'assure du ratip encadrement professionnelsienfanis syl joumés

modifie les plannings en cas e besoin pour &tre en toncordance avec be tauy d'encadrement
= assure le lien avec Jas famifies

Assure le ien avec Je référent Santé et Accuall Inclysif

- Assure le fien avec Ia coordination Pebite Enfance Sur les aspects techniques, administratifs et
fonctionnels

Longue absence de la directrice de [Esmnggm
En cas d'absence longue de Ia Directrice, Ia confinuité de direction sera confids & una direcirice de fa créche
Pom

Pouce, catte demiére devra asstrer -

medicauy.

* La gestion administrative el budgétaire notamment (fa commande des repas, les inscriptions des
nouveaw conlrats, la gestion ds 13 BSU),

*  Impulsion, soutien & la misa &n ceuvre de projets d'etablissement et éducatifs,

* Impulsion de travall en partenariat avec les autres stuctures et en relation avec les partenaires
extérieurs (CAF, PMI. Camps...)

* L'encadrement das équipes en assurant |3 gestion des absences, das conges et le remplacement des
professionnelles

Linscription en créche sa fait lors d'un rendez-vous individualis fixé par le service Paiile Enfance aveq I3
directrice du Relais Pefita Enfance, les dossiars sont déposés & partir gy paee mais de grossesse, conformément
au reglement d'attibution de places en créche dont lapplication est rentrée en vigueur au 1+ janvier 2022

L'admission de voira enfant en accuai régufier est soumise 3 Fapprobation d'une commission dattibution 2 un
mode d'accusil (CAMA) présidée par le(lz) conseiller{dre) delégué(e) en charge de la Petita enfance. Efl sidge
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3 mains daux fois (lors dy 2ime timestre pour les éventuslias enfiréss en structure entra seplembre et novembre
el lors du 4% trimestrg da I'annés N pour les éventuelles entrées en structure entra janvier et juin da I'annéa
H+1) et pronones les admissions en fonction des critéres ratenus par la municipalit,

L'admission de I'enfant est effective aprés avoir -

approuvs et signé s contrat d'accusil et le reglement de fontionnement,
remis & la directrics, avant ke début ds |3 périnde dadaptation de l'enfant, la dogsier administratif complet.

Le dossier administratif

Il est demandé aux familles de souscrire une assurance complémentaire pour les accidents qui ne seraient

les pidces contenues dans e dossier de préinscription
un extrait d'acts de natssance si la naissance estiniarvenue aprés commission,

un justificatif de domicile : taxe d'habitation oy bail de location ou acts de proprigté. Pour les bauy
locatifs de particuliers 2 particuliers, il est indispensable de foumnir une quittance EDF su nom du
locataire. Pour les familles hébergées, il est demandé de foumi une attestation sur 'honneur da
I'nébergeant ainsi que sa carte d'identité et un justificatif de domicile :

I'assurance de respansabiité civile - Une assurance en responsabifits civile est contractée par la Ville,
Toutefois, cefte assurance ne couyra que les dommages engageant Ia responsabilité de I'établissement

pas imputables A I'établissemant (type assurance scolaire — extrascolaira)

Nom des personnes autorisges 4 amener l'enfant, et & venir le chercher (plus d'une parsonne) en
annexe

Nom, adresse et t8léphone des fierces Personnes, familles ou praches, qui pourraient, & défaut de
pouvoir joindre les parents, &tre appelées exceptionnellement

Des autorisations en Annexe telles que ;

¥ autorsation de soins en cas d'urgence ou hospitalisation

v relevé nominatif des personnes autorisées A reprendre l'enfant 4 Ia structure,

¥ autorisation ou non de phatographier et filmer Fenfant,

v aulorisalion d'acods & CDAP (accés profassionnel aux données CAF) pour les ressources & prendre
pour le calcul du tarif horaire

¥ autorisation de fourniture dy [ait proposé parla société de restauration

v" ENQUETE FILOUE (la CNAF souhalte misux connaitre le profil des enfants accusillis ot de leurs
familles fréquentant les structures, les donnéss sont synthétiséas et anonymisdes dans un fichier 3 des
fins stalisbiques) en Annexe.

Le dossier financier

Iavis d'impasition fiscal N-2 gu I'avis da non-impasition pour les familles n'étant Pas inscrites au régime
générale ef pour lesqueles les informations CAFPRO (CDAP) rie sont pas acluslisées,

document attestant d'une pension alimentaire en cas de saparation, divorge. .

Il conviendra &galement de foumir impérativement :

Le dossier médica)

un cedificat médical de non comtagion menfionnant que I'enfant est aple a vivre en collectivité, ce
document est obligataira e jour de I'admission




= lordonnance nominative (nom, prénom, age et poids de fenfant obligatoire) prescrivant des
antipyrétiques, un créme de change, du sémm physiologiqus, et de [a créme solalte pour une duréa d'1
an. Une nouvelle ordonnance vous sara demandée tous les ans 4 la fin de 53 validits

= 1 boite dantipyrétique & foumnir ay moment de la rentrés en crache,

= le Projet d Accuel Indhvidualisg Pour les enfants en sityation de handicap ou da maladia chranique,

= Unjustificatif des vaceinations obligatoires,

= les coordonnées dy medecin traitant de l'enfant

- le camet de sants

reservés par las paranks,
L'absence pour conges ds I'enfant doit &tra nefifige par &crit (courrier oy mall} & I'ntention de I dirsction de la
structure et en respactant un delal de prévenanca -

= 1 mois avant pour d'absence superieur & 2 jours

= 15 jours pour 1 oy 2 joumées d'absance

Une période d'essal dy contrat sera faite syr une durée de 3 mois, Elle permet & la famille ot 3
I'établissement de verifier si le volume d'heures et lag horaires du contrat d'accuell conviennent aux

deux parties, A l'issy de catte période, solt un nouveau contrat est Proposé, solt le contrat initial sera
valida,

Pour le bien étre de I'enfant et le bon fonctionnement de la structure (normes d'encadrement fixé par
décret), il est demands ayy parents de respecter |es horaires inscrits dans | contrat d'accuel.

Heune rupfure de contrat convanance nnel sauf déménagement ne sar,
f 1 j

validées par |a responsable de la structure an fonction des disponibilités du service et du taux d'encadrement

requis par les textes en vigueur, Il ast Important que Jes parents ou le responsable légal informent | direction de
la structura de tout événament pouvant avair ung incidence sur je comportement de l'enfant

Les parents dofvent informer Ia directrice da taute absence imarévue da Penfant, au plus tard avant 9 heuras et 5i
possible la veille, an précisant le motif et [a durée,

Il est rappelé que pour les enfants dont le contrat est realisé du 1 janvier ay 31 [uillet, aueun départ anticipé ne
séra possible aprés la 1« ayr [saufdérnénagemer:t hors Brunay), Malgré catte notificalion, si l'enfant venait 4 ne

pas eftre accueili par volonts des parents, Ia pariicipation familiale devra élre réglée sans aucune déduction
Jusqu'au 31 juillet.

La Ville de Brunoy se réserve galement la droit de mettre fin au contrat pour les molifs de radiation men tionnés
page 15.






2 PARTICIPATIONS FINANCIERES pDEs FAMILLES

Le financement da Iétablissement est assyrg par la Vil de Brunoy avec une participation de la Caisse
d'Allocations Familiales de Essonne ef jas parents.

Les tanifs sont fixas par délibération du conseq municipal de Brunoy qui applique le baréme da Iy Caisss
Nationala d' Allacations Familiales (CNAF),

I existe un tarif minimum (prix prancher) défini parla CNAF. | &3t appliqué en cas d'absence de ressources,
Les tarifs font l'objst d'uns révision au mois de Janvier de chague année.

A défaut de production des justificatifs dg ressources dans les délais pour les non allocataires dy régima général,
Ou pour les familles n'ayant Pas autorisé le Senvice Patite Enfance 3 utliser Ia hase COAP (site sécurité de 13

, 13 participation financidre sera calculée sur la base du prix plafond JUsqU'a réception das documents sans
troactif

Tout changament da situation professionnelle ou familisle doit faire obligatoiremant Fobjet d'une information
auprés de la CAF gt de |a directrice da la s ré qui prendra en comple la date dy changement at devra se
connecter 4 la platsforme COAP afin da vair i fesg réssources ont été mises A jour,

Les ressources prises en compta -

= les revenus inserits surl'avis dimposition M-z avant tout abattement,
- les seules déductions admises sont Jeg pensions alimentaires versées,

Par convention entre 12 C.AF. et la Ville de Brunoy, les agents chargés du calcul de [ participation des

familles, pourront consulter le dossiar allacataire par Je biais de Ia plateforme CDAP (I'autorisation serad
signer en annexe).

Les tarifs sont définis selon les modalités de |3 CHAF. lls sont calculés sur la base d'un taux d'effort appliqué
X Tessources mensuslles mayennes des familles, dans la kmite d'un plancher (tarif minimum) et d'un prix
plafond (tarif maximum). Le taux d'effort se déckne &n fonction du nombre denfants 3 charge et da |3 structure

d'accueil. Le taux d'effort sera affiché dans Jeg tableaux d'information chaque annés qu lorsquune modification
5era 2 effecluer selon Jag recommandations da |3 CNAF

Les tarifs plafonds &l planchers sont reyys parla CNAF en début de chague annde,
En l'absence de tout justificatif, a tasif maximum sara reteny,



taux horaire suivant le ta d’

Ce taux d'effort varie selon ls nombre denfants & charge et les revenus et 13 struchure fréquentée. Le taux d'effort
est fixé parla CNAF.

Accuell familial ou parental gl
Nombre denfants anclens® contrats en micro-créche
_Sonigs _'T‘!?.L | 1" = conclus avani te 0110972019,

——

Les familles qui ont la charge d'un enfant en situation de handicap peuvent benéficier d'un taux deffort
immediatement infiérieur & celui correspondant 4 la composition familiale, |1 faudra transmatire ay responsabla de
la structure une notification de I3 C.DAPH. (Commission des Droits el de 'Autonomie des personnes
handicapées) fournie par la MDEH (Maison Départementale des Personnes Handicapées).

Mode de | du taux horaire
Ressources annuelles dy couple N-2 /12 mois * taux d'effort horaire = taux horaire en €

Lﬁ.ﬁ_ﬂfin.ésla!

Dans le cas dun accusi d'urgence, les ressources de la famille n'étant pas connues, le tarif est fixé par
délibération du Congei Municipal. Il est calcé comme syit - #tanf «plancher» CNAF * taux d'effort
comespondant au nombre denfanis A charge de |a famille,

.
IR (]

mi 0L 2PPURUE DO les familles d'acruei] -
Dans le cas d'un enfant placé en famile d'accuel, au titre de FAide Sociale 3 IEnfance (ASE - Conseil
Departemental), la farification a appliquer est I tarf fixe mayen de la structure da Fannge précédenta.

La Facturation

La participation financiére das familles est déterminge & partir du tarif horaire {comprenant I'ensemble de l'accued

de l'enfant, les repas et les couches). La tarification appliquée aux familles respecte le baréme institutionnel des
participations famifiales d&fint par la Caisse nationale d'allocations familiales.

Pour les familles ayant un contrat d'accueit réqulier :

La participation familiale varie chaque mois, le mantant des mensualités versées comespond au nombre de jours

d'accueil &tablit dans 2 contrat daccuell. La facturation tiendra comple des heuras complémentaires etlou
déductibles.

- de gréve,
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- dejoumndes pédagogiques,

- de joumndas d'éviclions demandées par le Référent Sants et Accusil Inclusif oy 1 directrice de créche oy
celles figurant dans | tableau cité en annexe,

- dimpossibilitd d'aceusiliy Fenfant alors que le conlral d'accueil I prévoyait,
- d'absence pour maladie au-dels dy 3em jour justifié par un certifical médical fla délaj de carence

= defemetures excepbonnelles de Ia struchure Paur cause de foree majeurs,
La déduction sers effactive sur la mois d'absence de l'enfant

Paur les famillas ayantuumh‘atd“amll oocasionne| |

Ces contrats sont facturés sur une base haraire et sur 1 reservation préalable daccuell par écrit auprés de |a
direction de Ia structure. Cette résarvation dajt praciser Mheurs d'arriver et de départ ds 'enfant en fonction des
Propasitions initialemant faite par la diraction da |5 structure, En cas dannufation un délai de deux jours avant |3
dale d'accusil doit &lre respacts.

Le tarif horaire 2ppliqué aux enfants en accueil occasionnel ast calculé de la méme fagon que celui des enfants
accuellis en contrat régulier,

La facturation dheures complémentaires d'acoyai en dehors des horaires conlractualisées initialement est
établie sur le tarif horaite habituellement 3ppliqué 3 Ia famifle af précisé sur le contrat d'accueil. Toute demj-

Le versement dg f participation familiale est effectus & terme échu, dans les défajs indiqués sur I3
facture sur la base d'une facture mensuelle tonani comple des régularissfions mensuelles,

Faute de paiemens dans leg délais impartis, Ia mise an recouvrement de Ia créance serg mise en euyre
Ppar ia Trésorerie Principala,

Une présentation de fetablissement est effectude par |2 directrice da 'établissement.



L'accueil de I'enfant ne poura étre effectt qu'aprés une périods de familiarisation. | sera demandé aux parents
da prendre du temps pour celte familiarisation sur una période d'une semaine. Pour certains enfants rencontrant
des difficultés particuliéres, |e responsable de Ia structure peut décider de la prolongation de cette adaplation.

Celte péride permat aux parents el & l'enfant une séparation en douceur, une prise de contact avec
Fétablissemant, l'équipe et Ja groupe d'enfants, Elle a liey avec une personne de référence,

Le premier jour de familiarization, l'anfant sera accusilli an présence des Parants sur un temps précis, Ensuita, il
leur sera proposé un accusi sur différents moments de Ia Joumée (repas, siests., ).

Les heures de familiadsation sont facturées selon le tarif horaire de |a famille.
Un panneau d'affichage, accessible facilemant auyx familles, &st préwu afin da permetire la communication da
toutes les informations essentielles sur le fonctionnement de |a struchire.

Les parents sonk tenus au courant de toutes infarmabions par courriers ou par I'envoi de mail via l'espace citoyen.

FONCTIONNEMENT DE LA STRUCTURE

Le matin et le soir, l2s parents et les professionnels sont invités & prendre du temps pour faciliter la transition et
signaler les points forts de la vie de l'enfant a la maison ou A la crache. || est rappelé que les temps de
ransmission sont des temps comptabilisés dans le cantrat d'accueil,

Seules des informations individuglles concemnant leur enfant, son comportement et les conditions de son accueil

dans |'élablissement sont susceplibles d'étre communiquées aux parents par le personnel. Elles sont données
oralement chaque jour 4 la personne venan! chercher 'enfant.

Le contrat d'accusil individualisé, &tabii & l'entrée en crache, doit &tre strictement respectd, sous peine de rupture
de contrat. Toute demande da modifications d'horaire pourra étre it auprés de |a directrice, par écrit qui validera
ou Invalidera en tenant tomple des normes d'encadrement. Toute medification dans Ia durée du contrat devra
faire [objet d'une demande écrite 4 I'attention de Monsieur ke Maire,

Un badge nominatif est aftribué 2 chaque famille, & linscription de lenfant. Il permet d'enregistrer la durée de
presence effective joumalidre de chaque enfant dans Ia strecture.
L 'accompagnant doit :

Badger & son amrivée dans la structure et en quittant 1a structure aprés las fransmissions.

Toute demi-heure commencée au-dela des heures du contrat est facturée en plus (sur la base du tarif
horaire). Elie sera comptabilisée tant dy cdté des heures réalisées que du cdté des heures facturées,

Les subventions publiques octroyées par la Caisse d'allocations familiales aux gestionnaires des
structures d'accueil du jeune enfant sont basées en partie sur les heures de fréquentation réalle des
enfants. Ces heures doivent étre fiables, pour que les subventions publiques versées par la Caf
correspondent au juste financement. Das lors, le gestionnaire est teny 3 la plus grande vigilance quant
au correct enregistrement de ces haures, Les familles sont invitées & informer Ia direction de la structure
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de toute erreur dans le relevs d'heures de présence réelle qui leur serait transmis. Des contriles peuyent
étre diligentés parla Caf,

Aucun animal extérieur na doit pénétrer dans fas dtablissemants.
Un local poussetts gy landau est 4 |a disposition des parents.
La structure oy 13 municipalité ne peut étrg tenue responsable an cas de vol ou de dégradation,

Tout au long dy séjour (en dehors ges Pandémies et des directiyas nationales), les parents ont acoss aux Keuy
de vie dans ls respact dy fepas, da Ihygiéne, de |3 SEcUrité et das actiyités des autres enfants, Les parents et
toute personne les aCcompagnants devron veiller 4 respectar ces mémes consignes,

Pour des raisons dhygigne, le port des Sur-chaussures est obligatoire dans I'espace des enfants.

La situation parentale S8pprécie par rapport & lexercice da lautorité parentats. Efle est examinge dés

[] ] L

k. 1 =85 DElative cd | 3 wpridrentale
a) couples mariés - lautorité parentajs &3l exercée en commun {arlicle 372 du Code Civil). La copie intégrale de
lacte de naissanca de lenfant etiou le livret de famille en fait foi,

b) couples divorcas OU séparation de carps: Fautorits parentale est exercée en COMMUN, sauf si una décision
judiciaire Ia confie 3 yn seul parent. La décisian du Juge aux Affaires Familialas, ficant Fautorité parentale ef les
condifions da son EXEICice, en faif foi

L'exercice Partagé de lautorts Parentale peut aussi résuiter dune décision dy Juge aux afigies familialzs oy de
|3 déclaration conjointe des pérg af mere devant le greffier an cnef du Tribunal de Grande Instance,

Dans ces cas, |3 copie de la décision dy Juge aux Affaires Famiiales oy de 15 declaration conjointe davant le
Tribunal de Granda Instance en fait foi.

d) filiation de Fenfant élabija a l'dgard dun say parent : celui-ci exerce lautorita pérentale. La copie intdgrale de
Facte de naissance da Fenfant en fait foi,

13



8) décds de l'un das parents - Le parent survivant exerce Iautorits parentale. Il sera demandé pour un couple

marié, la copie du Fvret de famille et PoUr un coupls non marié, une copis de l'acts de nalssanca intégrale et de
Facte de décas du défunt.

- 5l laulorité parentale ast exercea conjointemant par les deux parents, Je responsable de la créche remat
l'enfant & l'un ou Fautre parent indiféramment.

Parentale, sauf autorisation écrits qu'll donnerait au bénéfice de Faulre, lors de
l'admission, Catte autorisation est révocable & tout moment,

- En cas de résidence altemés, ordonnée 3 litre définitif oy provisoire par la juge, une cople de la décision du
Juge est remise au responsable de structure qui remet l'enfant au parent désigné selon le rythme fixe par ls juge.

- En cas de tutells confige 4 un tiers, Fenfant est remis & son tuteur I8gal. La décision du juge des tutellas doit
&lra remise 2 la responsabls.

- Lorsque fa remise de l'enfant asi susceplible de le mettre en danger, e responsable de structure peut la refuger,
Il en informe las senvices compétents de la protection de l'enfance,

¥

Les parents signalent, par écrit, au responsable, le nom des Personnes agées d'au moins 18 ans autorisées A
reprendre I'enfant.

Les parents peuvent par aillaurs remetire ay responsable une autorisation écrite pour toute autre personne
venant chercher l'enfant. Elle dolt ga presenter & la créche munie d'una picce d'identits,

Si les personnes habilitées & reprendre lenfant, malgré les tentatives dappels téléphoniques, ne se sont pas
présentées & la fermeture de létablissement, oy aprés I'heure mentionnée au contrat d'accueil, le commissariat
de Police sera averti et toutes les MEsUres necassaires seront prises par la Direction,

Lorsque aucune solution n'est trouvée en Fabsence de nowvelles du ou des parenls, et en Fabsence
d'autorisalions signées au dossier pour remetire l'enfant, 'Aide Sosiale & IEnfance sera confachée,

Des retards répstés et non Justifiés pourront entrainer Fexclusion de l'enfant aprés un avertissement diment
notifié,

r

Les repas sont fournis par lélablissement & l'exclusion du petit-déjeuner et du diner. Le meny est etabli par une
commission qui s& réunit tous les deux mois.

Le lait 1% et 26 2ge gst foumi par notre prestataire extérieur en fonction des produits identifiés dans nos cahiers
des clauses particulitres, La direcirice informera la famille du lait fournit par la sociéts extérieyr,

Les parents qui souhaitant garder leur lait en font la demande expresse aupres de la directrice ot signe
Fattestation jointe au présent contrat. Aucune déduction ne serg appliquée,

Tout produit alimentsire non conforme aux regles sanitaires ne peut étre distribué aux enfants (préparation
persannele ...). En cas de la mise en place d'un PAI alimentaire, aucune déduction ne sera appliquée,

En cas de féte (anniversaire), seuls les produits industriels peuvent étre acceptés,

Les régimes liés aux convicions religieuses sont respectés s'ils sont compatibles avec la scurité alimentaire de
Fenfant. Les parents sont tenus d'en informer la directrice dés I'admission,
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Une alimentation avec du lait matemal peut &lre mise an place, Ells fait lobjet d'un avenan particulier au contrat
de placement rappelant les réglas sanitaires 4 respectsr,

Les enfants doivent ariver propres, habillés, ayant pris le premier repas. L'équips se charge des changes et
pelites toilettes au cours de I3 journée,

L'ensembla des Procedures et dispositians de nature sanitaire &5t contenu dans das protocoles que les parents

Peuvent consulter & tout momen Auprés du responsabla d'établissement

Le référent santé en charge d'établir Ja dossier médical de Fenfant est saumis ay sacret médical,
Dans le cadre de sag Mmissions, il peut &fre amens A conlacter s médecin traitant de Ienfant, avec I'acoord des
parents qui signeront une autorisation spécifique (3 consllter en annexe)

12 vaccins sont obligatoires : diphtérie, tétanos, poliomyélite, Coquetuche, Haemophilys influenzae de type b,
hépatite B, Pneumacoque, Mméningocoque ACWY, reugecle, oreflions et nubégle (2 consutter en annexa)

Si I'état de santé de Fenfant contre indique I'une o lautre des vaccinations, celleg-gi doivent &tre effectuées

dans les 3 mais. Dans e cas coniraire, un certificat médical mendionnant les motifs &l la durée da |3 contre-
Indication doit &tre foumi,

Les parents doivent foumnir au référent santé le justbficatif apres chaque vaccination afin de metire 3 jour le

dossier médical de lenfant 4 13 créche, L'absence de justificatif deg vaccinations obligatoiras entrainera le refus
de I'accueil de I'enfant

Tout enfant en situatign de handicap oy atteint d'une maladie chroniqua compatible avee I3 vig ap collectivitd oy

présentant des allergies alimentaires dot faire I'objet d'yn Projet d'accusil individualiss (PAI) complété par Ja
médecin traitant et valide par s référent sants de la structurs,

Toute maladia contagieuse, sunvenant chez lenfant, doit atre signalée 4 I3 directrice qui en informera las aulres
familles en Concertation avec e référant santé,

Les enfants ayant une figqvre supériaura oy égale 4 335 °C 3 leur domicile oy das leur armivée 3 |3 structure,
eliou présentant yne Mauvaise loférance de |5 fidvre ou une altération de |'afat général, ne pourront pas &tre
accuaillis,
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En cas de pandémie, les recommandations sanitaires seront appliquées selon les directives ministérialles.
Le référent santé (et en son absence, la directrice de Ia créche) est en mesure de refuser l'admission de

F'enfant dans I'établissement ou exiger la prise en charge par les parents de tout enfant présentant des
symptdmes de contaglosits.

Pendant le temps d'accueil, si Isnfant presents un état fébrile supéneur & 38,5°C (38°C en cas de crise
sanitaire), des selles liquides, des vomissements, des difficultés respiratoires, les parents seront immeédiatement
avertis et il leur sera demand& da venir chercher au plus 1t leur enfant pour alter consulter,

En cas de maladie contagleuss dans I'entourage, les parents ont I'obligation d'avertir imméadiatement le

responsable de I'établissement qui prandra las mesures nécessaires A la sécurltd de toutes les personnes
fréquentant la structur,

Le jeune enfant, au cours de ses premibres années, est souvent sujet 4 da petites maladies qui ne l'empéchent
pas de fréquenter |a créche,

Toutefois, certaines maladies sont 4 &viction obligatoire ou déconseillées (3 consulter en annexa). Cerlaines
peuvent nécessiter la mise en place de mesures prophytactiques pour Fentourage familial. les enfants gt le
personnel de la créche.

Pour les enfants platrés, devant porter une attelle, ayant des points da sulure en fonction de la localisation,
operation végétation, circoncisions, autres, Ia fréquentation de la structure sera discutée aves le référent santé et
& responsable de la structurs, et cagi pour préserver la séourité de celui-gi et des autres enfants acoueillis,

En cas d'urgence ou dincident concemant yn 0u plusieurs enfants, e référent santé ou | responsable de
l'établissement détermine les mesures & prendre, y compris I'appel aux senvices d'urgence si Fétat le nécessite e
prévient le médacin départemental de |3 P.M.I. Les parents sont immédiatemant informés des circonstances de
survenue et des dispositions qui ant &2 prises.

r

En cas de fidvre ou de douleurs, du doliprane en sirop sera administré 4 lenfant en fonction de son poids ef sous
réserve d'avoir une ordonnance datant de moins de trois mois ou en cours de validité (notifiée par la
médecin), accompagnée d'une autorisation parentals pour l'administration d'un antipyrétique (en
annexe)

Un flacon neuf da doliprane devra étre fourni & I'équipe lors de l'entrée de I'enfant sur la structure,

En cas de traitement ponctuel 3 donner sur la structure, les médicaments dolvent &tre remis
obligatoirement avee I'ordonnance et l'autorisation parentale pour I'administration d'un traltement (en
annexe) a la personne qui accuellls Penfant, y compris pour les collyres et les fraitements homéopathiques (la
structure autorise 'homéopathie sous résarve que sa posologie se limite 4 2 prises maximum par jour).
L'ordonnance doit compaorter le nom, prénom, I'4ge de l'enfant et [a posologia exacts. Inscrire obligatoirement le
nom et prénom de I'enfant sur les médicamants,

Toute médication donnée & I'enfant chez lui dolt étre signalés & son arrivée au professionnel accusillant
Venfant, afin d'éviter toute interaction médicamenteuse ou surdosage.

En cas de pathologie beénigne et dune prescription médicale, las parents dolvent assurer eux-mémes |a prise de
médicamenls par leur enfant, le matin elfou le soir & la maison. Il ne sera en aucun cas donné par les
professionnels. Il est recommands de limiter au strict minimum ceux devant elre pris dans la struchure.

11- LA SORTIE DEFINITIVE DE L'ENFANT

Le départ de lenfant de la structwe devra dire notifié a l'attention de Mansieur la Maire, dés que possible avec
un préavis minimum d'un mais,
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Pour les enfants devant Glre scolarisés & la rentrés stivants, le départ effectit de lenfant ss fora avant I3
fermeture estivale da | structure,

La radiation da I'enfant des structures petits enfance sera prononcée par le Maire ou son adjoint dans les cas

- ledéménagement de Ia famille hors de 1a commune,

- lenon-paiement des frais de créche,

- linadaplation durable de Fenfant & 1a vig en Collectivits,

- du non-respect du réglement da fonctionnement,

- dufaitds Propos ou attitudes incomectas des parents & l'égard du personnel,

= lout comportement perturbateur d'un parent ayant pour conséquence de troubler gravement |a
fonctionnement de I'établissament,

- toul compartemant perturbateur d'un enfant ayant pour consequence de troubler gravement lg
fonctionnement da Iétablissemant

- retards répétés ou absences non Prévues ou injustifies auprés de la directrice,

- insuffisance de fréquentation Par rapport au contrat initialement souscrit
La procédure établie st la suivania :

- rapport de lincident & La Coordination Petite Enfance
= rendez-vous avec |a Maire oy son adjoint
- décision collégiale d'exclysion 4 affet immédial,

11;13_115115_
Les documents 3 consulier et mis 4 disposition dans lag Structures -

Le projet d'établissement
- L'ensemble des procedures et dispositions de natire sanitaire.
- Prolocoles PPMS -
v Incendies
v Canicule
¥ Altentat instruisons
v mesures dhygigne préventives et renforcées

Le Directeur Général des Senvices, Le Directeur Géndral des Services Adjint des Services, la Responsable dy
Département Scolaire-Petita Enfance, la Coordinatrice Pefite Enfance, les Directrices da slructures sont chargés,
&N & qui les concerne, de Fapplication du présent réglement.

Brunoy, le

Le Maire
Vice-Président de 13 Communauté d'agglomération
du Val d'Yerres Va) da Seing



Bruno GALLIER

ANNEXES




Lréche Coccinelle

AUTORISATIONS

Monsiaur -

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Etlou

---------------------------------------------------------------------------------------------

e i e TR

.......................................................................................................................................................................

[] Autorise [] Nautorise pas I'équipe de I3 créche 3 faire pratiquer en cas d'urgence, tous les soing médicaux,
anesthésiques oy chinurgicaux nécessités par I'état de santé de man ol mes enfani(s)

] Autorise [ ] N'autorise Pas que selon la gravité, mon oy mes enfant(s) soit transportés. sgit par les pompiers,
soit par le SAMU vers un service adapté

[] Autorise [ ] Nautorise pas las Services Petite Enfance da la Vil de Brunoy & consulter man dossier

(ressources, composition de |5 famille....) sur e site Intemet de I Caisse dAllocations Familiales par le biais de
la plateforme CDAR

[ ] Autorise [] Nautorise pas les services Pefits Enfance da Brunoy & donner e 13t foumit par 1a Sociéts de
Restauration (si le lait es) foumni par leg Parents, aucune déduction ne seva possible,),

Faita Brunoy, Le........

Sgnature dupire oututeyr T Signature de fa mére ou tutris
(précéds de Ia mentign « lu et approuvs) (précéda da [a mention « lu et Approuve)

;

Signature dy Directeur de 13 structurs
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he Cocein

PERSONNE(S) 4 UTORISEES 4 REPRENDRE L ENFANT

.........................
.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Etou

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................

AR iR bl L LT TR pa Ll LT T T Pers kL LI LT T TV P (LT R i e Bl LT T T P UL LTE e,

Autorise lafles) Personne(s) suivante(s) munie(s) de leur pidce d'identité -

| Noms-Prénoms | Adresse Lien de parenté Téléphanes
—————— | Lindepare - 1 [

A conduire oy Feprendra mon enfant 4 | crechs,

FaiEaBHUNG'f, e

Sianature das Parents, précédés ds 1a mention
« Lu el approuvé »
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Afin d'évaluer l'action de Ia branche Famille et d'adapter son offre de sanvice aux besoins des publics, la CNAF
souhaite misux connaltre e profil des enfants acoueills et de leurs familles fréquentant les structures,

Pour cela, elle a besoin de disposer diinformations détaillées SUr les publics usagers des structures, les

caractanisliques démographiques des familles, les prestations versées par les familles, les lsux da residences,
les articulations avec as autres modes d'acoyel,

Les structures doivent donc produire un Fichier Localisé des usagers des EAJE (Filous) & finalit purement
slatistique. Ce fichier est ransmis 4 Ia CNAF, aprés dépdt par je gestionnaire sur un espace sécurits réservs 4
lechange. Les données 3 caractire personnel qulil contient sont pseudonymisées par la CNAF. Le Iraitement de
ces données donne lieu, 3 un fichier slalistique anonymisé par catte demiére ;

La transmission de cas données implique 'autorisation des parents. Dés lors qu'ells est donnée, les parents ne
PeUvEnt pas s'opposer & cette transmission.

Je soussigné(e) :

Monsieur :

Nom:.......

Agissant en qualitéds: ... e PORe [ ] tuleur

[JAccepte [ Refuse que le dossier de mon enfant soit inclus dans celfe enquéte
Etlou

Madame :

D1 TR ey DA

Agissant en qualité de I'_‘l mére [ ] tutrice
[ JAccepte [] Refuse que le dossiar de man enfant soit inclus dans cette enquéta

De mon (mes) enfant(s) ...

Fait a BRUNOY, Le

Signature des parents, précédés de la mention
o Lu ef approuvé »
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Créche Coccinella

Créche Com[gaﬂg

NECESSITANT UNE EVICTION DE CRECHE ou

Q{&%‘&g : MALADIES
UNE FREQUENTATION DECONSEILLEE A LA PHASE AIGUE DE LA MALADIE

- - - S - 2 f—
o i
g ot ’ i
- o BT
Lk v i
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B MALADKES= DUREE D' ABS ENCE RECOMMANDE ;
e e e
e el A~ -7
Corpralratan Tan Facziiad o | sbasncs i rafamants F
lingpan Abaenca racommandbs paadant 13 prase aigia (1évia, courbatra ebiguee o
Fédizdese du cur dievals fpoue Pers dacvusil end ebsencs de e leonta ;
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Varcalss W8 qua d0us o3 boutcns solenten erotien N
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Crconcisone T spue Feveond o ey 3 g I
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V3

BRUND
Créche Coccinelle

AUTORISATION PARENTAL POUR L'ADMINISTRATION D' N MENT

Conformément aux dispasitions du code de I'action sociale et des famillas

J& soussigné(s) :

Monsieur :

[ e T
Agissant en qualité da - Bl [ tuteur
Et/ou

Madame :

Nom:...

£ 7 2

Agissant en qualité da Dmére[] tutrice
Four le ou les enfants -

Autorise les profassionnals habilités de la créche collective Coccinelle 4 administrer 4 notre enfant :

* Un antipyrétique en fonction de 50N poids

* Les médicaments atcompagnes de l'ordonnance médicale prescrivant le traifemant

........................................................................

Signature du responsable légal ou des responsables légauy
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CRECHE COCCINELL

AUTORISATION PARENTALE POUR CONTACTER LE MEDECIN

Je soussigné, M. etlou Mma

Demeurant: ...

Responsable 1&gal da 'enfant -

Nom-Prénom : ...

Date de naissance -

Autorise Mma Marie-José KLEIN, référent santé et accueil inclusif au sein du pble &ducation de la
Mairie de Brunoy & contacter le médecin de notre enfant, si elle 'estime necassaire dans le cadre de sa
rission de veills 4 la santé des jeunes enfants.

Nom du médecin généraliste/pédiatre .. .

e R L
Numéro de téléphona = ...

Autorisation valable durant tout le placement de I'enfant sur la structure

Signature du responsable Iégal ou des responsables légaux :
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C CINELL

REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................................................

...................................................................................

.........................................................................................................

Pour le oy les enfanis :

Déclare avair pris connaissance et approuver e réglamant de fonctionnement des créches pelits enfance.

e e I W e
Signature du pére oy tuteur Signature de la mére oy tutrice
(précédé de Ia mention « lu et approuve) (précédé da la mention ¢ lu &t approuvé)

S o

Petite Enfanca

Signature dy Directeur da |3 criche
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PREAMRBULE

La structure Pelits Mousses Pitchounsts est gérée par la municipalité et placse sous Ia responsabilité de
Monsieur le Maire,

Elle et agréée par le Président du Conssil Départemental,

Elle est subventionnée par la Caisse d'Allocations Familiale a hauteur de 40 %,

Ella répond aux besains des parents pour pemetire de concilier vie familialaivia professionnalielvie sociale.

Les enfants sont accueilfis dans un environnement securisé el adaplé 4 ses besoins pour Iuj parmetire da
ﬁvmﬁ;ﬁa se davelopper el de s'épanauir tout en favorisant sen autanomie et sa socialisation et en respectant

Cet établissement fonctionne selan les principes énoncés par la Convention Intemationale des Droits da
IEnfance du 20 novembre 1889 et canformément -

- auxdispositions du Code de la Santé Publique,

- auxarticles L2324-1 323244 et R2324-16 3 R2324-48 du code de la Santd Publiqua,

- au Décret n® 2021-1131 du 30 ao0t 2021 relatif aux établissements et services d'ancuel des enfants de
moins de 6 ans et modifiant le Code de la Sants Publigue

- aux instructions en vigueur de la Calsse Nationale d'Allocations Familiales, toute modification étant
applicable,

- 8ux objectfs fixés parka convention liant I commune et la Caisse d'Allocation Familiale de FEssonne

- 8ux prncipes énoncés dans la charte de a laicile de la Branche Famille adopiée par le Conseil
d'Administration de la CNAF,

- aux dispositions du réglement de fonctionnement ci-aprés.




LE—B-ESEM&ILQN_QE_LMEECHE COLLECTIVE PETITS MOUSSES PITCHOUNETS

©Trés Grande créche Petits Mousses - Pitchounets »: §0 places

Situé 130, Rue de Cercay, au cosur dy Quartier des Provinciales, elfe est agréde pour 60 enfants 3 la joumés da
8h00 & 18h30 en fonction dy contrat des parents.

4 saclions composant celts structure, la section des héhes (11 enfants), la section des mayens (16 enfants) Ia
sechion des grands (16 enfants) et la seclion pitchounets {17 enfants : saction d'age mélangd),

La structure propase également de l'accusi occasionnal,

L'age des enfants accueills : 10 semaines jusqu'a l'entrée al'école matemells

Elle offre -

" un accusil régulier : I'enfant fréquents la structure de fagon réeumente ot réqulidre. Les parents et |s
gestionnaire se mattent d'accord sur le conteny gyn contrat d'accuell, & partir des besoins exprimés par las
familles lors de I3 préinscription. Il est &tsbli syr la base d'un nombra d'heures mensuelles, selon un Planning

connu a lavance, 4 plein temps ou 4 temps partiel, détaillant les heyrag et jours qui sont réseryis 4 Faccueil de
lenfant pour une durée déterminga,

* un accuell occasionnel - Fenfant fréquenta 13 structure ponctuellement sur une durés daccueil et dag jours
variables, selon les disponibifités de la structure et deg parents. ll n'y a pas de contrat d'acoyeil

Les jours de fermeture de |a structure
- Joumées chimées,
- ponis de lascension,
- événements nécessitant de prendre une décision de fermetyre rapids
- 3 semaines début aoqt
= 1semaine entre noal et jour de 'an

- 1semaine en plus lors du 1 semestre de I'année (vacances d'hivers ou de printemps, en fonction des
présences de lenfant et selon la nécessits)

Su des projets pédagogiques ef ge mener une réflexion avec rensemble dy personnel sur la vie
collective de I'établissement. A cette occasion, Ia créche fait 'objet dune fermeture. Les parents sont
prévenus de ces fermetures un mois au moins avant I3 date da ces journées pédagogiques,

Toutes les fermetures des structures Petite Enfance sont validées par décision municipale,

Z:LE PERSONNEL DE LA STRUCTURE

*  Unedirectrice, Educatrice de Jeunes Enfants

Elle a pour mission -

- assurer la gestion financidre af administrative dea Vétablissement quy s'aglsse nolamment de
l'organisation et de I'animation generale da Méfablissement de l'encadrement et da |a répartiion des
taches du parsonnel, dy concours d'équipes pluridisciplinaires extériaures,




L ]
Conform

tenir las dossiers personnals de chanue enfant et un registrs da présences joumaliéres qu'il préssnts
lors des visites de contriles

suivre ['évolution des enfants dansg leur développement psychomoteur, psychologique et affectif

veiller au respact des régles dhygidne, d'alimentation et de sécurit

metire en ceuvre et dynamiser e projet d'établissement

faire appliquer les dispositions du présent réglemeant intéreur

FECavoir les parents en cas de difficultés particulizras,

tant au Educatnice d diracinoe

&l pédagogigues.

Directrice adjoint : Infirmiére diplameée d'Etat :
Elle assiste la responsabla d'établissement et assura e bon foncBonnement de I'établissement en

collaboration avec la responsable. En cas d'abssnce de |3 responsable, elle assure la confinuité de
direction,
Elle intervient dans les sactions aupres des enfants, Elle a un rale mateur auprés des membres de

-

&n abordant las questions sur les pratiques professionnafies.

Elle suit 'twolution des enfants dans leur développemant psychomateur, psychologique et affectif.
Elle veille au raspact des regles d'hygiéne, d'alimentation 8l de sécurité,

Al'entrée da l'enfant surfa structure, il crée son dossier médical,

Il assure le suivi médical des enfants tout au long du placement {PA, suivi des vaceins, survsillance
régulidre du poids, suivi des ordonnances d'antipyrétiqus i)

W veille & I'état de santé des enfants en cas de maladie (figvre, vomissements, diahée, probléme
respiraloire, chuts ...) et en informe les parents,

Il contrdle et valide les ordonnances en cas de traitemeant et forme |a personnel a l'administration das
medicaments.

Il organise le suivi des paramétres relatifs au domaine de la santé, de la sécurité et de I'hygiéne.

LE RSAI: Référent Santé et Accusil Inclusif
ément au décret n°2021-1131 dy 30 aout 2021, le référent Santé et accysil inclusif accompagne I'enfant

el sa famille au sain d'une equipe pluridisciplinaire en sappuyant sur ses compétences spécifiques

La mission est assurde par une puricultrice. Elle travaille en collaboration avec les professionnelles des
structures, les services da PMI et Jes autres acteurs locaux de prévention,

Ses principales missions -

Présenter et expliquer aux professionnels chargés de l'encadrement des enfants leg profocoles

Apporter son concours pour la mise en muvre dos Mesures nécessaires A la banne adaptation, au bien-
gtre, au bon développement des enfants et au respect de leurs besaing dans I'établissement

Veiller & la mise en place de toutes Mesures nécessaires a l'accusil inclusif des enfants en situation de
handicap, vivant avec une affection chronique, oy présentant tout probléme de santé nécessitant un
traitement ou une attention particulidre,

Aider et accompagner Féquipe dans la compréhension et |3 mise en ceuvre dun projet d'accusi
individualisé &laboré par le médecin traitant en accord avec 12 familla Paur un enfant dont I'état da sants
l& nécassite
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- Conlribuer en coordination avec le directayr g I'établissement, ay repérage des enfants en danger oy
&n risque de I'étre et 3 Finformation da 13 direcirice e des professionnals da |3 conduits & tenir
- Participer i 1a professionnalisation des aganls

*  Auxiliaires de puéricutture ICAPAi:cnmpagnmhent Educatif Petite Enfance -
Elles prennent an charge 'enfant individuellement ou en groupe,

Elles répondent & leyrs basoins et sollicitations, assurent [ surveillance, les soing et ménent, en collaboration
avec les éducateyrs de Jaunes enfants, das achvités déveil,

*  Agents d'entretien {lingerie, entretien, Cuising) ;
Elles assurent les fonctions dentretien dy linge, de la propreté des locaux, de la préparation des repas (liaison
fro

Efles veillent ay respect des régles d'hygidng et alimentaira et participent 4 1a via de Métablissament.

*  Psychologue :
Ella:

Assure le soutien des €quipes en leur offrant Un espace de parols, d'écouts af de consed relatif 4 Jayr fonction et
a leur pratique auprés das enfanis,

Organise un entratian avec les nouveaus parents dés l'entrég en structure de leur enfant (le refus d'assister 3
cet entretien annule finscription)

Regoit également les parents a leur demande lors de difficultés ponctusiles

Repére et signale Jes situations difficiles dont efle & connaissance pour une éventuelle mise en place d'un suivi
extériaur,

= Les stagiaires/apprentis
Dans le cadre de |ayr formation, des stagiaires encadrés par des agents titulaires, peuvent aider 3

faccompagnement des enfants 50U |2 responsabilité dy Responsable d'Etablissemant el de son maitrg da
stage.

%N DE DIRECTION

En cas d'absence eccasionnelle ou longue de 13 Directrice, la continuité de direction est confide & | directrica
adjointe, infirmire da |a struchure, en son absence |3 Contnuité sera assurée par Féducateur de jeunes enfants
qui;

*  s'assure du ratis encadremant professionnelsienfants sur |3 joumée

= modifie les plannings en cas de besoin pour &tre an concordance avec la tauy d'encadrement
assure le lien avec les famillag

- Assure I lien avec le référent Santa et Accueil Inglusif

Assure le lisn ayee la coordination Pelite Enfance syr les aspects techniques, administratifs et
fonctionnels

* asswant le suivi des contrats daccued, ainsi que l'organisation des conditions favorisant le bian-aie de
l'enfant accusil

*  veille A la sécunitd des enfants accueiliis an appliquant les protocoles de séouritd, dhygidnes et médicauy



* assure |a gestion administrative et budgétaire notamment (la commande des repas, las inscriptions des
nouveaux contrats, [a gestion da Ia PsU),

Impulse, soutient la mise en ceuvre de projets d'établissement ef &ducalifs,

* impulsion Il travail en parlenariat avec les aulres structures et les partenaires exterieurs (CAF, PM,
Camps...)

* encadre les équipes en s'assurant de la gestion des absences, des congés et la remplacement des
profassionnalles

En l'abse

La continuité de Ia fonction Paramédicale est assurée par le référant Sants et Accueil Inclusif,

¥ P
-

DES ENFANTS

a

Llinscription en criche se fait lors d'un rendez-vous individualisé fixs par le service Pelite Enfance avec |a
directrice du Relais Patite Enfance, les dossiers sont d&posés & partir du B4 mais de grossesse, conformémeant
au réglement d'attribution de places en créche dont Vapplication est rentrée en vigueur au 1% janvier 2022,

L'admission de I'enfant est effective aprés avoir ;
- approuve etsigné le contrat d'accueil et | réglement de fonctionnement,

- Temis a la directrice, avant le début de I3 periode d'adaptation de l'enfant, Iz dossier administratif complet.
Le dossier administratif comprend -

Le dossier administratif

- les pibces conlenues dans le dossier de préinscription

- Unexrait d'acte de naissance si la nalssance esl Intervenue aprés commission,

- lenuméro de sécurité sociale et adresse de 1 caisse dont dépend la famils,

- un justificatif de domicile : taxe d'habitation oy bail de location ou acte de proprigté. Pour les baux
localifs de paticuliers a particuliers, il est indispensable de foumnir une quittance EDF au nom du

locataire. Pour les familles hébergées, il est demandé de foumir une altestation sur I'honneur de
I'nébergeant ainsi que sa carte d'identits etun justificatif de domicile -

- lassurance de responsabilité civile : Una assurance en responsabilité civile est contractse par la Ville,
Toutefols, cette assurance ne cayvre qQue les dommages engageant |a responsabifité da I'établissement,

Il est demandé aux familles de sauscrire une assurance complémentaire pour les accidents qui ne serajent
pas imputables & I'étabissamant {type assurance scolaire - gxirascolaire)

- Nom des personnes autorisdes 3 amener l'enfant, et 4 venir le chercher (plus d'une personne) en
annexe

- Nom, adresse et teléphone des tierces personnes, familles ou proches, Qui pourraient, & défaut de
pauvair joindre les parents, &tre appaices exceplionnellament,

- Des autorisations en Annexe talles -
v aulorisation de soing en cas durgence ou hospitalisation
relevé nominatif des personnes aulorisses & reprendre fenfant 4 Ia structure,
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¥ aulorisation ou non de photographier et fimer l'enfant,

v autorisation d'accas & CDAP (acces professionnel aux données CAF) pour les ressources 4 prendre
pour e calcul du tarif horaire

¥ autorisation de fourniture dy Jait & par la sociéls de restavration
Propas

- l'avis dimposition fiscal N-2 ou 'avis de non-imposition pour les famillss n'étant pas inscrites au régime
generale et pour lesqualias jes informations CAFPRO (COAP) ne sont pas aclualisées,

Lﬂ—ﬂﬂiﬂﬂ'.m_é_djg]

= Un certifical médical de ngn contagion mentionnan que l'enfant est aple A vivre en collectivitd, ce
documeant est obligatoire Ie jour de I'admission

- lordonnance nominas {nom, prénom. 4ge et poids de l'enfant obligatoire) prascrivant des
antipyrétiques, un créme de change, du sérum physiologique, et de 12 créme solaire pour une durée d'1
an. Une nouvella ordonnance vous sera demandée tous s ans ala fin de sa validits,
1 boite d'antipyrétique A foumir AU moment de I rentrée en crache.

- le Projet d'Accuell Individualisé pour les enfants en situation de handicap ou de maladie chronique,

- Unjustificatif des vaccinations obligataires,

- les coordonnées dy medecin traitant de Fenfant

- Lecamet de sants

Le contrat d'accuell est établi en fonction des besoins réels de |a Famille,

Ce contrat mentionne les jours et 'amplitude horaire de présence des enfants ainsi que las semaines de congés
réservés par les parents,

L'absence pour congés de lenfant doit gire nolifiée par écrit (courrer oy mai} & lntention de Ia direction da I
structure et en respectant un délai de prévenancs -

* 1mois avant pour d'absence supérieur 2 jours

- 15 jours pour 1 oy 2 joumées d'absence

Une périods d'essai du contrat sera falte sur une durge de 3 mois. Elle pefmet a Ja famille ef &
l'établissement de vérifier si le volume d'heures et les horaires du contrat d'accuei] conviennent aux

deux parties, A I'issy de cette période, soit un Nouveau confrat est Prapose, soit le contrat initjal sera
validé.

Pour le bien &tre de I'enfant et e bon fonctionnement de |a structure (normes d'encadrement fixs par
décret), il est demandé aux Parents de respecter les horaires inscrits dans le contrat d'accusi|

Avciine rupture da contrat pour convenance pérsonnefle (sauf nféména_qamem hars Em@u ne sera
accepléa anlra g 1% ayril &l 31 [gm'argggr les contrafs réalisés dy 1w [gnvg;‘ au 31 juillaf.

Pour faciliter lorganisation de I'établissement, il est demandé aux parents oy ay représentant legal de prévenir
48 heurss 3 l'avance, I directrica de toute modification occasionnalle d'horaire. Ces modificalions seront
validees par le responsable de la structups en fonclion des disponibilités du servica el du taux d'encadremant
requis par les textes en vigueur. Il est importan que les parants oy le respansaile légal informent 1 directian de
la structure ds tout événement pouvant avoir une incidence sur comportament de l'enfant
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Les parents doivent informer Ia directrice de louts absence imprévue da Fenfant, au plus tard avant 9 heures ef 5
possible la veills, en précisant le motif et | durée,

Au-dela de quinze jours d'absence de I'enfant, sans que le responsabla de 1 slructure soit informé du motif, il
Sera prononce une rupture de conlrat et |a place sera considérée comme disponible,

Toute demi-heure commencée au-del3 des heures du contrat est facturée en plus, (sur la base du tarif
horaire). Elle sera comptabilisée tant du cate des heures réalisées que du caté des heures facturées.

Il est important que les parents oy Je responsable légal informent la direction de |5 structure de ftout événement
pouvant avoir une incidence sur la compartement de |'enfant.

Un courier devra &trs nolifié & Monsieur e Maire de Brunoy pour tout départ avant Ia fin dy confrat d'accuedl. Un
préavis de 1 mols devra &tre toutefols respecté. Dans le cas ol ce délai n'est pas respecté, la famille est

tenue de s'acquitter du montant comespondant & la fréquantation prévisionnalle inscrite au contrat durant cefte
période.

Il est rappelé que pour les enfants dont le contrat est réalisé du 1% janvier au 31 juillet, auoun départ anlicipé ne
Sera possible aprés le 1% avri (sauf demeénagement hors Brunay). Malgré cette nolification, si 'enfant venait 4 na

pas &tre accuslli par volonté des parents, la participation familiale devra &tre réglé sans aucune déduction
jusquau 31 juilet,

La Ville de Brunoy se réserve également be drait de matire fin ay contrat pour les motifs de radiation mentionnés
page 16.

Le financement de I'établissement est assure par la Ville de Brunoy avec une participation de la Caisse
d'Allocations Familiales de I'Essonne ef les parents,

Les tarifs sont fixés par délibération du conseil municipal de Brunoy qui applique le baréme de Ia Caisse
Nationale d'Allocations Familiales (CNAF).

Il existe un tarif minimum (prix plancher) défini parla CNAF_ |l est appliqué en cas d'absence da FESSOUMCes,
Les tarifs font l'objet d'une révision au mois de janvier d chagque année,

A défaut de production des justificatifs de ressources dans les délais pour les non allocataires dy regime général,
ou pour les familes n'ayant pas autorisé Je Service Petite Enfance & utiliser | base CDAP (site sécurité de |a

CAF), la participation financidre sera calculée sur la base du prix plafond jusqu'a réception des documents sans
effet rétroactif

Tout changement de situation professionnelle oy famitiale doit faire obligatoirement lobjet d'une information
auprés de la C.AF et de la direcirice de la structure qui prendra en compte la date du changement et devra se
connecter & [a platefarme COAP afin de voir i les ressources ont &4 mises a jour.

Une modificaion de la parficipation familiale sera effactude dés lors que la CAF. aura prs en comple ca
changement et I'aura effactus sur son sanvice CDAP,

Le tarif horaire
Les parents s'acquittent d'une participation horaire proportionnedle 3 leurs ressources annuelles, 4 la composition

de leur foyver et 4 la durée de la fréquentation da l'enfant dans Fetablissement, telle qu'elle a 6t5 définie en
heures, dans le contrat dacoueil,




Les ressources prises en compte ;

= lesrevenus insgrits surFavis dimposition N-2 avant fout abatfemani,
= les seulss déductions admises sont |as Pensions alimentaires Verséas.

Par convention entre |3 C.AF. et la Ville de Brunoy, les agents chargés du caleul da 14 participation des
familles, pourront consulter le dossier allocataire par le biais de la plateforme CDAP (l'autorisation sera 3
signer en annexe)

L'administration communale pourTa vérifier 'exactiude des déclarations effectuées et demander Ia production da
Justificalf, tant ay niveay da la déclaration de fessources, qu'au niveau de I situation da Ia famille, Des

Les tarifs plafonds et planchers sont revys parla CNAF. en début ds chaque annés,
En 'absence de tout justificatif, le tarjf MaGmum sera releny

Mombrs danlanis
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Les familles qui ont |15 charge d'un enfant an situation de handicap pewvent benéficier d'un tayy d'effort
immédiatement inférieur 3 celui correspondant 4 I composition famiiale, Il faudrs ransmetire au responsabls da
la structure une notification de |5 CDAPH. (Commission des Droits el de lAutonomie des personnes
handicapées) fournia par g MOPH (Maison Départementale des Personnes Handicapées),

Dans le cas dun acysd d'urgence, les ressources de la famia n'étant pas connues, le tarif est fig par

célibération du Conseil Municipal. I est caloyls comme suit: «tarf « plancher CNAF * taux d'effor
correspondant au nombra d'enfants 3 charge de Ia familfe,

if appl lles d's



Dans le cas d'un enfant plac en famile d'accueil, au fitrs de I'Alde Sociale & IEnfance (ASE - Conseil
Départemental), la tarification & appliquer est le tarif fixa moysn de la structure de I'annés précédents,

La Facturation

Pour les familles ayant un contrat d‘acousi régulier -

La participation familiale varie chaque mois, ls montant des mensualités versées comespond au nombra de jours

d'accueil établit dans le contrat d'accysil, La facturation tisndra compte des heures complémentaires alfou
déductibles.

Les éventuelles déductions appliquées sur la participation familiale sant limitées et sont les suivantas -
- Planification d'absences pour congés : la demands effective de congés devra obligatoirement faire
I'objet d'une demande écrite adressé 4 la direction, et respectant un délai de prévenance de 15 jours
pour une absence d'une ou deux journées et d'un mais paur une absence supérieure & deux jours, En

cas de pose da congés sans respecte du délai de prévenance, celle-ci nentrainera aucune déduction et
sera comptabilisé comme une absence injustifiée.

- dE gré'irﬂu
- de joumées pédagogiques,

- de joumées d'évictions demandées par le Référent Santé et Accueil Inclusif ou I directrice de créche ou
celles figurant dans le tableau cité en annexe.

- dimpossibiité d'accueilir I'enfant alors que le contrat d'accuei le prévoyait,

- d'absence pour maladie au-deld dy 3me jour justifié par un certificat médical (le d&lai de carence
comprend le 1# jour d'absence et le 2jours calendaires qui suivent) ;

- d'hospitalisation et de convalescence attestée par un certificat médical, aucun délai de carence ne sera
appliqué,

- de fermetures exceptionnelles de la struchure pour cause de force majeure.

La déduction sera effective sur le mois d'absence de l'enfant,

Pour les familles ayant un contrat d'accusil occasionnel ;

Ces contrats sont facturés sur une base horaire et sur la réservation préalable d'acoysil par ecrit auprés de la
direction de la structure, Cette réservation doit préciser I'heure d'arriver et de depart de 'enfant en fonction des

propositions initialement faite par la direction de Ia structure. En cas d'annulation un délai de deux jours avant la
date d'accueil doit 8tre respecté,

Le tarif horaire appliqué aux enfants en accuell occasionnel est calcul de fa méme fagon que celui des enfants
accueillis en contrat régulier,

La facturation d'heures complémentaires d'accuell en dehors des horaires contractyalisées initialement est
établie sur le tarif horaire habitusliement appliqué & la famille et précisé sur la conirat d'accuell, Toute demi-
heure commencée au-deld des heures dy contrat est facturée en plus (sur la base dy tarif horaire)

Les familles ayant accepté une place en créche et qui se désistant mains d'un mois avant la date prévue pour
F'accueil de leur enfant ou au cours du premiers mais d'accueil (y compris pendant |a période d'adaptation) sont
redevables d'une somme comespondant & un mois daccueil.
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Le versement de 13 participation familiale est effectud 3 terme échu, dans les délais indiqués sur |2
facture sur 13 base d'une facture mensuelfe tapant Comple des régularisations mensuellas,

7- IMPLICATION DES E&H]LLEE

v -
Un panneay dafiichage, accessibla facilement ayy familles, est prévy afin de permetire la communication de
toutes les informations essentielles sur o foncionnement de 1a structure,

Les parents soni tenus au courant de toutes informations Par coumiers ou par 'envoi de mail via lespace

8- REGLES pE FONCTIONNEMENT INDISPENSABLES Ay BON
LA STRUCTURE

Le matin et ls s0ir, les parents gf Jag professionneds sont invités & prendre du temps pour faciliter la transition et
signaler les points forts da la vie de lenfant 3 I3 maison ou 3 Is crécha, || est rappeld que las temps de
transmission sont deg temps comptabifisés dans le conlrat d'accysi,



-

Le contrat d'accusil individualisé, &tabli 4 lentrée an créche, doit &tre strictemnant respectd, sous peing de rupture
de contrat. Toute demands de modificaions d'horaire pourra éire fait auprés da Ja direclrics, par écrit qui validera

0u invalidera en tenant comple des nomes dencadrement. Toute modification dans la durée du contrat devra
faire 'objet d'une demands écrite 3 lattention de Monsieur le Maira,

Un badge nominatif est attribus 3 chaque famille, & linseription de l'enfant | permet d'enregistrer la durés de
presence effective joumaliére da chaque enfant dans la struchurs.

Les subventions publiques octroyées par la Calsse d'allocations familiales aux gestionnaires des
strucltures d'accuell du jeune enfant sont basées en partie sur les heures de fréquentation réelle des
enfants. Ces heures doivent étre fiables, pour que les subventions publiques versées par la Caf
carrespondent au juste financement, Dis lors, le gestionnalre est tenu  [a plus grande vigilance quant
au correct enregistrement de ces heures, Les familles sont invitées 2 informer | direction de la structure

de toute erreur dans le relevé d'heures de présence réelle qui leur serait transmis. Des contréles peuvent
étre diligentés par la Caf.

L

En cas d'absence de l'enfant de maniere imprévue mais justifise, et paour une meilleurs organisation de service, il
fautimpérativement avertir la structure avant § haures 00 pour I'accusil requlier

Pour les demandes de conges, elles doivent &tre faites par écrit auprés de |2 directrice de | structure en tenant
comple des dispositions de I'tem « contrat d'accuel ». Il n'y aura Pas de prise en compte si la demande est faite
oralement et sl les condifions ne sant pas respectées, Fenfant sera nots « absence injustifiée ».

La sécurité de 'enfant

Les enfants sont placés sous I responsabilité de leurs parents dés lors qu'ils sont présents dans la
structure,

Pour la sécurité des enfants, il est demanda aux parents de fermer impérativement les portes deridre eux.

Aucun animal extérieur ne doit penétrer dans les &tablissemants.
Un local poussette ou landau est |3 disposition des parents,
La structure ou la municipalité ne peut &tre tenye responsable en cas de vol gu de dégradation,

Tout au long du séjour(en dehars des pandémies et des diractives nationales), les parents ont acods aux fieux de
vie dans le respect du repos, de 'hygigne, de la sécurité et des ackvités des aulres enfanis, Les parents ef toute
personne les accompagnants devront veiller & raspecter ces mémes consignes,

Pour des raisons d'hygidne, le port des sur-chaussures &t obligatoire dans lespace desg enfants.
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9- DEPART DE L'ENFANT

La situation parentale s'apprécie par rapport 3 lexercice de Fautorits parentale. Elle est examinds das
linscription, Elle est déterminante pour le responsable de la structure dés lors qu'elle lui parmat de savoir a qui

At (l | Lgales relativies & & i -l
a) couples marids : Faulorité parentale est exercée en commun (article 372 du Code Civil). La copie intégrale de
Facte de naissance de lanfant etioy | livrat de famille en fait foj.

b) couples divorcés gy separation de coms: Vautorité parentale ast EXercée en commun, sauf si une décision

Judiciaire la confie & un seyl parent. La décision du Juge aux Affairas Familiales, fixant Fautarit parentals et les
conditions de son exercice, an fait foi,

<) parents non mariés - lautorité parentale est EXercee en commun sfls ont reconnu leur enfant, ensembla qu
séparément, dans |a premidre année de 3 naissance, La copie intégrale de Facte de naissance en fait foi.

L'exercice partagé de lautorité parentale peut aussi résulter dune décision du juge aux affaires familiales ou de
la déclaration conjointe des pére et mére devant ks greffier en chaf dy Tribunal de Granda Instance,

Dans ces cas, la copie de la décision dy Juge aux Afsires Familiales ou dg |2 déclaration conjointe devant le
Tribunal de Granda Instance en fait foi

d) filiation de Fenfant établie & légard d'un seul parent : celui-ci exerce Fautorité parentale, La cople intégrale de
l'acte de nalssance de l'enfant en fait o).

&) décés de Fun des parents - Le parent survivant exerce fautorits parentale. Il sera demandé pour un couple

marie, la copie du liveet de famille et PaUr un couple non marié, une copie de l'acte de naissance intégrale et de
lacte de décés du défunt

r

- Si lautorité parentale est exercda conjointement par les daux Parents, le responsable de la crache remat
l'enfant & I'un ou Fautre Parent indifféremmens.

- Si l'autorité parentale nest fivge Gue pour un seul parent, le respansabla de structure ne peut remetire Fenfant
qu'a ce parent investi de Fautarits Parentale, sauf autorisation écrite qu'il donnerait au bénéfics de lautre, lors de

- En cas de résidence altemée, ordonnée 4 fitre définitif ou provisaire par le juge, une copie de ja décision du
[uge est remise au rasponsable de slructure qui remat Fenfant au parent désigné selon la nythme fixs par le juge.

- En cas de tutelle confise 3 un tiers, Fenfant est ramis 3 son tuteur légal. La décision dy juge des tutelles doit
&lra remise 4 la responsabia,

- Lorsque 1a remisa de Fenfant est susceptible ga le matire en danger, le responsabla de shruchura peut I3 refuser,
i en informe les Servicas compétents de la protection de l'enfa

Les parents peuvent par ailleurs remetire ay fesponsable une autorisation écrita pour toute aulre personne
venant chercher 'enfant. Elle dojt sa présenter 4 la créche munie d'une pidce d'identits,
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Si les personnes habilitées & reprandre l'enfant, malgré les tantatives d'appels téléphoniques, ne se sont pas
présentées a la fermature de Fétablissement, ou aprés Meurs mentionnés au contrat d'accusil, e commissariat
de Polics sera averi et toutes les mesures nécessaires seront prises par la Direction.

Lorsque aucune solution n'est trouvés en I'absence de nouvelles dy 0u des parents, et en I'sbsence
d'autorisations signées au dossier pour remetire l'enfant, lAide Sociale & I'Enfance sara contactée,

Des retards répétés el non justifiés pouront entrainer l'exclusion de l'enfant aprés un avertissement diment
notifis,

Les repas sont fournis par I'établissement & l'exclusion dy petit-déjeuner et du diner, Le menu est établi par une
commission qui e réunit fous les deux miis.

Le lait 1% et 24 Age est foumi par notre prestataie extérieur en fonction des produits identifiés dans nos cahiers
des clauses particuliéres. La directrice informera la famillle du lait foumit par la socidté extérieur.

Les parents qui souhaitent garder leur lait en font la demande expresse auprés de la direcirice et signe
Iattestation jointe au présent contrat. Aucune déduction ne sera appliquée.

Tout produit alimentaire non conforme aux régles sanitaires ne peut éire distibué aux enfants {préparation
personnelle ...). En cas de |2 mise en place d'un PAI alimentaire, aucune déduction ne sera appliqués,

En cas de fite (anniversaire..), seuls les produits industrisls peuvent étre acceptés,

Les régimes liés aux convictions religieuses sont respectés s'ls sont compalibles avec la sécurité alimentaire de
F'enfant. Les parents sont tenus d'an informer la directrice dés l'admission,

Une afimentation avec du lait maternal peut éire mise an place. Elle fait I'objet d'un avenant particulier au contrat
de placement rappelant les régles sanitaires 4 respecter,

Les enfants dofvent amiver propres, habillés, ayant pris le premier repas. L'équipe se charge des changes et
petites tailettes au cours de Ia journée.

Une tenue compléte de rechange devra &tre fournie par les parents ainsi que des chaussons, le doudou ou I'objet
favari de l'enfant. Les vétements, sac, chaussons, chaussures devront étre margues au nom de l'enfant,

En cas de prét de linge parla structure, les parents devront rendre ca inge propre le plus rapidement possible,

Le port dobjets tels que bijoux, de valeurs ou fantaisie, barrettes & cheveux, elastigues molletonnés,
colliers d'ambre, bandeaus, bretelles, ceinture, boucles d'oreflies, attaches Sucelte, pinces, bracelets,
gourmettes, perles, rajouts capillaires est strictement interdit sur les structures Pelite Enfance de Brunoy. Ces
objels peuvent &tre A lorigine soit d'élranglements, soit &tre ngérés ou inhalés en cas de pertes,

La municipalité décline toutas responsabilités par rapport & toutes pertes d'objets parsonnels.

L'ensemble des procédures et dispasitions de nature sanitaire est contenu dans des protocales que les parents
peuvent consulter & fout moment auprés du responsable d'élablissement.

Le raférent santé lors en charge d'établir le dossier médical de lenfant lors de son admission est soumis au
secret médical,
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Dans Iz cadre de seg missions, il paut &tre amené 4 contacter la médecin traitant de Fenfant, avec 'accord das
Parents qui signeront une autorisation spécifiqus (en annaxe)

12 vaceins sont obligalajres : diphtéde, tétanos, Poliomyélite, coqueluche, Haemophilus Influenzae de typa b,
hépatite B, Pnéumocoque, méningocoque ACWY, rougeole, oreillons #t rubéole (en annexs)

Si T'élat de santé de Penfant contre indique F'une ou T'autre des vaceinations, cellas-ci doivent éire &
dans les 3 mois. Dans Is cas conlraire, un cerfificat madieal mentionnant les molifs et I3 durés de I3 contre-

Tout enfant en siuation de handicap oy atteint d'une maladie chronique compatible avec la vie en collectivité oy
présentant des allergies alimentaires doit faire Fobjet d'un projet d'accuei individualisé (PAl) complété par le
medecin traitart ef valids parle référent santé de | structure.

Toute maladie contagieuse, survenant chez l'enfant, doit étre signalée 4 la directrice qui en informera les autres
familles en concertation ayeg e référent santg,

Les enfants ayant yne fiévre supérieure gy égale 3 38,5 *C 2 laur domicile ou das leyr amivée 4 la structurs,
etlou Présentant une mauvaise tolérance de la figvre oy ne altération da I'étal aénéral, ne pourrant pas étre

En cas da pandémie, les recommandations sanitaires sergnt appliquées selon les directives ministérielles,
Le référent santé (¢t en son absence, I directrice de |3 créche ou son adjcinte) est an mesure de refuser

Fadmission de I'enfant dans I'établissement oy exiger la prise en charge par les parents de tout enfant
présentant des symplomes de contagiosité.

Pendant lg temps d'acouell, si Fenfant Présente un état fébrils supérieur 3 38,5°C (38°C en cas de crise
sanitaire), des selles liquides, desg vomissements, des difficuligs respiratoires, les parents s&ront immédiatement
avertis et il leur sarg demandé de verir chercher au plus t3t Iemenfantpﬂurar!armnwller.

En cas de maladie contagieuse dang lentourage, les parents ont lobligation d'avertir immédiatement Jg
responsable de |'établissement qui prendra les mesurag nécessaires 4 la séourité da foutes les persannes
fréquentant la structure,

Le jeune enfant, ay cours de ses premisres annees, est sauvent sUjet & de patites maladies qui ne lrempéchant
pas de fréquenter la crache,

Toulefois, ceraines maladies sont & &viction obligatoire oy deconseilldes (en annexe), Certaines pegvent

necessiter la mise en place da mesuras prophylactiques poyr lentourage familial, les enfants et la personnel da
la créche,

Pour les enfanis platrés, devant porter une aftzlla, ayant des points de suture en fonction da |3 localisation,
opération végétation, circoncisions, autres, (3 fréquentation de la stnsctyre Sera discutée avet le référant santé gt
le responsabla de la slructure, ef ceci pour préserver la séouritd da calui-ci et des autres enfants accuaillis.
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En cas d'urgence ou dincident concemant un ou plusieurs enfants, Is référent santé ou le responsable de
Ietablissement déterming les mesures 3 prendre, y compris l'appel aux services durgance si 'élat la nécassits
et prévient le médecin départemantal de la P.M.I. Les parents sont immédiatement informés des crconstances
de survenue et des dispositions qui ont &té prises,

¥

En cas de figvre oy de douleurs, du doliprane en sirop sera administré 4 l'enfant en fonction de son poids et sous
réserve d'avoir une ordonnance datant de moins de trois mois ou en cours de validité (notifiée par le

médecin), accompagnée d'une autorisation parentale pour l'administration d'un antipyrétique (en
annexe)

Un flacon neuf da doliprane devra étre foumi & l'équipe lors de l'entrée de l'enfant sur la structure,

En cas de traitement ponctuel 3 donner sur la structure, les médicaments dolvent ére remis
obligatoirement avec I'ordonnance et l'autorisation parentale pour I'administration d'un traitement (en
annexe) a la parsonne qui accueille I'enfant, y compris pour les collyres et les trailements homéapathiques (la
structure autorise I'homé&apathie sous réserve que sa posologie se limite & 2 prises maximum par jour)

L'ordonnance doit comporter le nom, prénom, I'Age de l'enfant et a posologie exacte. Inscrire uhl‘igal-l-:nirarnm! le
nom e prénom de l'enfant sur les médicaments.

Toute médication donnée & 'enfant chez Iui doit étre signalée 4 son arrivée ay professionnel accuelllant
Fenfant, afin d'éviter toute interaction médicamenteuse ou surdosage.

En cas de pathologie bénigne et dune prescription médicale, les parents doivent AS5UNET ewx-mémes la prise de
medicaments par leur enfant, le matin etiou le soir & la maison. Il ne sera en aucun cas donné par les
professionnels. Il est recommandsé de limiter au strict minimum caiy devant &tre pris dans a struchure.

11- LA.SORTIE DEFINITIVE DE L'ENFANT

Le départ de l'enfant de la structure devrs étre notifié & lattention de Monsieur ¢ Maire, dés que possible avec
un préavis minimum d'un mois,

Pour les enfants devant &tre soolarisés & la rentrée suivante, le départ effachif de l'enfant se fera avant la
fermeture estivale de la struchure.

Lexclusion ’
La radiation de Fenfant des structures petite enfance sera prononcée par le Maire ou son adjcint dans les cas
suivants :

- le déménagement de la famille hors de I3 commune,

- le non-paiement des frals da tréche,

- linadaptation durable da 'enfant 4 I3 vie en collectivita,

- du non-respect du réglement de fonctionnament,

- du fait de propos ou atfitudes incorrectes des parents 4 I'dgard du personnel,

- lout comportement perurbateur dun parent ayant pour conséquence de troubler gravement |e
fonctisnnement de I'élablissement

- fout comportement perturbateur dun enfant ayant pour conséquence de troubler gravement |e
fonclionnement de I'établissement

- retards répétés ou absences non prevues ou injustifiées auprés de I3 directrice,

- Insuffisance de fréquentation par rapport au contrat initialement souscri,
La procédure établie est ia suivants -

= rappon de lincident & la Coordination Pelite Enfanca
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rendaz-vous avec s Maire ou son adjoint
décision collégiale d'exclusion 3 effel immédia

ll:llu"_ﬁ_ﬂi
Les documents & consulter at mis 3 disposition dans Jas structurs :
Le projet d'élablissement
= L'ensemble des procédures et dispositions de nalure sanitaire.
Protocoles PPMS -
v Incendies
v Canicula
v Aftentat instruisons
v mesures dhygiéne préventives et renforcées

Brunoy, le

Le Maire
Vice-Président de I Communauta d'agglemération
du Val d'Yerres Val da Seine

Bruno GALLIER
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Créche Petits Mousses Pit Froun
AUTORISATIONS

..............................................................................................................................................................

Agissant en qualité de : s s s L) RIS ] ulsur
Etou

Madame

Agissant en qualité de:.

Paour le ou les enfants :

-----------------------------------------

[[]Déclare aveir pris connaissance, approwver et se conformer au réglement de fonclionnement des structures

[ Autorise [] N'autorise pas I personnel de la structure & photographier, flmer mon/mes enfant(s) et diffuser
aux familles de la structure

[] Autorise [[] N'autorise pas la publication des photos de maon enfant dans un magazine de |a vile (support
papier ou internet®

[] Autorise [7] Nautorise pas Iéquipe de Ia criche 4 faire pratiquer en cas durgence, tous les soins médicaux,
anesthésiques ou chirurgicaux nécessités par I'état de santé de mon ou mes enfani(s)

(] Autorise [] Nautorise pas que selon |a gravité, mon ou mes enfant(s) soit transportés, soit par les pompiers,
soit par le SAMU vers un service adapté :

[] Autorise [] N'autorise pas les Services Petite Enfance de la Vills de Brunoy & consulter mon dossier
(ressources, composition de la famille...) sur e site Intemet de la Calsse d'Allocations Fariliales par le biais de
la plateforme CDAP

[] Autorise [] N'autorise pas les services Pefite Enfance de Brunoy & donner le lait fournit par la Société de
Restauration (si le lait est fourni par les parents, aucune déduction ne sera possible 4

Falt4 Brunoy, Le..........covon,

signature du pére ou tuteur o Eignature lr!;.l-;-mé;;ou tutrice
’Jp'écédé de la mention « lu et approuvé) (précédé de la mention « I et approuvé)

’jgnatu re du Directeur de la structure
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BRUNUY Créche Petits Mousses pi LI Ty

PERSONNE(S) AUTORISEES 4 REPRENDRE L'ENFANT

i e e e e o S L

|||||||||||||||||||||||||||

Etlou

Madame :
Nam :

----------------

............................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

De mon enfant -,

....................................................................................................................

Autorise lafles) personne(s) suivante(s) munia(s) de leur pidce didentits ]

Noms-Prénoms Adresse Lien de parenta Téléphones

l

A conduire etfou reprendre mon enfant 4 |a créche.

Fait 3 BRUNOY, Le

Signature das parents, précédés da la mention
o Lu et approuvd »
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UN‘ D‘;’ Créche Petits Mousses Pirghaugm

ENQUETE FILOUE (Fichier Localisé des usagers des EAJE)

Afin d'évaluer Faction de la branche Famille et d'adapter son offre da senvice aux besoins des publics, la GNAF
souhaite mieux connattre be profil des enfants accusillis et de laurs familles fréquentant las structures.

Pour cela, elle a besoin de disposer dinformations detailldes sur lss publics usagers des struclures, las
caraclaristiques démographiques des familes, les prestations versées par les familles, les lieux de résidences.
les articulations avec les autres modes d'accusil,

Les structures doivent donc produire un Fichiar Localisé des usagers des EAJE (Filoué) & finalitd purement

statistique. Ce fichier est fransmis 4 Ia CNAF, aprés dépdt par le gestionnaire sur un espace sécurité résarve A
l'echange. Les données & caractére personnel qu'il contient sont pseudonymisées parla CNAF, Le traitement de
ces données donne lisu, 4 un fichier stabistique anonymisé par cette darnidre :

Le module de gestion de l'enquéte sera progressivement intégré dans le logiciel métier da |3 Villa,

La transmission de ces données implique l'autorisation des parents. Dés lors qu'elle est donnée, |es parenis ne

peuvent pas s'opposer & cette transmission.

Je soussignéfe) :

Monsieur :

Agissant en qualité de ; N S [ " [ | T
[]Accapte []Refuse que le dossier de man enfant soit inclus dans cette enquéte

Etlou
Madame :
Narm :.......
PrEnOM.....ccinns

Agissant en qualité de [ mére [] tutrice
[]Accepte ] Refuse que Is dossier ge mon enfant sait inclus dans cette enquéte

De mon (mes) enfant(s):....__

Fait & BRUNOY, Le ..............

Signature des parents, précédés de [a mention
# Lu el approuvé »

22




Criche Petits Mﬂli‘ﬂ'ﬁ Pirghaunﬂ

EHETEI@ : MALADIES

UNE FREQUENTATION DECO

NECESSITANT UNE EVICTION DE GRECHE ou
SEILLEE A LA PHASE AIGUE DE LA MALADIE

L e

MALADES= |

DUREE-DYEVICTIONa
Angne & skeploceque- ssarialinen 2jours 851t o debut 0o Fanbbisarapen _|‘
Dequeslichen Eiowrs spriada débulda fanbbichérapien
Hagaita A 10 jours ageds do ddbud 80 Fidarmn
b0 JAsens disndues) 721 05t o Gdbul 2 Tobbethieapen
Intgchons vAses &0 En ngasoquess Hﬂpdrmm-ﬂmmm-ﬂaaidmmmm mlecmb}
Oredonss |' ours i b et s erse
Rougactes Ir 5 ours e do bl da Parpions AF
ehecukes (x prisincs dubockl ds Koot | Vv 1 e e T T —
Gasvc-entéied E.Cof, 8 ahgeignn

! Hehrrmﬂrﬁkﬂﬁwmtdu-mmﬂhﬂmvﬁ!

HMMATMMMAMMMM% :

]

MALADIES i DUREE 0 ABSENCE RECOMMANDEES b

S e O W
. |
Cinnpncinan Pas Faccuiail on | absanes da i famant "

Ginpaed Abaenza racsren andda Pandantla prase aigs (e, courbalyre, abgisas (-

Pédiadose du i chevsi fpeuge Pas faccusl en  ksencs de traritentc &
R it Albmsenoe en fornclion da Fited gominsl dg ferfane =

Vericalga A0 e que tous fes Boutons soken-acdies i
Fied-tnair-bodme - cas e finrat —I:
Circonsions Tt et el thea 3in e I
Lpdraton dis vigabeawn ARk mprea fopiyabionn .:
ool e Tl ek
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BRUNOY CRECHE PETITS PITCHOUNETS

AUTORISATION PARENTALE POUR L'ADMINIST RATION D'UN TRAIT EMENT

Conformément aux dispositions du coda da laction socials et des familes

Je soussigné(s) -

Mansieur :

& 12 T

Prénom :
Agissant en qualits de - Dpé;a [ tuteur
Et/ou

Madame

4

Prénom
Agissant en qualité da EI mere [ ] tulrice
Pour le ou les enfants -

* Les médicaments accompagnés de l'ordonnance médicale prescrivant | fraitemant

........................

Signature du résponsable 1égal oy das responsables légaux
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CRECHE PETITS MOUSSES PITCHOUNETS
AUTORISATION PARENTALE POUR CONTAC TER LE MEDECIN

Je soussigné, M. etlou Mme ... . bbb

Demeurant :

...........

Responsable l4gal de l'enfant -

NOMAPTANOM 1 o

Date de naissance -

Autorise Mme Marie-José KLEIN référent santé et accusil inclusif ay sein du pdle &ducation de |a
Mairie de Brunoy a contacter e medecin de notre enfant, s el lestime nécessaire dans le cadre de sa
mission de veille 4 la santé das jeunes enfants.

Nom du médecin genéralistelpédiatre: ...

Adragen ;. oo

Numéro de téléphone : ...

Autorisation valable durant tout Je placement de I'enfant sur la structure

Signature du responsable légal ou des responsables legaux
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RECHE PETT. USSES PITCHOU

REGLEMENT pE FONCTIONNEMENT

....................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------

Etfou

Madame -
Mom
Prénom ..

R T [ mére [ tutrige
Pour le ou les enfants :

.......................................................................................................................................................................

Faita o o R
Signature dy pére ou tuteyr Signature de la mére ou tutrice
(précédé da |a mention & |y el approuvé) {précéd? de la mentian « lu et approyve)

Signature dy Directeur da 1a créche
Petite Enfance
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Reglement de fonctionnement
Créche Pom Pouce

Créche Pom Pouce

7/ bis, rue du Donjon 91800 Brunoy
01 69 00 20 25




SOMMAIRE
PREAMBULE.........

2
1- PRESENTATION DE LA CRECHE POM POUCE,.............. 3
LA «CRECHE PoM POUCE» EST SITUEE AU 7 BIS RUE DU DONJON 3
3

5

2- LE PERSONNEL DE LA STRUCTURE
3- LA CONTINUITE DE FONCTION DE DIRECTION

4- CONDITIONS D'INSCRipTIOY, D'ADMISSION ET DE DEPART DEs ENFANTS..... 6
Conditions d'inseription

Conditions d'admission o i s eSS .

Bidg (CTF

Modalités dy contrat d'accuel P o L LT LR S srensmmmisssnans sassmnns B
5- PARTICIPATIONS FINANCIERES DES FAMILLES............... RN
6-LA TAHIFIEAT[UN TN s ;
Le tarif horaire : (accuei] régulier).... e e i s poenbimdn s Erreur | Signet non défini.
Le tarif horaire ! [accued] :rt‘fasl:mnel] Erreur | Signet non d&finl.
Le taux horaire suivant la tayy d'effort . Erreur ! Signet non défini,

B N s Erreur | Signet non définj,
La mensuwalisation Erreur | Signet non défini.
Le réglement de I3 Participation familiala .. 10
7- IMPLI CATION D ES FA MILLES ....“. 11
L8 présentabion s, T
Le temps BN i
Liaisans avec Jag R o e TR St 11
B- REGLES DE FﬂNETH}NHEMENT INDISPENSABLES AU BON

RE S i |
Transmissions 11
Les temips da p\:resenﬁe 11
Conditions d ‘arrivées et de départs i b e e b R e o sy iy e C
Les temps d'absence 12
La sécurité des T T 12

9- DEPART DE L'ENFANT ; SRR |
e —————— 1z
Rappel des dispositians légales relatives & Fautorité bl o S G oS - 12
Passibilité oy non de remettre ['enfs O T RN s o i3
Autorisatians obligatoires pour rechercher I'eniant 13
e ———— 13
L’a!lmentatmn CTSPPRPRRS L 1
Fournitures CE e, |1

Le Part d’objets persc;; ne:ls
10- LES DIS OSITIONS MEDICALES...“ - 14

Ua:n‘natiuns............... ;

Maladies, évictions 15
L'administration de médr:aments 15
11- LA SORTIE DEF[NITI'-"E DE L’ENF:"I.NT.... AP T | i |
L'exclusion CTLTIPPRRRL | .1
12- DIVERS i v . .... 16
ANN [;IES. s S — . 17




PREAMBULE

La structure Pom Poucs est par Ia municipalité et placées sous |a responsabilité de Monsieur l2 Maire.
Elle est agréée par s Président du Consail Départemental,

Elle est subventionnés parla Caisse d'Alocations Familiale & hauteur de 40 %,

Elle répond aux besoins des parents Pour pemetire de concilier vie familialelvia professionnelle/vie sodiale.

Les enfants sont accueillis dans un environnement sécurisé et adapé & ses besoins pour lui parmettre de

s'éveiller, da sa développer el de s'8panouir tout en favorisant son autonomie ef sa socialisation et en raspectant
son rythme.

Cet établissement fonctionne sslon les principes énoncés par la Convention Intenationale des Droits de
FEnfance du 20 novembre 1988 et conformément :

aux dispositions du Code da la Santé Publiqus,
aux ariicles L2324-1 4 L2324-4 et R2304-16 3 R2324-48 du cods de la Sants Publique,

au Décret n® 2021-1131 du 20 asit 2021 relatif aux établissements et services d'accueil des enfants da
mains de 6 ans et modifiant le Code de la Santé Publique

aux instructions en vigusur de la Caisse Nationale d'Allocations Familiales, toute modification étant
applicable,
altx objectifs fixés par la convention liant la commune etla Cajsga d'Allocation Famiiale de 'Essonne

aux principes énoncés dans la charte de Ia laicité de la Branche Famille adoptée par le Conseil
d'Administration de la CNAF,

aux dispositions du réglement de fenctionnement ci-aprés,




La «Créche Pom Pouce » est située au 7 Bis Rue dy Donjon.

Elle se trouve au centra-yills de Brunoy ef elle est agréée pour 25 enfants (& places sont réservées pour da
l'actueil régulier en journée compléts e lundi, mardi, jeudi et vendredi da 8h30 4 17h30 ef Ja jeudi de 8h30 & 12h

el 19 places sont réservées pour laccued régulier ou occasionnel da 8h30 & 12h00 et 13030 & 17030
1 seule section d'age mélangé,

L'age des enfants accusillis 1 an Jusqu'a l'entréa 2 'écola matamelle
Elle offre :

" un acoued régulier: l'enfant fréquente (a Structure de fagon récumente et reguliére, Les parents et le

gestionnaire se mettent d'accord syr I2 conteny d'un contrat d'accueil, & partir des bessins xprimés par las
familes lars de la préinscription. Il est &tabli SUr [a base d'un nombre dheures mensuslles, selon un planning
4

connu 2 I'avance, 3 plein temps ou temps partiel, détaillant las heures et jours qui sont réservés & laccusil do
l'enfant pour une duréa déterminés,

* un actusil occasionnal - lenfant fréquanta fa structyrs ponctusliement sur une durée daccuell et des jours
variables, selon les disponibilités de ta structure et des parents. |1 Ny & pas de contrat d'accueil

Les jou fermeture de la stry -
- |oumées chomées,
- ponis de l'ascension,
= evenements nécessitant de prendre une décision de fermeture rapide
= 3 semaings début aglt,
- 1 semaine entre nod| et jour de l'an

- 1 semaine en plus ors dy 1w semestre de [année {vacances dhivers oy de printemps, en fonction des
présences de lenfant et selon 13 nécessité)

- loumées pédagogiques au nombre de deux. Ces jouméas permettent d'assurer I3 misa en Place et Ja
suivi des projels pedagogiques et de menar yne reflexion avec 'ensembde dy personnel sur la vig
collsclive de 'établissament A cette occasion, la eréche fait fobjet d'une fermetyre Les parents sont
prévenus de ces farmetures un mois au mains avant la date de ces journdes pédagogiques,

Toutes les fermetures das structures Petite Enfance sont validées par décision municipale,

* Unedirectrice, Educalrice de Jaunes Enfants.

Efle a pour mission :

= assurer la gestion financidre et administrative de 'etablissement quil sagisse nolamment de
larganisation el de I'animation genérale de 'Sablissement. de lencadrement et da |3 répartifion das

- assurer loute linformation sur le fonctionnement de I'établissement,
= presenter [a structure, san projet éducabif el social aux familles avant 'admission de I'enfant.
- Organiser les échanges dinformations enre I'établissement et les famifas

3



L]
Canfa

signaler au service de la P.M.I. tout accident grave survenu dans les locaux da ['élablissement ou &
loccasion de son fonclionnement

tenir les dossiers personnsis da chague enfant et un regisire de présences joumaliéres quil présents
lors des visites de coniriles

faire appliquer les dispositions du présent réglement intériaur
recevorr les parents en cas de difficy particulidras.
| - 3 jaunes e la di i

LE RSAI : Référant Santé et Accuell Inclusif

rmement au décret n°2021-1131 du 11 aot 2021, le référant Santé (puricultrice) accompagne l'enfant et

sa famille au sein d'une équipe pluridisciplinaire en s'appuyant sur ses compétences spécifiques, Elle travaille en
collaboration les services de PM| et jes autres acteurs locaux de prévention,

Ses principalas missions :

Créer e dossier médical de lenfant 4 son enfrée surla structure.

Assurer le suivi médical des enfants fout au long du placement {PAL suivi des vaceins, surveillance
regulidre du poids, suivi des ordonnances d'antipyrétique Ll

Veiller & I'état de santé des enfants en Gas de maladie (figvre, vomissements, diarhée, probléme
respiratoire, chute ...) et en informe les parents.

Contriler et valider les ordonnances en cas de trajtement et farmer b personnel & Fadministration des
médicaments.

Organiser le suivi des paramétres relatifs au domaine de I santé, de s sécurité et de Ihygiéne,
Participer 2 la professionnalisation des agents

Informer, sensibiliser et conseler 1a direction de I'établissement ou dy service en matiére de santé du
jaune enfant et d'accuell inclusif des enfants en situation de handicap ou atteint de malagie chronique
Présenter et expliquer aux professionnels chargés de |'encadrement des enfants les profocoles
Apporter son concours pour Ja mise en ®uvre des mesures nécessaires A |3 bonne adaptation, au bien-
étre, aU bon développement des enfants el au respect de leurs besains dans I'établissement

Vedller 4 la mise en place de toutes MesWes nécessaires a laccusil inclusif des enfants en situation de
handicap, vivan! avec une affection chronique, ou présentant tout probléme de santé nécessitant un
Iraitement ou une atiention particulidre,

Aider et accompagner I'Bquipe dans la comprehension et la mise en ceuvre d'un projet d'accueil

individualisé élaboré par le médacin fratant an accord avec la famille pour un enfant dont Fétat de santé
le nécessite

Contribuer en coordination avec ls directayr de létablissement ay repérage des enfanis en danger ou
en risque de I'éire et & Minformation de a drectrice et des professionnels de la conduite 4 tenir

Auxiliaires de pusriculture | CAP Accompagnement Educatif Petite Enfance

Elles prennent en charge l'enfant individueliement ou en groupa,

Elles répondent 4 leurs besoins et sollicitations, assurent la surveillance, les soins et ménent en coliaboration
avec les éducateurs da jeunes enfants, des activitss d'éveil,




*  Agents d'entretien {lingerie, entretien, culsing)

Elles assurent Jag fonctions dentratien du linge, da Ja propreté des locaux, da | préparation das repas (faison
Iraide),

EMes vaillent ay respect des réglas d'hygidna et alimentaire gt participent 4 13 via da l'établissemant.

* Psychologue
Ells

Assure le soutisn des £quipes en leur offrant un €3pace da parole, d'écouts ef dg consed ralatif & laur fonction et
A leur pratique auprés des enfants,

Organise un entratign avee les nouveayx Parents dés l'entrée an structure de leur enfant, (e refus d'assister &
cet entretien annule linscription)

Regoit également jag Parents & leur demanda Jors de difficuiiés ponctuallas,

Repére et signala Jas situations difficiles dont elle 5 connaissance pour une aventuelle mise en place d'un suivi
entériaur,

- S'assure du rafig encadrement professionnelsientants syr la journée

- modifiz les plannings en cas de besoin pour éire an concordance avec fe tauy d'encadrement
= assure la lign avae fas families

- Assure le lien avee s réfirent Santé ef Accuail Inclusif
= Asstre I fen avec I3 coordination Petita Enfance sur Jas aspects techniques, adminisiratifs ef

axtdraurs {CAF, BMI, Camps...)

*  Lencadrement des gquipes en assurant [a geslion des absences, dag congés et la remplacemant des
professionnalies



La continuité de la fonction paramédicale est assurée par puériculfrice également référent Santé et
Accuell Inclusif

4- CONDITIONS D'IN SCRIPTION, D'ADMISSION ET DEDEPART DESEN FANTS

Kl

L'admission de volre enfant en accusi régulier est soumise 3 I'approbation dune commission d'attribution & un
mode d'accusil (CAMA) présidéa par la conseilére déléguds en charge de la Patite enfanca, Elle sidge au
moins deus fois {lors du 2™ trimestre pour les évantuslies entrées an structure entre septembre et novembre et

lors du 4™ trimestre de I'annéa N paur les évenfuelles entrées en structurs entre janvier el juin de l'année H#1)
&t pranonce les admissians en fonction des critéres retenus par la municipalité,

Londitions d'admission
L'admission de lenfant est effective aprés avoir
- approuvé et signé le contrat d'accusi et |a reglement de fonctionnement,

= remis & la directrice, avant Ja début de la périnde d'adaptation de l'enfant, la dussiaradnﬁnfslratifmmplet.

Le dossier administratif

- les piéces contenues dans le dossier de préinseription

- un exirait d'acte de naissance si |a naissance est inlarvenue apres commission,

- le numéro de sécurité sociale et l'adresse de |3 caisse dont dépend fa famille,

= un justificatif§ de domiile : laxe dhabitation ou bail de location oy acle de propriété. Pour les baux
localifs de particuliers & particuliers, il est indispensable de fournir une quittance EDF ay nom du
locataire. Pour les familles hebergées, il est demandé ge fournir une attestation sur Fhonneur de
Ihébergeant ainsi que sa carte didantité et un justificatif de domicite

pas imputables & létablissement (type assurance seolaire - extrascolaire)

- Nom des personnes autorisdes a amener lenfant, et & venir Is chercher (plus d'une personne) en
anngxe

- Nom, adresse et téléphane des fierces personnes, familles ou proches, qui pourraient, 3 défaut de
poLvair joindre les parents, étre appelées exceptionnellement,

Des autorizations en Annexe tefles ;

autorisation de soins en cas durgence ou hosplialisation

releve nominatif des personnes autorisées 4 reprendre l'enfant 4 la structura,

autorisation ou non de photographier et filmer lenfant,

autoisation d'accds 4 CDAP (acces professionnel gux données CAF) pour les
pourle calcul du tarif horaira

R A

fessources a prendre

Le dossier financier

- l'avis dimposition fiscal N-2 ou l'avis de non-impasition paur les familles n'étant pas inscriles au régime
genérale et pour lesquetes les informations CAFPRO {CDAP) ne sont pas achualisées,

- document attestant d'une pension alimentaire en cags da séparation, divorce.,..

l conviendra également de foumir impérativement -




Le dossier médicq)

* un certificat médical de non conlagion mentionnant que 'enfant est apte & viye &N collectivit, ce
Nt est obligatoira [o jour de I'admizsion

- lordonnance nominative (nom, prénom, age et poids da l'enfant obligatoira) prescrivant des

antipyréliques, un créme da changa, dy sérum physiologiqua, et da |3 créme solaire pour une durée d'1

= unjustificatif dasg vaccinations obligatoires,
= les coordonndas du médscin traitant da l'enfant
= 8 camit de sants

t

Le contrat d'accysi| est établi en fonetion des besoins réels de la famille,
Ce contrat mentionne 183 jours et Iamplitude horaire de présence des enfants ainsi que fes semainss da congés
réservés par las parents.
L'absence poyr conges de lenfant doit &ire notifiée par écrit (courrier o mail} & Iintention de I3 diraction da |3
structure ef en respactant un délaj de prevenance -

= 1mois avant pour d'absence Supéneur 4 2 jours

= 15 jours pour 1 oy E}mméasd'ahsanm

I'établissemant de vérifier s |a volume d'heyres et les horaires dy contrat d'accuei] conviennent ayx
deux parties. A I'lssy da cette périoda, soit yn Nouveau contrat est Proposé, soit le contrat jnjtia| sera
valida,

Pour ¢ bien étre da lenfant et le bap fonctionnement de | structure (normes d'encadrement fixé par
décret), il est demandsé aux Parents de respecter [es horaires ins

Les parents doivent informer I directrics de foute absence imprévue da Fenfant, au plus targ avant 9 heures et 5
possible la veilla, en précisant le mokif et I3 durée.

Au-del} de guinzs Jowrs d'absence da lenfant, sans que le respansable da |3 structure soit informé dy modif, i
S&ra prononcé una rupture de contrat et | place sera considérée comma disponible,

Toute demi-heure commencée au-deli das heures du contrat est facturée en piys, (sur la base du tarif
horaire). Elle sera comptabilisée tant dy cats des heures réalisges que du cdté des heyres facturées,

I est impartant que les parents oy Ja respansable lgal informeant la direction da |3 stuctura de tout événemeant
pouvant avoir une incidence sUr le compartement de I'enfant,



Un courrier devra &tre notifié 4 Monsieur e Maire de Brunoy pour fout départ avant la fin du contrat d'accusll, Un
préavis de 1 mols devra étre toutefols respects. Dans Ja cas ol ce délai n'est pas respacts, la famille est
tenue de s'acquitter du montant comespondant 3 la fréquentation prévisionnelle inscrite au contrat durant catte
période

Il ast r:ai:-palé que pour les enfants dont le confrat est réalisé du 1* janvier au 31 Juikiel, aueun départ anlicipé ne
sera possible aprés ls 1¢ avril (sauf déménagsment hors Brunay). Malgré cette notification, si l'enfant venait 4 ne

pas élre accusilli par volonté des parents, la participation familiale devra &tre regle sans aucune déduction
jusqu'au 31 juiliet,

La Ville de Brunoy s réserve également Ie droit de metire fin ay contrat pour les motifs de radiation mentionnés
page 16.

EMMMM@MME

Le financement de I'étabfissemeant est assuné par la Ville de Brunoy avec une participation da la Caissa
d'Allocations Familiales da I'Essonne et les pare

Les tarifs sont fiués par délibération dy conseil municipal da Brunoy qui applique le bardme de Ia Caisss
Nationale d'Allocations Familiales (CHAF).

Il existe un tarif minimum (prix plancher) défini par la CNAF. | st appliqué en cas d'absence da FESSOUNGas.
Les tarifs font 'objet d'une révision au mais de Janvier de chaque année.

A dafaut de production des justificatifs de ressources dans les délais pour les nan allacataires dy regime général,
Ol pour les familles n'ayant pas autorisé Je Service Pelite Enfance 2 utiliser la base CDAP (site séourité de la

CAF), la participation financiére sera caleulée syr la base du prix plafond jusqus reception des documents sans
effet rétroactif

Tout changement de situation professionnelle ou familiale doit faire obligatoirement I'objet d'une information
auprés de la C.AF et de la directrice de la structure qui prendra en compte |a date du changement et devra se
connecter a la plateforme CDAP afin de voir si Jas ressources ont &té mises 4 jour,

Une modification de Ia participation familiale sera effectuse das lors que la C.AF. aura pris en comple ce
changement et l'aura effactué sur son service CDAP,

6-LA TARIFICATION
Le tarif horaire

Les parents s'acquittent dune participation horaire proportiorinelle & leurs ressources annuelles, & la composition
de leur foyer et 3 la durée de |a fréquentation de I'enfant dans I'établissement, telle qu'elle & &té définie en
heures, dans I contrat d'accueil,

Les ressources prises en comple :
- les revenus inscrits sur Favis dimposition N-2 avant tout abattement,
- les seules déductions admises sont les pensions alimentaires versdes,

Par convention entre la C.AF. et la Ville de Brunoy, les agents chargés du calcul de |2 participation des

familles, pourront consulter le dogsier allocataire par e bials daja plateforme CDAP (I'autorisation seraa
signer en annexe)




L'administration eommunale pourra vérifier 'exactitude des déclarations effectudes &l demander la production da
Justificatif, tant au niveay de | déclaration de reSS0UMCES, qu'au niveau de I situation de la famile. Des
réajustaments seront faits parla Vills de Brunoy en cas da besoin,

Les tarifs sont définis selon les modalités de |a C.NAF. lls sont caleulss sur la base d'un taux d'effort appliqué
AUX ressources mensusiles moyennes des familles, dane la limite d'un plancher (taril minimum) et dun prix
plafond (tanf maximum). Le taux d'effort se décling en fonction dy nombre d'enfants & charge et de la strycture

d'accueil. Le taux d'efiort sera affiché dans les tableauy d'information chaque annéa ou lorsqu'une modification
sera 4 effectuer selon Jas facommandations de la CNAF

Les tarifs plafonds ef Planchers sont rayus parla CNAF. en début de chaque année,
En 'absence de tout justificatif, ja tanf maximum sera reteny

Ce taux d'sffort varie selon Ja nombre d'enfants & charge et les revanus et |3 structure fréquentée. L taux d'efiort
est fixé parla CNAF.

Nombre dronfants Amﬁfgt
8 charge du foyar s

Les familles qui ont |a charge d'un enfant en situation de handicap peuvent bénéhciar dun taw: d'effort
t

immédiatement inférieur & celyi comespondant  la composition famifiala. Il faudra ransmetire a1, responsable de
la structure une notification de la CODAPH. (Commission des Droits et de I'utonomia des personnes
handicapées) fournie Par la MDPH (Matson Départementale des Personnes Handicapées),

M calcul i -
Ressourcas annuelles dy Couple N-2/ 12 mois * tayyx d'effort horaire = taux harajre ené

Le tarif spécial ;
Dans le cas d'un accueil d'urgence, les ressources de la famille r'étant Pas connues, e tarf est fixs par

delibération du Consell Municipal. Il est caleyls “Omme suit: «tarif « plancher s CNAF * taux d'effort
correspondant au nombre d'enfants & charge de [a famille.

a le cas dun I’n! pla en Ile d'accusil, au titre de FAide Sociale & IEnfance (ASE - Conseil
Départemental), I tarification a appliquer est | tarif fixe maoyen de la structure de I'année précédenta,

La
de l'enfant, les repas et les couches). La tarification appliquée aux familles respecte l2 baréma institutionnal des
participations famiiales definit par la Caissa nationals d'allocations familiales.



Pour les familles ayant un contrat dacousil régulier -

La participation famiials varia chaque mols, le montant des mensualités varsées cormespond au nombre de jours

daccusil établit dans le confrat d'acoysi] La facturation tiendra compta des heures complémentaires etfou
déductibles,

Les éventuelles déductions appliquées sur |a Partcipation familiale sont limitées et sant jas Suivantes :
- Planification d'absences pour conges : la demande effective de conges devra obligatoirement faire
l'objet d'une demande écrite adressé 4 la direction, et respectant un délal de prévenance da 15 jours
pour une absence d'une ou deu joumées et d'un mois Pour une absence supérisure & deux jours. En

Cas de pose de congés sans respacte du délai de prévenance, celle-ci n'entrainera aucung déduction et
Sera complabiliss comme une absence injustifige,

- degréve,

- dejournées pédagogiquas,

- dejoumées d'évictions demandées par le Référent Santé et Accusil Inclusif ou Ja directrica de créche ou
celles figurant dans Is tableau cité en annaxs,

- dimpossibilité d'acoueilir F'enfant alors que le contral d'accuei e prévoyait,

- d'absence pour maladie au-dels dy 3% four justifié par un certificat médical (la délai de carence
comprend le 1* jour d'absence et |a 2 Jours calendaires qui suivent) :

- O'hospitalisation el de convalescence attestée par un certificat médical, aucun délai de carence ne sera
appliqué,

= de fermetures exceptionnelies da |3 struchire pour causa de force maieire,
La déduction sera effactive sur le mois dabsence de l'enfant

Pour les familles ayant un contrat d'accuell occasionnel -

Ces contrats sont facturés sur une base horaire et sur la réservation prealable d'accusil par écrit auprés de |a
direction de la structure. Cette réservation doit préciser heure d'amiver et da depart de I'enfant en fonction des
propositions initialement faite par la direction de la structure. En cas d'annulaion un délai de delx jours avant la
date d'accuel doit éire respects,

Le tarif horaire appliqué aux enfants en accuell oceasionnel est caloulé de 1a méme fagon que celui des enfants
accueillis en contrat régulier,

La facturation d'heures complémentaires d'accuedl en dehars des heraires contractualisées iniialement est
établie sur le tarif horaire habituellement appliqué & Ia famile et precisé sur le contrat d'acouei. Toute demi-
heure commencée au-dela des heures dy contrat est facturée en plus (sur la base du tarif horaire)

Les familles ayant accepté une place en créche et qui se désistent mains d'un mois avant Ia date prévue pour
l'aceueil de leur enfant ou au cours dy Premiers mois d'accuell (y compns pendant la période d'adaptation) sont
redevables d'une somme comespondant 3 un mois d'accueil.

Le versement de Ia participation familiale est effectué a terma échu, dans les délais indiqués sur la
facture sur la base d'une facture mensuelle znant comple des regularisations mensueles.

Le réglement des factures se fait directement en ligne ou en vous presentant au guichet famille, soit par espéce,
Cesu, Chéque ou Carte Bleue. Pourle paiement en ligne, un compte devra étre créé sur l'espace citoyen

La cié enfance reste |a méme pour les familles dispasant déja dun accds au portail []utgs:-ffwww.esl;a:e—
citoyens netbrunoy/espace-citoyens)
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Z-IMELICATION DES FAMILLES

Les personnes responsabies de Fenfant ont aceés aux locayx ds vie des enfants, sous réserva du respect des
régles d'hygigne et da S8CUrtE ou das periodes de repos oy d'activité,

La présentation

Une présentation da l'établissement est effectude par la directrice da [établissemant,

Celte périods permet auy parents ef & l'enfant une séparation en douceur une prise de contact avec
létablissement, 'équipe et le groupe denfants, Elle a liey avec ung personne de référence.

Le premier jour de familiarisation, 'enfant S€ra accueill en présence des Parents sur un temps précis. Ensuite, iI
leur sera proposé un accysi sur difiérents moments de I joumée (repas, siesfe. ),

Les heures de familiansation sont facturées selon e tarif horaire da 1a famille,
Un panneau d'affichage, dccessible facilement aux familles. gst prévu afin de permetire |a communication de
toutes les informations essentielles sur fe fonctionnement de |3 shructure,

Les parents sont tenus ay courant de foutes informations Par courriers ou par I'envai de mail via l'espace
citoyen.

Le matin et le sofr, Jag parents et les professionnels sant invités & prendre du temps pour faciliter Ia transition et
signaler les points forts de |3 vie de l'enfant 4 la maison oU & la crache, Il est rappelé que les temps de

Un badge nominatif est altribué & chaque famnille, & I'inscription de lanfant. Il permat d'enregistrer la durde da
présence effective joumalidre de thaque enfant dans I3 struchurs,
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L'accompagnant doit badger & son amivée dans la structure et ap quittant la structure aprés Jes transmissions,

Toute demi-heure commencée au-dela des heures du contrat est facturée en plus (sur Ja base dy tarif
horaire), Elle sera complabilisée tant du cété des heures réalisées que du céts des heures facturées,

Les subventions publiques octroyées par la Caisse d'allocations familiales aux gestionnaires des
structures d'accueil du jeune enfant sont basses en partie sur las heures de fréquentation réelle des
enfants. Ces heures doivent étre fiables, pour que les subventions publiques versées par la Caf
carrespondent au juste financement, Ds lors, le gestionnaire est tenu 3 |3 Plus grande vigilance quant
au correct enregistrement de ces heyres. Les familles sont invitées & informer la direction de la structure
de toute erreur dans le relevé d’heures de présence réelle qui leur serait transmis, Des contréles peuvent

r,

En cas d'absence ds I'enfant de maniara imprévue mais justifiée, et pour une meilleure organisation de sarvice, il
faut impé&rativerment avertir I3 struchure avant § haures 00 pour laccusil régulier

Pour les demandes de congés, elles doivent éire faltes par écrit aupres de a directrice ds | structure en lenant
compte des dispositions de liter « conirat d'aceueil », Il n'y aura pas de prise en compte si la demande est faite
oralement et si les condifions ne sant Pas respectées, l'enfant sera noté « absence injustifiée »,

Les enfants sont placés sous la responsabilité de laurs parents dés lors qu'ils sont présents dans la structure,
Pour la séeurité des enfants, il est demandé ayy parents de farmer impérativement leg portes derridre aux,

Aucun animal extérisur ne doit pénétrer dans les établissements.
Un local poussetts ou landau est 4 1 disposition des parens,
La structure ou la municipalité ne peut étre tenue responsable en cas de vol ou de dégradation,

Tout au long du séjour, les parents ont accds aux fieux de vie dans le respect dy repos, de I'hygiéne, de Ia

sécuritd et des activités des autres enfants. Les parents et toute personne les accompagnants devrant veiller &
fespecter ces mémes consignes,

Pour des raisons d'hygiéne, le port des sur-chaussures est obligatoire dans I'espace des enfants.

MEEME_LLE_H_E&H_T_

La situation parentale s'apprécie par rapport A lexercice de Fautorits parentale. Elle est examinée das
Ninscription. Elle est déterminants pour le responsable de |a slructure dés lors qu'elis Juj pemet de savoir & qui
doit &lre remis l'enfant. En cas ge changement dans I'exercice de l'autorité parentals, s détenteur de l'autorits
parentale dait immédiatement je signaler au responsabls de structure par écrit ot avec justificatifs.

&l des d =Rles relatives a l'autorjts
a) couples mariés * 'autorité parentale est exercée en commun (a
I'acte de nalssance de fenfant etioy le livret de famille en fait foi.

rticle

3? du Code Civil). La copie intégrale de

o) couples divorcés oy separation de corps: ['autorits parentale est exercée en commun, sauf si une décision
Judiciaire la confie @ un seyl parent. La décision du Juge aux Affaires Familiales, fixant lautorité parentale et les
conditions de son exercice. en fit ol

¢) parents non mariés : Fautorita pareniale est exercée en commun s'ils ant reconnu leur enfant, ensemble oy
separément, dans la premidre année de 52 naissance. La copie intégeale de l'acta de naissance en fait foi.
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Lexercice partagé da lautorits parentale peut aussi résulter d'una décision dy juge aux afaies famiiales oy da
la déclaration conjointe des péra &t mére davant ls greffier en chaf du Tribynal de Grande Instanca,

Dans cas cas, la Copie de la décision dy Juge aux Affaires Familiales ou de I3 déclaration conjoints devant ]
Tribunal de Grande Instance en fait foi.

d) fliation de l'anfant établis 4 I'égard d'un ey Parent ; calui-ci exerce [autorita parentale, La copie intégrale da
lacte de naissance dea lenfant en fait foi,

- i l'autorité parentala esl exercée conjointement par les deux parents Je responsabla de

l'enfant & Fun oy Faytre parant indifféremment

- Si lautonité parentale n'est ficée que pour un say| parent, le responsable de slructure ne peut rematire 'enfant
; investi da I'autorite Parentale, sauf autorisation écrite quil donnerait au bénéfice de lautre, lors de
Fadmission, Cette aulorisation est révocahle a tout moment.

- En cas de résidence alternée, ordonnée 4 fitre definitif ou provisoire par le juge, une copie de la décision du
juge est remisa ay respansable de structure qui remet Fenfant au parent désigné selon le rythme fixé par le juge.

- En cas de tutelle confige 3 un tiers, Fenfant est remis 4 son tuteur légal. La décision dy juge des tutelles dait
élre remise 4 la responsabla,

- Lorsque la remise da lenfant est susceplible de le mettre en danger, le responsable de styctyre peut la rafuser,
Il en informe les services competents de 13 prafection de l'enfance.

Les parents signalent, par écrit, au responsable, l2 nom des persannes gées d'au moins 18 ans autorisées 3

reprendre 'enfant.

Les parents peuvent par ailleurs remattre ay responsable une autorisation écrite pour toute autre Personne
venant chercher I'enfant. Efle doit 5@ présenter 3 la créche munie d'une pidce didentits,

Lorsque aucune solutinn nest frouvée en labsence de nouvelles du ou dag parents, et en I'absence
d'autorisations signeées au dossjar pour remettre lenfant, I'Aide Sociale & lEnfance sera contactée,

Les repas sont fournis par I'établissement 3 l'exdusion dy petit-déjeuner et du diner. Lo menu est &labli par una
COMMISSion qui se réunit tous fas dawx mais.



Les parents qui souhaitent garder leur lait en font |a demande expresse aupris de Ja directrice et signe
Fattestation jointe au présent contrat, Aucune déduction ne sera appliqués,

Tout produit alimentaire non conforme aux régles sanitaires ne peut élre distibué aux enfants {préparation
personnelle ...). En cas de la mise an place d'un PAI alimentaire, aucune daduction ne sera appliqués,

En cas de fite (anniversaire..), seuls les produits industriels peuvent étre acceptés,

Les régimes liés aux convictions religisuses sont respectds sils sont compatibles avec la séourité alimentaire da
l'enfant. Les parents sont tanus d'en infarmer 12 directrice das I'admission.

Une alimentation avec du lait matermel paut étre mise en place. Elle fajt Fobjet d'un avenant particulier au contrat
da placement rappelant les régles sanitaires & respecier,

Les enfants doivent amiver propres, habillés, ayant pris le premier repas. L'équipe se charge des changes el
petites toilattes au cours de la joumée,

Une tenue compléte de rechange devra &tre foumie par les parents ainsi que des chaussons, le doudou ou l'objet
favori de I'enfant, Les velaments, sac, chaussons, chaussures devront étre Marques au nom de ['enfant,

En cas de prét de linge par ja structure, les parents devront rendre ce linge propre le plus rapidement possible.

Le port d'objets tels que bljoux, de valeurs oy fantaisie, barrettes 3 cheveux, élastiques molletonnés,
colliers d'ambre, bandeauy, bretelles, celnture, boucles d'orellles, attaches sucatte, pinces, bracelets,
gourmettes, perles, rajouts caplillaires est strictement interdit sur les structures Pelite Enfance de Brunay. Ces
abjets peuvent &tre A lorigine soit d'éiranglements, soit &tre Mérés ou inhalés en cas de pertes,

La municipalité dédling toutes responsabilités par rapport 3 foutes peries d'objets personnels.
L'ensemble des procédures et dispositions de nature sanitaire &st contenu dans des protoooles que les parents

peuvent consulter & taut moment auprés du responsable d'éablissement,

Dans le cadre de ses missions peut &tre amené & contacter le médacin traitant de l'enfant, avec laccord des
parents qui signeront une autorisation spécifique

réglementairas,

12 vaccins sont obligatoires - diphtérie, tétanos, poliomyélite, coqueluche. Haemophilus influenzae de type b,
hépalite B, pneumocoque, méningacoque ACWY, rougeole, oreillons et nubdole (en annexe)

Si I'état de santé de lenfant contre indique I'une ou Fautre des vaccinations, celles-ci doivent re effectuées

dans les 3 mois. Dans le cas confraire, un certificat médical mentionnant les motifs et Ja dusée de |a contre-
indication doit étre foumi.

Les parents doivent foumir au référent santé le justificatif apras chaque vaccination afin de metire 2 jour le

dossier médical da l'enfant 4 i3 crache. L'absence de justificalif des vaccinations obligatoires entrainera | refus
de laccusil de I'enfant,
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Tout enfant en situation da handicap ou attsint d'una maladia chronique compatible avec [a vie en collectivitd oy
présentant desg allergies alimentaires doit faire l'objat d'un projet d'accuell individualiss (PAI) complété par e
medecin traitant et valids par le référent santé ds |a structure,

Toute maladie contagieuse, survenant chez lenfant, doit &tre signalée 3 la directrice qui en infarmera Jas autres
iles en concertation avec le référent sants,

Les enfants ayant une figyre supérieure ou égals 4 38,5 °0 & leur domicile ou dés jayr amvée & la structur,

etlou présentant une mauvaise tolérance de Ia figyre oU une altération de ['état genéral, ne pourront pas éire
accleilis,

En cas de pandémig, Jas recommandsations sanitaires saront appliquées selon les directivas ministérialies.

Le référent santé (et en son absence, la directrice da la créche) est en mesure de refuser I'admission de
I'enfant dans I'établissemeant Ou exiger la prise en charge par les parents de tout enfant présentant des
symptomes de contagiosits,

En cas de maladis contagieuse dans l'entourage, fes Parenis ont l'obligation d'avertir immédiatemant I
responsable de |'établissement QUi prendra les mesures nécessaires & la séourits de toutes les personnes
fréquentant la struchure.

Le jeune enfant, au cours de ses premidres années, est souyant Sujet & de pelites maladies qui ne Fempéchent
pas de fréquenter Ia crache,

Toutefois, certaines maladies sont & éviction obiigataire gy deconseiliées (en annexe). Certaings peuvent

nécessiter la mise en place de mesures Prophylactiques pour lentourage familial, les enfants et e personnel de
la créche.

En cas durgence oy dincident concemant un ou plusieurs enfants, le référant 5ante ou le responsable de
[&tablissamant determine les mesures 4 prendre, v compris Iappel aux senvices durgence si I'état | nécessite
el prévient le médacin départemental da I3 PM | Les parents sont immédiatement informés des drconstances
de survenue et das dispositions qui ont &4 prises,

En cas de figvra gu de douleurs, dy doliprane en $irop sera administré & Fenfant en fonction de son poids et soys
réserve d'avoir une ordonnance datant de moins de trois moig Ou &n cours de validits (notifiée par la
médecin), accompagnée d'une autorisation Parentale pour I'administration d'un antipyrétique {annexe

En cas de traitement ponctug| 3 donner sur |3 structure, les medicaments dolvant étre remis
obligatoiremant avec l'ordonnance et Fautorisation parentale Pour I'administration dyn traitement
{annexe page 24) 3 la personne qui accueille I'enfant, y COmpnis pour les collyres el Jeg traitements
noméopathiques (la struchire autonise Fhoméopathie sous réserve que sa posologie se limite 3 2 prises



L'ordonnance doit comparter je nom, prénom, 'ige de l'enfant et I posologie exacte, Inscrire obligatoirement Je
nom et prénom de l'enfant sur les médicaments.

Toute médication donnée & I'enfant chez lui doit &tre signalée & son arrivée ay professionnel accueillant
I'enfant, afin d'éviter toute interaction médicamenteuse ou surdosage,

En cas de pathologie bénigne et d'une prescription médicals, les parents doivent assurer eux-mémes la prise da
médicaments par leur enfant, le matin etlou le soir 4 la maison. Il ne sers N aucun cas donné par les
professionnels, Il est recommandé de limitar au strict minimum e devant &tre pris dans la structure,

11- LA SORTIE DEFINITIVE DE L'ENFANT

Le départ de l'enfant de I3 structure devra éfre nolifié 4 I'atiention de Monsieur s Mairs, das gue possible avec
un préavis minimum d'un mais.

Pour les enfants devant &tre scolarisés & la rentrée suivants, le départ effectf de l'enfant ss fera avant la
fermeture estivale de | structurne,

La radiation de I'enfant des slructures pelite enfance sera prononceée par le Maire ou san adpint dans les cas
Suivants :

- le déménagement de Ia famills hors de Ia commune,

- l& non-paiement des frais de créche,

- linadaptation durable de Fenfant a | vie en collectivits,

- dunon-respect du réglement de fonclionnemant,

= dufait de propos ou attitudes incorectes des parents 3 I'égard du personnel,

- tout comportement perturbateur dun parent ayant pour conséquence de troubler gravement [e
fonctionnement de I'établissement,

- lout comportement perturbateur d'un enfant ayant pour consequence de troubler gravement le
fonctionnement de I'établissemant

- fetards répétés ou absencas non prévues oy Injustifiées auprés de I directrice,
- insuffisance de fréquentation Parrapport au contrat initialement souscrit
La procédure établie est fa suivante -
= rapport de lincident & la Coordination Petite Enfance
- rendez-vous avec le Maire ou son adjoint
- décislon collégiale d'exclusion 4 efiet immédiat.

12- DIVERS
Les documents & consulter et mis 3 disposition dans les struchyre -
Le projet d'établissement
- L'ensemble des procéduras et dispositions de nature sanitzire.
- Protocolas PPMS :
¥ Incendiss
v Canicule
v Altentat instruisons
¥ mesures dhygiéne préventives et renforcées
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Le présent réglament estapplicable 4 compter dy 1% janvier 2025,
Les structures Petits Enfance de Brunay sont placées Sous Fautorité du Maire,

Brunoy, la
Le Maire
Vice-Président de 1a Communauté d'agglomération
du Val d'Yerres Val de Seine

Bruno GALLIER



ANNEXES




ME IE ] E-!JI'-I!E-E

AUTORISATIONS

---------------------------------

----------------------------------------------------

Etfou
Madama :
IRl o

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Agissant en qualité de :
Pour le ou les enfants -

...............

.......................................................................................................................................................................

L] Autorise [] N'autorise Pas le personnel de Ia struchure 3 photographier, filmer mon/mes enfant(s} et diffusar
aux familles de I3 structure

L] Autorise [] N'autarise Pas la publication des photos de man enfant dans un magazine de Ia vile (spport
bapier ou intemet®

[ Autorise [ ] N'autarise Pas l'équipe de la créche 3 faire Pratiquer en cas d'urgence, fous les s0ins médicaux,
anesthésiques ou chinurgicaux NEcessités par Métat de santé de mon ou mes enfant(s)

[J Autorise [T Nautorise Pas que selon la gravité, mon oy mes enfant(s) soit transportés, soit par les pompiers,
soit par le SAMU vers un service adapté

[] Autorise [] Nautorise Pas les Services Pelte Enfance de la Ville de Brunoy 3 consuiter mon dossier

(ressources, composition de | famile...) sur le site Intemet de la Calsse d'Allocations Famifilas par I biais de
la plateforma CDAP

L] Autorise [] Mautarise pas fes services Petite Enfance de Brunoy & donner le lait foumit par la Société de
Restauration (si s lait est foumi parles parents, aucune déduction N sera possible.),

Fait & Brunay, Le
Signature du pére ou tuteur Slanature de Ia mére ou tutrice

]jgémdé de la mention « lu et approuvé) récédé de la mention « Iy &t approuvé)

Signature du Directeur da 13 structure

[ d
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b SN
BRUNDY
Créche Pom Pouce
PERSONNE(S) AUTORISEES A REPRENDRE L'ENFANT

Je soussigné(s) :
Monsieur :
Mom ;

.................................................................................................................

............................................................................................

Etlau

....................................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Autorise la(les) personne(s) suivante(s) munie(s) de leur pitce d'identité :

Noms-Prénoms Adresse Lien de parenté Téléphones

A conduire etou raprendre maon enfant & |a criche.
Fait 3 BRUNOY, Le

Signature des parents, précédés de Iy mention
@ Lu et approuvé »
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Créche Pom Pouce

ENQUETE FILOUF: (Fichier Localisé des usagers des EAJE)

Afin d'évaluer l'action de I branche Famile et dadapler son offre de sanvice alx besoins des publics, la CNAF
souhaite misux connaltrs Je profil des enfants accysilis el de leurs familles fréquentant les structuras,

Pour cala, alls a besain da dispaser dinformations détaillées sur Jesg publics usagers des structuras, les
caracténistigues démographiques des familles, les prestations versées par les familles, Jos lieux de résidences,

Les structures doivent done produire un Fichier Localisé des usagers des EAJE (Filoué) & finalit purement
statislique. Ce fichier est transmis 4 Ia CNAF, aprés dépdt par le gestionnaire sur un espace sécurild résenvs 3
I'échange. Les données 3 caractére pamunquu‘j[mnﬁentmntpsaudmfmiséas parla CNAF. Le traitemant de
ces données donne lisy,  un fichier stabstigue anonymisé par cetle demigre :

La transmission da ces donndes implique I'autorisation des parents. Dés lors qu'elle ast donnée, les parents na

Peuvent pas s'oppaser 3 cette transmission,

Je soussigné(e) :

Monsieur :

F'rénam I

Agissant en qualité de - |:| pere ] tuteur
[(JAccepte [JRefuse que le dossier de man enfant soit inclus dans celte enquéte

Etlou
Madame :
e T et s
Prénom i S
A oot [ mére [ ] tutrice

De man (mes) i) ..

Faitd BRUNOY, Le ...

Signature des paren ts, précédés de la mention
o Lu et approuvé »
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BRUNDY Créche Pom Pouce
Q@E‘IlQﬁ : MALADIES NECESSITANT UNE EVICTION DE CRECHE oU
UNE FREQUENTATION DECONSEILLEE A LA PHASE AIGUE DE LA MALADIE
MALADES= DUREE-D'EVICTIONa
| Angne & slreplocaque- ssariatan 2jours p1da 18 ctbut 88 Fankbohérapiea ‘
Pogustuchen b fours aprbsds débutds fenbbichéragisn i
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DUREE ¥ ABSENCE RECOMN ANDEE= ¥
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Abserca demandin & parl de L3 317 salq bpuids 04 3¢ yamissemanis: |2
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P A —e. - s
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Grppan Fsene icommandss pasdant a phase wgs (tvre, ecumbaturs b b 430~
Pédiaifose duour chevala {pguge Pas Jaccuel end ebsnce de g beinenld
Rubialet Alrsenzs enfonchion de el g2nind da My .
Varicolge dusgu' B lompn que-bous ey baulens solent enarotla
Fed-men-bopdes l-Cik e fdyren :
Crronmsune

ﬂ[-ﬁrhrdmvﬁgﬂ‘:ﬁrm

Tanl qua Tenfird 8 dea 20inya 7
Ak apréa Popdeadions =

Upteabon des armod alea

W jouss ann domacda apndy Tepesabant
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BRUNOY

CRECHE POM POUCE

AUTORISATION PARENTALE POUR L'ADMINISTRATION D'UN TRAITEMENT

Caonformément aux dispositions du cods de laction sociale et des familles

Je soussigné(e) :

Monsieur :

]|

11 R,
Agissant en qualité de : st POT8 [ futelr
Et/ou

Madame :
¢ 1] [ SR
Agissant en qualité de [| mére [ ] tutrice
Pour & ou les enfants :

Autorise les professionnals habilités de |3 creche collective Petits Mousses Pitchounets 4 administrer &
notre enfant :

* Un antipyrétique en fonction de son poids

* Les médicaments accompagnés de l'ordonnance médicala prescrivant le traitement

------------------------------------------------------------------------

Signature du responsahle Iégal ou des responsables legaux :
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CRECHE POM POUCE

AUTORISATION PARENTALE POUR CONTACTER LE MEDECIN

Je soussigné, M. et/oy e
Demeurant: ...

Responsable Iégal de l'enfant -

Nom-Prénam +

Date de naissance *

Autorise Mme Marie-José KLEIN, référent eants et accuell inclusif ay sein du ple éducation da la
Mairie de Brunoy & contacter | medecin de notre enfant, si elle 'estime nécessaire dans le cadre da sa
mission de veille 3 |5 sante des jeunas enfants,

Nom du médecin genéralistelpédiatre -

Adressa: ... i

Numéro da teléphone ;...

Signature dy responsable légal ou des responsables légauy
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CRECHES PETITE ENFANCE DE BRUNOY

REGLEMENT DE FONCTIONMEMENT

Je soussigné(s) -

Monsieur -

Agissant en qualitéde; . s, ] plite ] buteur

Etfou

Madame -

Agissant en qualité ds - f_'l mére [] tutrice

Pour le ou les enfants -

Déclare avoir pris connaissance et approuver Ja réglement de fonctionnement das craches petite enfance,

Fait 3 BanD].rLE

Signature du pére ou tuteyr

Signature de la mére ol tutrice
{précédé de la mention « hu et approuvé)

(précédé de la mention « I &t approuv)

| | ]

Signature du Directeyr de la créche
Petite Enfance

26







Reglement de fonctionnement
Creche familiale Les Lutinsg
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PREAMBULE

La Creéche Familial « Les Lutins » est une crache d'accueil de jeunes enfants qui assure, pendant la jounée, un
accueil au domicile d'assistantes matemelles agréées par ls Consell Général mais employées par la Commune.
Les enfanls sont accueils de la fin du congé matemitd jusqu'a l'entrée 2 I'école matemelle. Les assistantes
matemelles sont réparties sur toute la communa et sont s0us la responsabilité de Ia direction de Créche,

Cette demiére est gérée par la municipalits, agréde par le Président du Consail Départemental,

Ell est placée sous la responsabilits de Monsieur le Maira, -

Elle est subventionnéa par la Gaisse d'Allocations Familialas & hauteur de 40 %

Cet &tablissement fonctionne sslon lss principes €noncés par la Convention Intemationale des Droits de
VEnfance du 20 novembre 1989 &t conformément \

- aux dispositions du Code de la Santé Publique,

- auxarticles L2324-1 3 L2324-4 et R2324-16 3 R2304-48 du code de la Santé Publique,

- au Decretn® 2021-1131 du 30 aolt 2021 relatii aux élablissements et services d'accusil des enfants de
moins de & ans et modifiant | Code de la Sants Publigue

= aux instructions en vigueur de la Caisse Nationale d'Allocations Familiales, toute modification étant
applicabla,

- auxobjectifs fixés par la convention liant la commune et la Caisse d'Allocation Familiale de I'Essonne

- 8ux principes énoncés dans la charte de I3 laicits de la Branche Famille adoptée par le Conseil
d'Adminisiration de la CNAF,

- auxdispositions du réglemeant de fonclionnement ti-aprés,
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* Les stagiairestapprentis
lo cadre de leur formation, des stagiaires encadrés par das agents fitulaires, peuven! aider &
laccompagnement des enfants sous 1 responsabilité du Responsable d'Etablissement el de son maitre de
staga,

- assure le fign avec les familles

= assure e lisn avec les assistantes malemelles

- Gere techniquement la struciure

- Assure le lien avecle référent Santé et Accyail Inclusif

- Assure le fien avec la coordination Petite Enfance sur les aspects techniques, administratits ef
fonctionnels

La continuité de Ia fonction paramédicale est assurde Par le référent Santé et Accuell Inclusir

L'admission de ['enfant esl effective aprés avair -

- approuve el signé la contrat d'accueil et la reglement da fonctionnement,
- remis a la directrice, avant la début de la période dadaptation de I'enfant, la dossjar administratif complat.

LE DOSSIER ADMINISTRATIE

- les pidces contenues dang | dossier da preinscription

un extrait d'acte de naissance sila naissance est intervenue aprés commission,

le numéra de séeurits sociale et ladresse de la caisse dont dépand |a famillle,

un justificatif des vaccinations obligatoires,

I8 Projet d'Accusil Individualisé pour l2s enfants en situation de handicap ou de maladie chronique,
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préavis dun mois dés l'annonce du déménagement Ces condiions s'appliguent egalement lorsque le
changement d'adresse est interveny sur Ia bass informalique CDAP mis en QEUVT par la CAF et pour lequel les
i te créches, la responsable dy plie éducation,

La grande créche familiale #Les Lutins» est agrége pour 70 enfants,

Les locaux administratis et jas espaces dadids aux actions collectives sont situés au 7 Bis rue dyy Donjon - 91800
BRUNOY

Les horaires d'ouverture des bureaux de 1a créche sont du lundi au vendradi de 08h30 & 12h00 et de 13h00 &
17h30 &t les mercredis_8h30 & 12h00 et 13h00 & 16h00. En dehors des horaires d'ouverture au public, Ia

directrice ou la directrice adjointe peuvent &trg jointes par les assistantes matemelles uniquement da Thoo &
8h30 et de 17h30 & 1900, sur b portable d'astreinte.

L'accueil au domicile deg Assislantes Matemelles wa fait du lundi au vendredi entra ThO0 et 19000,

Les jours da fermeture de Ja structure
- joumées chdmées,
- ponts de l'ascension,
- événements nécessitant da prendre une décision de fermeture rapide
- 3 semaines début aolt
- 1 semaing entre no etjour de I'an

- 1semaing en plus lors du 1= semastra de I'année (vacances dhivers oy de printemps, en fonction des
présences de I'enfant et selon Ia nécessité)

- joumées pédagogiques au nombyre de deux. Ces joumnges permetient d'assurer la mise en place et |e
suivi des [ ‘

Toutes les fermetures des structures Petite Enfance sont validées par dégisian municipala,

Page 3 sur 27




s lne u de Jeunes nis, diplé 'Eta

- effectuer les visites de renauvellsment d'agrément 4 Ia damande du Consei Départemental

- Vvalider les admissions apres avis médical en accord avec la référent sants &t accuell inchusif

- a@ssurer foute l'information sur fe fonctionnement de létablissemant.

- Pprésenter la créchs, son Projet ducatif et social auy familles avant 'sdmission ds l'enfant.

= organiser les échanges d'informations entre | élablissemant et jas familles

- signaler au servica de Ja PM | tout accident grave surveny dans les locauy ds l'etablissement ou chez
ung assistante matemale & l'eccasion de san fonctionnement

- tenir les dossiers personnels da chaque enfant et yn registre de présences joumalires qu'ells présents
lors des visites de contrales

- suivre Mévolution des enfants dans leyr développsment peychomotaur, psychologique et affectif

= velller au respect des régles dhygidne, d'alimentation ef da SEcuritd

- Metire en ceuvre et dynamiser Ja projet d'établissament

- faire appliquer les dispositions du présent réglemant intérayr

= Tecevolr fes parents en cas da difficultés parfeulidras,

Elle peut intervenir de fagon ponctusile dans Jes aleliers d'évell, Elle a un rale mateur auprés des membres de
I'équipe pour la mise en place au quofidien dy projet pédagogique.

Elle sult l'évolution des enfants dans leur dévelappement psychomoteur, peychalogique et affectif

s 1 de fan

Elle a un role principalement pedagogique. Elle veills ay développement psychopédagogique des enfants
accueillis, Elle assume lorganisation, |a gestion des alaliers d'éveil. Elle a Un ride dencadrement et da soutien
auprés des assistantes matemelles, notamment par le bials de visites & domiicite et lors des activités proposées,
Elle encadre également das stagiaires dans le domaine educatif,

. & ir

Sous I3 responsabifité de 1a directrice et en collaboration avec l'ensembla da Féquipe, la secrétalre assyre les taches
administratives e financiéres de I créehs ainsl que I'accusi Kéléphaniqua du public

» assistantes materne|]

Les assistantes maternelles sont a0es pour 2-3 ou 4 enfants, Elles accueiflent les enfants & layr domicile. Das
tamps d'accuell collackifs sont organisés sur des espaces dédiés dans las locaux de |2 créche familiale.
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* 1agent d'entretien (lingerie, entretien)
Elle assure les fonctions d'entretien et da I3 proprats des locaux,

Un psychologue

Ells :

Assurs le soutien des différents membres de l'équipe en laur offrant un espace de parole, d'écouts et de conseil
relatif & laur fonction et 4 leur pratique auprés des anfanis,

Rencontre les familles lors de l'entrée 4 [a Créche Famiiale de leur enfant (cet entretien est obligatoire pour
valider linscription en créche)

Regoitles familles 3 leur demande lors de difficulias ponctuslies.

Repére et signale les situations difficiles dont elle a connaissance pour une eventuelle mise en place d'un suivi
extérieur.

. : Référant Santé et Accusil
Conformément au décret n"2021-1131 du 11 a0t 2021, le référent Santé (puéricultrice) accompagne F'enfant et

sa famille au sein d'une équipe pluridiscipfinaire en s'appuyant sur ses compétences spécifiques, Elle travaille en
collaboration les services de P et les autres acteurs locaux de prévention

Ses principales missions :

- Créer le dossier médical de Menfant 4 son entrée sur la structure,

- Assurer le suivi médical des enfants tout au long du placement (PAI, suivi des vaceing, survelllance
réguliére du poids, suivi des ordonnances dantipyrétique ...).

- Vedler 2 [8tat de santé des enfants en cas de maladie (figvre, vomissements, diarhée, probléme
respiratoire, chute ...) &t en informe les parents.

- Contrdler et valider les ordonnances en cas de traitement el former le personnel & I'administration des
médicaments,

- Organiser le suivi des paramétres relatife ay domaine de la santé, de |a séeurits ef de I'ygiéne.

- Parliciper & la professionnalisation dos agants

- Informer, sensibiliser et consedler Ia diraction da 'établissement ou du service en matiére de santé du
jeune enfant et d'accuel inclusif des enfants en situation de handicap ou atteint de maladie chronique

- Présenter et expliquer aux professionnels chargés de I'encadrement des enfants les protocoles

- Apporter son concours pour la mise en cauvre des mesures nécessalres 4 la bonne adaptation, au bien-
étre, au bon développement des enfants e ay respect de leurs besains dans 'établissament
Veiller 2 la mise en place de loutes mesures nécessaires & |'accueil inclusif des enfants en situation de
handicap, vivant avec une affection chronique, ou présentant tout probléme de santé nécessitant un
traitement ou une attention particuliére,

- Aider et accompagner I'équipe dans Ia compréhension et la mise en cuvre d'un projet d'accuell

individualisé &laboré par le médecin traitant en aceord avec la famitla pour un enfant dont ['&tat de santé
le nécessite
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= les coordonnées dy médecin traitant da Fenfant,

= un justificatif de domicile : taxe d'habitation ou bail de location ou acte de propriéta, Pour les bay
localifs de parficuliers 3 particuliers, il ast indispensable de foumir yne quitiance EDF au nom du
locataire. Pour les familles hébergées, il est demandé de foumir une attestation syr Ihonneur da
Ihébergeant ainsi que sa carls didentité et un justificatif de domicile ;

consulter en annexe

- Nom, adresse et téléphone des tierces personnas, familles oy proches, qui pourraient, & défaut de
Pauvoir joindre les parents, éire appalées exceplionnallement,

- Des autorisations 2 consulter en annexe talles que :

autorisalion de soins en cas durgence ou hospitalisation

relevé nominatif des parsonnes altorisées 4 reprendre lenfant |3 slrsciure,

autorisation ou non de photographier et filmer I'enfani,

autorisation d'accés 4 CDAP (accés professionnel auy données CAF) pour les ressources 4 prendra
pour le caleul du tanf horaire

autorisation de fourniture dy Jait Proposé parla soclété de restauration

ENQUETE FILOUE, (la CNAF souhaite migux connattre le profil des enfants accueillis et de laurs

familles fréquentant les structures, les données sont synthetisées et anonymisées dans un fichier &
des fins statistiqus) 4 consulter en Annexe,

LE DOSSIER EINANCIER

- l'avis d'imposition fiscal N-2 ou l'avis de non-imposition pour les familles n'étant Pas inserites au régime
générale et pour lesqueles as informations CAFPRO (CDAP) ne sont pas actualisées.

= document attestant d'une pension alimentaire en cas da separation, divorce. ..

* N X #

* ¥

W conviendra également de foumir impérativement -

LEDOSSIER MEDICAL

= Un cerlificat médical de non contagion mentionnans que l'enfant est apte 4 vivre en collectivité. ce
document est obligatoire le jour de l'admission

- lordonnance nominative {nom, prénom, age et poids de lenfant obligatoire) prescrivant das
antipyrétiques, un créme de change, du sérum physiologique, et de Ia créme solaire pour une durée d'{
an. Une nouvelle ordannance Vous sera demandée tous as ans 4 I fin de sa validité

=1 boite d'anfipyrétique & foumir ay moment de la rentrée en crécha.

- Lecamet de santy

Le contrat d'accueil est établi en fonction des besoins réels de |a famille,

Ce confrat mentionna les jours et amplitude horaine de présence des enfants alnsi que les semaings de Congés
reservés par lgs parents,

L'absence pour congds de J'enfant doit Btre notifié par écrit (courrier ou mail) 4 fintention da la direction da la
struchure et en respectant un délai de prévenanics -

* 1 mois avant pour d absence supéreyur 3 2 jowrs

* 15 jours pour 1 oy 2 joumées d'absence
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Une période d'essai du contrat sera falte sur une durée de 3 mais. Elle permet & la famille et &
I'établissement de vérifier si le volume d'heures ot g horaires du contrat d'accueil conviennent aux

deux parties. A l'issu da cette période, solt un nouveay Contrat est proposé, soft le contrat inltial sera
validé,

Pour le blen étre de I'enfant et le bon déroulement de 1a Joumée chez I'assistante matemelle
fonctionnement), il est demands aux Parents de respecter les horaires inscrits dans le contrat d'accueil,

Aucune rupture de contrat pour convenance personnelle {sauf d@_@mm hors Brunoy) ne sarg
acceptée enfre la 1% avril et 31 [uiﬁga‘gngn'ﬂ contrats réalisés du 1% janvier au 31 juillet,

En cas de modifications d'horaires, il est demandé aux parents ou au représantant égal, de prévenir 48h &

l'avance la direcirica da I3 structure, qui validera cetle modification en fonction des dispanibilités de I'assistante
matemelle.

Les parents doivent informer Ia directrice et I'assistante matemelle de touts absence imprévue de l'enfant, au
plus tard avant 9 heurss et si possible la veille, en précisant le motit ella durée,

Au-deld de quinze jours d'absence de Fenfant, sans que le responsable de la structyre soit informé du moif, il
S&1a pranance une rupture de contrat et |3 place sera considérée comme disponible.

Toute demi-heure commencée au-dela des heures du contrat est facturée en plus. (sur la base du tarif
horaire). Elle sera comptabilisée tant du et des heures réalisées que du cété des heures facturées.

Il est important que les parents oy la respansable légal informent la direction de |a structure et I'assistante
matemefle de tout événement pouvant avoir une incidence sur le comportement de l'enfant.

P

Un courrier devra étre nolifié & Mansieyr le Maire de Brunoy pour tout départ avant la fin du contrat d'accuef. Un
préavis de 1 mols devra étre toutefols respecté. Dans o Cas ol ce délai n'est pas respacté, la famille est
tenue de s'acquitter du montant corespondant a la fréquentation prévisionnelle inscrite au contrat durant cette
périoda.

Il est rappelé que pour les enfants dont le contrat est réalisé dy 1w janvier au 31 juillet, aucun départ anticipé ne
sera possible aprés le 1% ayril (sauf déménagement hars Brunoy). Malgré cetfe notification, si l'enfant venait & ne

pas &ire acouellll par volonté des parents, la participation familizle devra étre réglé sans aucune déduction
Jusqu'au 31 juiliet.

La Ville de Brunoy se réserve egalemnent le droit de metire fin ay contrat pour les mokifs da radiation mentionnés
page 16.

Le financement de |'établissement ast assure par la Vile de Brunoy avee une participation de la Caisse

d'Allocations Familiales de 'Essonne et les parents.

Les tarifs sont fixés par délibération du conseil municipal de Brunoy qui applique le bardme de la Caigge
Nationale d'Abocations Familiales (CNAF),

Il existe un tarif minimum {prix plancher) défini par la CNAF. |l est apphigqué en cas d'absenca de ressources.
Les tarifs font I'objet d'une révision ay miois de janvier de chaque annéa.

Page 8 sur 27




Gu pour les familles n'ayant Pas autorisé le Service Patite Enfance & uliliser Ja base CDAP (site sécuritd de Ia

CAF), la participation financiére sera caleulée sur |3 base du prix plafond jusqu'a réception des documents sans
effet rétroactif

Tout changement de situation professionnelle ou famifiale doit faire obligatoirement F'objet d'une information
auprés de la CAF et da la direcirics de la structurs qui prendra en compte la date du changement et deyra sa
connecter & la platsforme CDAP afin de volr si les ressources ont &8 mises & jour.

Une modification de 15 participation familials sera effectude dés lors que 1a CAF. alra pris en compts ce
changement et Faura effectud sur son senvice CDAP,

6 = LA TARIFICATION

Les parents s'acquittent d'une participation horaira proportionnelle A laurs ressources annuelles, 4 la composition

de leur foyer et 3 |a durde ds I3 fréquentation de Fenfant dans Fétablissement, telle qu'elle a &t définie &n
heures, dans le contrat dacoueil,

Les ressourcss prises en comple :

- les revenus inserits sur avis dimposition N-2 avant tout abatiemant,
- les saules déductions admises sont |as pensions alimentaires versées,

Par convention entre a C.AF. et la Ville da Brunoy, les agents chargés du calcul de Ja participation des

familles, pourront consulter la dossier allocataire par le bials dz Ia plateforme COAP (autorisation sera &
signer en annexe page 21)

L'administration communale pourra veérifier Fexactitude des declarations effectudes ot demander la production da
justificatif, tant au niveay da I3 déclaration de ressources, quau niveay de I3 situation de la famille. Das

Les tarifs sont définis selan lag modalités de la CNAF. Is sont calculés sur la base d'un taux d'effort appliqué
aux ressources mensyelles moyennes des familles, dans fa fimite d'un plancher (tarif minimum) et d'un prix
plafond (tarif maximum). Le taux d'effort se décline en fonction du nombre d'enfants & charge et de Ia structure
d'accueil. Le taux d'effart sera affiché dans les tableguy d'information chaque année oy lorsqu'une modification
sera A effectuer selon jes recommandations de la CN A F

Les tarifs plafonds et planchers sonk revus par la CNAF. en débuyt de chaque annde,

En l'absence de tout justificatif, la tarf maimum sera refenu,

v
Ce taux d'effort varie selon o nambre d'enfants 4 charge et les revenus et I3 struclura fréquentée. Le taux deffort
est fixé parla CNAF
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Les familles qui ont I3 chargs d'un enfant en situation de handicap peuvent béndficier d'un taux d'effort
immédiatement inféraur & calui correspondant & la compasition familiale, faudra transmettre ay responsable de
la structure une notification de la COAPH. (Commission des Droits et de MAutonomis das personnas
handicapées) fournis par la MDPH (Maison Départementale das Personnes Handicapées),

da I 3
Ressources annuslles dy couple N-2 / 12 mols * taux d'effort horaire = tayx horaire en €

LE TARIF SPECIAL

Dans le cas d'un aocusil d'urgence, les ressources da 1 familla n'étant pas connuss, I tarif est fixé par
delibération du Consail Municipal. I est calculs comme sult: «tarf « plancher» CNAF * taux d'affort
comespondant au nombre d'enfants 4 charge da la famifle,

le cas dun enfant placs en famille ¢accuei, ay lire de Alds Sociale 4 IEnfance (ASE - Consel
Départemental), Ia tarification & appliquer est le tarif fixa mayen de la struclure da Iannée précédents.

La participation financiéra des familles est détarminde A partir du tarif horaire (comprenant l'ensemble de l'accusd
de I'enfant, les repas et las couches). La tarification appliquée aux famillas respecia le bardme institutionnel des
participations familiales définit par a Caissa nationale d'allocations famikiales,

Pour les familles ayant un contrat daccueil régufier ;

La participation familiale varie chaque mois, le montant des mensualités versées comespond au nombre de jours

d'accueil établit dans le contrat daccuell, La facturation tisndra Comple des heures complémentaires etioy
deductibles.

Les éventuelles déductions appliquées surla participation familiale sont limitéas et sont les sulvantes -

- Planification d'absences pour congés: la demande effective de congés devra obligatoirement faire
l'objet d'une demande écrite adressé 3 la direction, e respectant un délal de prévenance de 15 jours

- degréve,
- de joumées pédagogiques,

- de joumées d'évictions demandées parle Référent Santé et Accyail Inclusif ou Ia direcirice da erdcha ou
celles figurant dans le tableay cité &N annexe,

- dimpossibilité d'accueillir Fentant alors que le contrat d'accusl le prévoyait,

- dabsence pour maladie ay-deld du gime jour justifié par un certificat médical (e délai de carence
comprend le 1% jour d'absence et Je 2 jours calendaires qui sulvent) ;

= d‘h-::lgpﬂ;alisamn el de convalescence attestéa par un certificat médical, aucun déla de Carence ne sera
- ;epprigr:ee.!ums exceptionnelles de la struchure pour cause da force majeure.

La déduction sera effactive sur le mais d'absence de l'enfant,

Pour les familles ayant un conlrat d'accued occasionnel :
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Le tarif horaire appliqué aux enfants &n accued occasionnel est calculd de la méme fagon que celui des enfants
aceueillis en contrat régulier,

La facturation dheures complémentaires d'accusil an dehors des horaires confractualisées initialement est

élablie sur le tarif horaire habitusllement appliqué & Ia famille et précisé sur le contral d'accuell. Toute demi.
heure commencée au-deli des heures dy contrat est facturée en plus (sur la base du tarif horaire)

Les familles ayant acceplé une place en créche et qui 32 désistent meins d'un mais avant la date prévue pour

Faccueil de leur enfant ou au cours dy premiers mois d'accusil (y compris pendant la période d'adaptation) sont
redevables d'une sammea comrespondant & un mois d'acoued,

Le versement de la participation familiale est effectué & terme echu, dans les délais indiqués sur fa
facture sur la base d'une facture mensuelle tenant comple des régulansations mensuslles.

Le réglemant des factures se fait directement en ligne ou en vous présentant au guichet famille, soit par espéce,
Cesu, Chéque ou Carts Blaue. Pour ls paiement en ligne, un compte davra étre créé sur l'espace citoyen.
La clé enfance reste la méma pour les familles disposant déja d'un accds au portail (hittps://www.espace-

gitoven oy 1tove

Faute de paiement dans fes délals Impartis, la mise en recouvrement de la créance sera mise en ceuvre
parla Trésorerie Principale.

Z- IMPLICATION DES FAMILLES
LA PRESENTATION

Une présentation ds I'établissement est effectude parla directrice de 'établissement ou la directrice adjointe.
La présentation de I'assistante matemelle < fait 4 son domicile en présence d'un membre de I'équipe.

Laccueil de I'enfant ne pourra &tre effectii Qu'aprés une période familiarisation. Il serg demandé aux parents de
prendre du temps pour cette famiiarisation Sur une periode de deux semaines. Pour certains enfanis rencontrant
des difficultés parficubiéres, Je responsable de la structure peut décider de a prolongation de ce temps.

Cette période permet aux parents et & lenfant una séparation en douceur, una prise de contact avac I'assistante
matemelle et les enfants qui lui sont confiés,

Le premier jour, 'enfant sera accusilli en présence des parents sur un temps précis. Ensuite, il leur sera proposé
un accueil sur différents moments de la jouméa (repas, sleste.. ),

Les heures de familiarsation sont facturées selon le tarif horaire de la famille,

Les parents pauvent 4 tout moment rencontrer I'équipe de la crdche syr rendez-vous.
s sont tenus au courant de foutes infarmations par courrers ou par I'envoi de mail vig I'espace citoyen,
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Le matin et ke soir, Jag parents et les assistantes malemellas sont invités 3 prendre du temps pour faciliter |a
transition et signaler les paints forts de I vie de l'enfant & la maison et chez I'assistants matemella, | est rappelé
que les tsmps de transmission sont des temps complabilisés dans e contrat d'accuell, || sera demandé aux
parents de signer 4 la fin ge chaque samaine un document syr las horaires effeciués fquotidiennemant,

Seules des informations individuelias concemant leur enfant et son accuail chez |'assistanta matemnalls sont
susceplibles d'étre Communiquées aux parents par lassistante matemells, Efles sont données oralement chaque
jour & la personne venant chercher l'enfant

Afin da respecter 13 confidentialité das informations, I'assistants matemnelle invitara Jes Parents dans le hall
d'enfrée de son domicile, porte farmée sur ba temps dasg transmissions,

Il est demandsé, par respect pour [assistants matemelle, de ne pas les appeler ou envoyer dg messages en
dehars de Famplitude d'ouverture de la créche familiala,

1lchez I'a tante Maternalla :

Le contrat d'accusil individualisé, &tabli 4 lentrée en crécha familiale, dait striclemant étre réspecte, sous peina
de rupture de contrat. Toute demande de modification Thoraire devra étre faita par écrit auprés ds la diracirice
de la structure, et loute modification dans la durée dy contrat devra faire 'objet d'une demande écrits 3 I'atiention
de Mensigur le Maira,

En cas d'absence de 'enfant de manigre imprévue mais Justifide, il est obligatoire d'avertir I'assistante maternelle
el la structure avant 9hgo,

Toule arivée tardive oy fout départ anticipé de Fenfant doit obligatoiremant faire I'objet d'une information &
l'assistante matemelle.

En cas d'absence d'appel des parents, Vassistante matemale peut refuser l'enfant en accord avec I'dquipe de
diraction.

Toute demi-heure commencie au-dela des heures dy contrat est facturée en plus (sur 12 base du tarif
horaire). Elle sera Comptabilisée tant du cété des heures réalisées que du coté des heures facturées,

Les subventions publiques octroyées Par la Caizse d'allocations familiales aux gestionnaires des
structures d'aceusil du jeune enfant sont basées an partie sur les heures de fréquentation réelle des
enfants. Ces heyres doivent étre fiablas, Pour que les subventions publiques versées par la Caf
correspondent au juste financement. Das lors, le gestionnaire est tenu A la plus grande vigilance quant

sECURITE

Les enfants sont placés sous |a responsabilité de leurs parents das lors quiits sont présents chez Fassistante
matemelle ou dans Ia strustyre barsqu'ils ccompagnent leur enfant aux actions collectivas,

Pour la séeurité des en fants, il est demands auy parents de fermer impérativement las portes demidre eux
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Aucun animal extérisur ne doit pénélrer au domicile de lassistante matemelle et dans l'étabfissement.
Un local poussetts est 4 la disposition des parents.

La structurs ou Ia municipalité ne peut étre lanye responsable en cas de vol ou de dégradation.

Tout au long du séjour, les parents ont accas aux lisux de vie ol évolus enfant dans le respect du repos, de
&t des

lhygiéne, de la séeurits aclivitds das autres enfants, Les parents et toute personne les accompagnants
devront veiller & respecter ces mémes consignes,

Le lisu d'acoueil de volre enfant est avant tout la fiay de vie de l'assistants matemnelle et de sa famille. Il et done
necessaire de se conformer & lorganisation mis& en place par I'agsistanta,

3 (o] 5

I'enfant placé en « absence injustifide »,

En cas de maladiz de lassistante matemells : Cellai se charge de prévenir lss parents ef la direction. En cas
de besoin da replacement, les familles doivent obligatoirement eontacter Ia structure du lundi au vendredi de
8h30 & 17h30. Une solution d'accusil Provisoire sera proposée par Féquipe de la structure dans [a limite des
places disponiblas. Lorsque la créche se trouve dans Fimpossibilité de vaus proposer un replacement, les jours
demandés seront déduits de Ja facture, Toute absence de demande écrite entrainera une facturation de la
joumée et 'enfant sera noté en « absence injustifiée », Les familles doivent contacter impérativement la direction
afin de s'informer de la reprise ou de fa prolongation de ['arét da Iassistante matemellz.

9- DEPART DE 'ENFANT

La situation parentals sapprécie par rapport 3 l'exercice de Fauforité parentale. Efle est examinée dés
linscription. Elle est déterminants pour ke responsable de la structure dés lors qu'alle Jui permel de savoir & qui
doit 8tre remis l'enfant. En cas de changement dans l'exercice de lautorité parentale, le détenteur de Fautorité
parentale doit immédiatement e signaler au responsable de structure par écrit et avec justificatifs.

a) couples mariés : 'autorité parentale est exercée en commun (article 372 du Coda Civil). La copie intégrale de
Facte de naissance de l'enfant et/ou Ja livret de famile en fait fol.

b} couples divorcés ou separation de comps: ['autorit parentale est exercée en commun, sauf si une décision
Judiciaire la confie & un saul parent, La décision du Juge aux Affaires Familiales, fixant 'autorité parentale et les
conditions de son exercice, en fait foi.

¢) parenls non mariés : Fauboritd parentale est exercée en commun sils ont reconnu laur enfant, ensemble ou
separément, dans [ premidre année de sa naissance. La copie intégrale de lacte de nalssance en fait foi.

L'exercice partagé de l'autorits parentale peut aussi résulter d'une décision du juge aux affaives familiales ou de
|a déclaration conjointe des pére et mére devant la greffier en chef du Tribunal de Grande Instance.

Dans cas cas, la copie de la décision dy Juge aux Affaires Familiales oy de la déclaration conjointe devant ls
Tribunal de Grande Instance en fait foi.

d) filiation de Fenfant &ablie 4 Fegard dun seul parent : celyi-ci eerce lautorité parentale. La copie intégrale de
lacte de naissance de l'enfant en fait fod,
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&) décds de lun des Parents : Le parent survvant exerce lautorité parentale. || sera demandé pour un coupla

mané, la copie du livret da famille et pour un couple non marié, una Copie da lacte de naissanes intsgrale et de
lacte de décds du défunt

- 5i laulorité parentale est exerode conjointement par fes deux parents lassistante malemella remet I'enfant 4
I'un ou l'autrs parent indifféremment,

- Si lautorité parentals n'est fixée que POUr un seul parent, Massistanta matemells ne peut remetire Fenfant qu'a
& parent investi da lautorité parentale, sauf autorisation scrite quil donnerait ay benéfice de l'autrs, lors de
"admiss

- En cas de résidance altemés, ardonnés 3 tire dafinitif ou provisoire par la juge, une copie de Ia decision du
Juge est remise ay résponsable de structurs, L'assistante matemnalls remet l'enfant au parent désigné selon Ja
rythme fixé par le Juge,

- En cas de tutelle confige & un tiers, l'enfant est remis 4 soN tuteur légal, La décision dy juge des hutelles doit
8re remise 2 Ia responsable.,

- Lorsque la remise de Penfang est susceptible de le mettre en danger, 'assistantg matemafle, sous couvert dy
responsable de la structire peutla refuser, Il en informa les services compétants de Ia protection de Fenfance.

Les parenis signalent, par éerit. ay responsabla, le nom deg personnes dgées d'au moing 18 ans autorisées 3
t

reprendre Penfant.

Les parents peuvant par ailleurs remetire ay Tesponsable une autorisation écrite pour toute autre personne
venant chercher lenfant. Elle doit se présenter chez l'assistante matamele munie d'une piece dlidentite,

Si les personnas habilitées pour venir chercher l'anfant malgré les tentatives d'appels téléphaniques, ne se sont
pas présantées chez lassistante matemelle & 19000, l& commissariat sera averti el loutes les mesures
nécessajrassamntmsas par la Direction,

Lorsque aucune soluion n'est. frouvée en Fabsence de nouvelles du ou des parents, et en I'absence
d'autorisations signées ay dossier pour rematire I'enfant, lAide Sociale & VEnfance sera contactse,

Des retards répétas et non justifiés pourront entrainer l'exclusion de l'enfant aprés un avertissement ddment
natifié,

I‘

Les repas sont fournis par l'assistante matemetla & Fexclusion dy pedt-déjeuner et du diner, est interdit, sauf
PAl de ramener toyte alimentation.

L'enfant doit obligatairement prendre le repas chez lassistante matemala,

En cas de fate (anniversaire..), seyls les produits industrisls peyvent Elre acceptis,
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Les régimes liés awx convictions religieuses sont respectés s'ils sont compatibles avec |a sécurité alimentaire da
Fenfant. Les parents sont tenus d'an informer la directrice dés I'admission,

Une alimentation avec du lait matemel peut 8tre mise en place. Elle fait l'objet d'un avenant particulier au contrat
de placement rappelant las régles sanitaires & respacter.

Les enfants doivent arrver propres, habilés, ayant pris ls premier repas. L'assistante matamells sa charge des
changes et petites tollsttes au cours de la joumés. Les couches sont fournies par assistante matemelle sauf

refus des parents. En cas d'utilisation de tout autre produit (lait de toiletts, liniment...) il devra &tra foumi par les
parants.

Une tanue compléte de rechange devra étre foumia par les parents ainsi que des chaussons, le doudou ou lobjet
favori de l'enfant, Les vétemants, sac, thaussons, chaussures devront &tre Marqués au nom de Fenfant.

En cas de prét de linge par la structure oy Iassistants matemalle, las parents devrant le rendre propre le plus
rapidement passible,

H -

mﬂﬂﬂiﬂﬂnﬁm ;

Le port d'objets lels que bijoux (de valeurs, fantaisie, culturels oy traditionnel), barrettes & cheveux,
elastiques mollatonnés, colliers d'ambre, bandeaux, bretellas, celinture, boucles d'oreilles, attaches
tétine, pinces, bracelets, gourmettes, perles, rajouts capillaires, pitce de monnaie, petite voiture, pop-up,
jeu interdits aux moins de trois ans, est strictement inferdit sur les structures Peite Enfance de Brunoy. Ces
abjets peuvent étre 4 loriging soit d'élranglements, soit étre ingérés ou inhalas &N cas de perfes,

La municipalité décline toutes responsabilités par rapport & toutes pertes d'objels personnels,

L'ensemble des procédures et dispositions de nature sanitaire est conteny dans des protocoles que les parents
peuvent consulter & tout moment auprés du responsable d'établissement.

Le référent santé en charge d'étabir J dossier médical de I'enfant lors de Fadmission de I'enfant est soumis ay
secret médical,

Dans le cadre de ses missions, il peut &tre amend A contacter le médacin traitant da lenfant, avec Maccord des
parents qui signeront une autorisation spécifique en annexe

Vaccinations :

Tout enfant accueilli en collectivité est soumis aux, vaceinations en fonction dun calendrier prévu par las textes
reglementaires.

11 vaccins sont obligatoires - diphiérie, titanos, poliomyélite, coqueluche, Haemophilus influenzae de typ b,
hépatite B, pneumocoque, meningocoque C, rougeale, orelllans et rubdole & consulter en annexe

Si I'état de santé de l'enfant contre indique I'une ou l'autre des vaceinations, celles-ci doivent &tre effechubes

dans les 3 mois. Dans le cas contraire, un certificat médical mentionnant les motifs et la durde de la contre-
indication doit &tre foumi.

Les parents doivent foumir au référent santé | justificatif aprés chaque vaccination afin de mettre & jour le

dossier médical de 'entant A 1a créche, L'absence de justificatif des vaocinations obligatoires entrainera le refus
de l'accueil da 'enfant,

Maladies, évictions
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Tout enfant en situation de handicap ou atteint d'une matadie chronique compatible avec Ja vig en collackivité oy

présentant des allergies alimentaires dolt faire I'objst d'un projet d'acoysil individualisé (PAI) complété par le
médecin traitant et valids par le réfrent santé de la structurs,

Toute maladis contagieuse, survenant chez l'enfant, doit étre signalée 4 |3 directrice qui en informera les autres
familles en concertation avec ja reférent santa,

Les enfants présentant une hévre supérieure oy egals & 38,5°C 2 lamivée etiou une fidwra mal tolérée, une
altération de I'état général ne pourront édre accuailis chez Fassistants matemella,

En cas de pandémis, les recommandations sanitairas seront appliquées selon les directives ministérelles,

Le référent santé (et en son absence, le responsable d'établissement et ou son adjointe) est en mesura
de refuser 'admission de I'enfant chez I'assistante maternellz et oy exiger la prize en charge par leg
Parents de tout enfant présentant des symptomes de contagiosite,

En cas de maladie contagisuse dans lentourage, les Parents ont l'obligation d'avertir immédiatement le

responsable de ['&ablissement qui prendra las mesures nécessaires A |a secunité de toutes les persannes
fréguentant la structure,

Le Jeune enfant, au cours de ses premigres années, est souvent sujet & de pefites maladies qui ne l'empéchent
pas de fréquenter |a créche,

personnel de 13 créche.

Pour les enfants platrés. devant porter une altelle, ayant des points de sutyre en fonction de Ia localisation
apération végétation, circoncisions, autres, |a fréquentation de la structure sara discubée avec le référent santé et
le responsable da |a struclure, el ceci pour préserver I3 SEcunits de calui-i of das aulres enfants accusilis.

En cas durgence ou dincident concemant un ou plusieurs enfants, le référent santé oy e responsable de
l'établissement détermine Jes MesUres a prendre, y compris Fappel aux services durgence si l'état le nécessite
el prévient ke médecin départemental de la P.M.I. Les parents sont immédiatement informés das circonstances
de survenue et des dispositions qui ont &t prises,

L’administratio d icaments :

En cas de fidvre oy de douleurs, dy doliprane en sirop sera administsé & Fenfant en fanction de son poids et sous
réserve d'avelr une ordonnance datant de moins de trois mois U en cours de validité (notifige par le
médecin), accompagnée d'une autorisation parentale pour I'administration d'yn antipyrétique (en

Un flacon neuf de doliprane devra étre fourni A Féquipe lors de l'entrée de Fenfant 4 'assistants Matemete.

En cas de traitement Ponctuel & donner chez I'assistante maternelle, les médicaments dolvent étre remis
obligatolrement avec I'ordonnance et lautorisation parentale pour ladministration d'un traitement {=n
annexe), y compris pour las collyres et les traitaments homéopathiques (la créche autorise Thoméopathie sous
réssrve que sa posologie s limita 4 2 prises maximum par jour),

L'ordonnance doit Lomparter le nom, prénom, I'3ge de 'enfant et Is posologie exacte. Inscrire obligatoirement le
nom &t prénom de 'enfant sur las médicaments,
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Toute médication donnée 4 'enfant chez lui dait étre signalée 4 son arrivée & I'assistante maternalle.

Afin d'éviter toute interaction médicamenteuse ou surdosage. Il est abligatoire d'informer I'équipe de
direction.

En cas de pathologie bénigne et d'une prescription médicale, les parents doivent assurer eux-mémes la prise de
médicaments par leur enfant, le matin atioy Ja Soir & la maison. Il ne sera en aucun cas donné par les
professionnels. Il est recommands de limiter au strict minimum ceux devant éire pris dans la structure.

11- LA SORTIE DEFINITIVE DE L'ENFANT

Le départ de I'enfant de la structure devra elra notifié & Fattention de Monsisur le Maire, dés qus possible avec
un préavis minimum d'un mois,

Pour les enfants davant étrs soolarisés 4 1 renirés suivants, le départ effactif s fera avant |a fermeture estivale
de la structure,

LEXCLUSION :
La radiation de I'enfant des struchures pelits enfance sera prononcée par le Maire ou son adjoint dans las cas
slivants

1e déménagement de la famille hors de la commune,

- le non-paiement des frais de criche,

- linadaptation durable de l'enfant 4 la vie en collectivité,

- du non-respect du réglement de fonctionnement,

- dufait de propos ou affitudes incomectes des parents a I'égard du personnel,

- ftoul comportement perturbateur d'un parent ayant pour conséquence de troubler gravement lg
fonctionnement de l'établissament,

- tout comportement perfurbateur d'un enfant ayant pour conséquence de troubler gravement la
fonclionnement de |'Stablissement

- relards répetés ou absences non prévuss ou injustifiées auprés de la directrice,
- Insuffisance da fréquantation par rapport au contrat initialement souscrit.

La procédurs établie est la suivants -

- rapport de lincident & la Coordination Petits Enfance
- rendez-vous avec la Maire ou son adjoint
- decision collégiale d'exclusion & effet immédiat

12 - DIVERS
Les documents & consulter et mis 4 disposition dans les structures -
* Le projet d'établissament
*  Lensemble des procédures et dispositions de nature sanitaire
+  Prolocoles PPMS :
v Incendies
¥ Caniculg
v Aftentat instruisons
¥ mesures d'hygiéne préventives et renforcées
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Le présant riglament et applicable 4 comptar dy {1 Janvier 2028,

Le Directeur Général das Senvices, Le Directaur Général des Services Adjoint des Sendoes Ia Responsabla du
Départemant Scolaire-Patite Enfance, Ia Coordinalrica Pafite Enfance, les Diractricas de structures sont chargés,
&N ce qui les conceme, de 'application du présent réglemant.

-

Brunoy, le

Le Maire,
Vice-Président da la Communauté d'agglomération
du Val d'Yerres Val de Seine

Bruno GALLIER
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he Familiale

REGLEMENT DE FONCTIONMEMENT

J& soussigné(a) ;

TEE sy b L LU LT T T TR T e S e ey s R ol e s A e A

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

B T P S D pére [ tutsur

Etlou

-------------------------------------------------------------------------------------------

Agissant en qualité de - |:] mére [ ] lutrice

Paur le ou las enfants -

.......................................................................................................................................................................

Déclare avgir Pris connaissance af approuver le réglement g fonctionnement des créches petite enfance,
Fait 4 Brunay, e

Signature du pérs ou tuteyr Signature da la mére oy tutrice
(précedé de la mention « Iy et approuva) (précédd de la mention « Iy et approuve)

s A

Patite Enfance

Slgnature du Directeyr delacrachs
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Je soussigné(e) :
Monsieur :

Créche Familiale Les Lutins

AUTORISATION DE SORTIE PERMANENTE

-

Agissant en qualité da - ...

Etfou

Madame :

Demeurant :

.................................................................................................................

Agissanten qualité da:..............

e || Pore ] buteur

[ JAUTORISE [INAUTORISE PAS

le personnel da la criche -

a sortir mon enfant (nom, DURNENTEN & s il
en dehors des locaux de la

Créche Familiale Les Lifting

Conformément aux régles de sécurits applicables, soit :

»  en poussatte,
¥ & pied
P en mini bus.

* en véhicules appartenant 2 a crache familiale oy & lassistante matemalle,

Fait &4 BRUNOY,

Signature das parents, précédés de I3 mention
« Lu et approuvé »
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amilia Lutin
AUTORISATIONS

Je soussigné(e) :
Monskeyr -

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................

MM iy [ pére [ tuteur
Etlou

..........................................................................

.......................................................................................................................................................................

............................ imey RRANRIAE C it et e R A e S s I N S N A m AR S e s SCIEET Ty

[ Déclare avoir pris connaissance, approuver f 8 conformer au réglement de fancionnement des créches

] Autorisa [ Nautorise Pas le personnel de la crache & photographier, filmer monimes enfant(s) auprés des
autres familles des créches

[] Auterise [ Nautorise Pas la publication des photos de man enfant sans un magazing de I vile (support
papier ou intemet®

[ Autorise [ ] Nautorise pas l'equips de la créche & faire Pratiquer en cas d'urgence, foys les s0ins médicauy,
anesthésiquas ou chinurgicaux nécessités Par 'état de santé de mon oy mes enfant(s)

[ Autorise [ ] Nautoriee Pas que selon la gravité, mon ou mes enfant{s) soit iransportés. soit par les pompiers,
s0it par ls SAMU vers un servige adapté

[] Autorise [ Nautorise Pas les Services Pelits Enfance de la Ville de Brunoy & consuyiter mon dossier
(ressources, composition de la famille... ) sur le sita Intemet de la Cajsge d'Allocations Famifiales par le bials da
la plateforme CDAP

A Ll RIS R O U
Signature du pare ou tuteur Signature de la mérs ou tutrice
Egécﬂdé de la mention « Ju &l approuvé) écédé de la mention « lu et approuys)

_ Signature dy Directeur da la créche
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st
ARG
g

d e

BRUNDY
c Familiale Lutins

PERSONNE(S) AUTORISEES A REPRENDRE L’ENFANT

Je soussigné(e) :
Mansieur :

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e 3 1 U L 00 e e L 55 0 0 e B mi W A bt 4 O B AN A RS RS e R R

el U LTSRS SR S et e SR (] mére [ ] tutrice

De monenfant:...............

Noms-Prénoms Adresse Lien de parenté Téléphones

A conduire etfou reprendre mon enfant 3 la crdche.
Fait & BRUNOY, Le

Signature des parents, précédés de Ia mention
« Lu et approuvé »
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o
g
2
G““-"?
hq'

Créche Familiale Les Lutins

ENQUETE FILOUE {Fichier Localisé des usagers des EAJE)

Afin d'évaluer I'action de Ia branche Famille et d'adapter son offra de sanvics aux besoing des publics, la CNAF
souhaite mieux connaltre ba profi des enfants accusills et da leurs familles fréquentant les créchas,

Pour cela, ells & besoin de disposer dinformations detaillées sur lss publics usagers des créches, les

caracténistiques démaographiques des familles, les prestations versées par les familles, les Baux da résidences,
les articulations avec les autres modes d'accusi,

stalistique. Ce fichier est transmis 4 la CNAF, aprés dépat par le gestionnaira sur un espace séeuritd réservs 3
I'échange. Les donndes 4 taraciére personnel qu'il contient sont pseudonymisées par la CNAF. Le traitement de
ces données donne lisw, 4 un fichier slatistique anonymisé par catte demiére ;

Le module de gestion de l'enquéte sera progressivement intégré dans le logiciel méfier da [a Vile,

La transmission de ces données implique I'autorisation des parents. Dés lors qu'elle est donnée, les parents ne
peuvent pas s'opposer  celte transmission,

Je soussigné(e) :

Monsieur ;

1.1 || e ey

Prénom

ARG it e e o L pére [Jtuteur
Etlou

Madame :

IROER e e

Agissant en qualité de : ijména [ tutrice

De mon (mes) enfants):.......

[] Autorise [T M autorise pas la transmission des donndes personnes Ala CINAF, -
Faita BRUNOY, Le .............

Signature des parents, précedés de la mention
& Lu et approuvé »
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Créche Familiale Les Luting

AUTORISATION PARENTALE POUR L'ADMINISTRATION D'UN TRAITEMENT

Conformément aux dispositions du code de I'action socials el des famillas

Je soussigné(e) :
Monsieur :
| P e e

70 )| :
Agissant en qualité de : RS s isesess s s sssneesses ) DTS L] LB
Etlou

Madame :

Nom : ..

Prenom ............ g O e B S a5 T AT B R L s
Agissant en qualité de PR s st ssssensssssseenensens | MBPE [ Rulrice
Pour le ou les enfants :

Autorise les professionnels habilités de la créche collective Coccinelle & administrer & notre enfant -

* Un antipyrétique en fonction de son poids

* Les médicaments accompagnés de Fordannance médicale prescrivant le traitement

........................................................................

------------------------------------------------

Signature du responsable Iégal ou des responsables légaux :
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Créche Familiale Les Lutins

AUTORISATION PARENTALE POUR CONTACTER LE MEDECIN
Je soussigns, M. etiou Mme ...

Bameurant : ..o

Responsabla légal da I'enfant :

Nom-Prénom : ...

Date de naissancs R

Autorise Mme Marie-José KLEIN, référent santé et accusil inclusif au sein du pdle éducation de la
Mairie de Brunoy & contacter le médecin de notre enfant, si elle l'estima nécessaire dans le cadre de sa
mission de veille 4 la santé des jeunes enfants.

Nom du médecin généralistelpédiatre : ...

Adresse ;...

Numéiro de BIEPRONG © ........vse.msisssmsiis i

Autorisation valable durant tout le placement de I'enfant sur la structure

Signature du responsable 12gal ou des responsables légaux :
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Crécha Familia Luti

te d ins obligatoires

:alendrlggr simplifié
des vaccinations

o P f o o

. Pattmbecequs

E8

.

-
T
[
a
=

Hineqneiqoat

Werigecaqna
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Créche Familiale Les Lutins

EVICTIONS : MALADIES NECESSITANT UNE EVICTION DE CRECHE OU
uu#lﬁéﬁnil%mmu DECONSEILLEE A LA PHASE AIGUE DE LA MALADIE
| MALADIESs ’ :
i Angina & skreplocoqus. scarisires 2jours apeds o débutda Fankbiohérapisn
i Cogushichen & fours sptinba début d Parbibiolérapipa [
| Hapatla An 18 jours speds be bl o Fickarnn '
. b g (Wsices Mandies)s T&hapedste ddbul da Fanbbiobeasien i
!L_ Wtectors wvasres & mén ngaeaquess Hmam-mhrmmmmummm en colechid’
! Oreiloran @ jeurs aprés o dabuide ln peroiites [
! Rougaan 5 jours # pord s cbut 3 Firupbirn ;
'_Iubemml_:pmmmhmieduMJn Mumlmwhmmimﬂmmmﬂuummﬂ
| CaswoonimsECH 0shaikat | Retor arc ot histrd 2t roobaos igaves a2 bt
rnamemmrbh-nsmﬂmgg.nummmm 8 -
MALADIES= DUREE ' ABSENCE RECOMMANDEES :
Gasiro ontéilo oo vomiseceefie m*m“m:ﬁﬂﬂhﬁ :g:'mﬂm “ g
Congonc s I3 Facciad on | Abancs e i hmants I
i s Abdanca Hmnﬂapnﬂmhpmam (Wvra, courbatura, fabgues HH*
Fidubsse d cuir st fpoue Pars s en | absence dera et ;
Rt Almsenc en fanchion e Pitel ganded da Nesifunts d
Varicates et lemes que lossles boulons sskanten-croglea ;i
Fied-mgin-boud e el iy iy ;
Cieonciipes T spow Pafunl & thes 3sin s ;
Opttion e vigdiakoan Al s Fopiealicnn i
| __ Clpleaben s ammgdatess | :lrﬂiallﬂ._mﬂ Apeds Fopdrabion _Ii"
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1. Nos actualités
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| ENFANT ]
PRI - v i e R Bl e s i i i e e
N M0 b CHMBERAINEN 2o mmsins s o o S e e Seooe O Fille O Gargen

| REPRESENTANTS LEGAUX |
IOBOMOI o A L T I Ty 2 L v e e b S s
MO s e T
R RN, o SR AR o i Prafeeshon s o nnsmnlini e
Msude el s s i s R Liew de travail 1 ... e e
E e - TN o e s R e e e e e e

| FRERES ET SCEURS
D OO e e i s A R L P e A e e e o iy N
o o o T Lo o P N
PO < L L e e s s et et b e IO I S v i e e e L

| NAISSANCE
TermeSA ... e eanen Modalités d'accouchement : VB ........... L L T e L
Tl e e e Pobde & i s B e e P i e ess
PRGBS FOrAGE In EYOMMIN ..., o ouumsmsemey oo S B e R e S e =
Allaitement maternel : O Mon O OQui DUrbe ... s et et e e e
PARIOBAOE ARSI - ... o ssnas s st i i s B e S

| INFORMATIONS MEDICALES |
T I
AUEEER L e e R Bt bttt sttt e
o VI e o e s s s e e i e s L o R s e

oul | NON TRAITEMENT
Maladies chroniquas

(asthme, diabéta,
épilepsie,...) :

Allergies et réactions
allergiques (médicaments,
aliments, ...}

Suivl spécialisé (kiné,

psychologue,
psychemotricien..,

Existence d'un PAI: O Man O Oui Précisions -




....................................................................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

| VACCINATIONS

Demander au(xiparent(s) d'apporter le camet de santé pour que e médecin, le RSA! ou fo direction réalice li-méme la
photocopie des papes de voccinations du carnet de santé de 'enfant, en vérifiant que le Nom/Prénom/Date de Maissance solant
inserits par lefs) barent(s) sur toutes les jrages de vacemation,

Je soussigné(e), Docteur : déclare que :

*  LEnfant ne présente pas de contre-indication i la vie en collectivica.
*  Les vaccinations de I'enfant sont 4 jour.

Je vous informe que cet enfant :
o A bessin d'un PAI O n'a pas bescin d'un PAI

..................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------

Signature et cachet du médecin traitant :

| SIGNATURES REPRESENTANTS LEGAUX

Je soussigné(e),
Lo 1 T P e s

B B P AN R SR A NI R SR RS F AR T R

Parent | | Tuteur de I'Enfant | Butre : o e B B S T i e s

Je soussigné(e),
Mme ! M. i B BB ke B B

‘l“"lf'|l“"'l‘“l'!llll"'I-'lI'IIIl“'"ll‘l"!!'rlll'"'"1lrlllllﬂ'F1l1lllllll.lld--lli-..q---..

Parent 2 /| Tuteur de I'Enfant | R T s

SRR ENEE S bE Rt LIRS R RS Er R ma e L L T A T LT T

Certifie sincéres, exhaustifs et exacts les informations renseignées dans la présente Fiche sanitaire.
Autorise la Direction de la criche 3 appliquer les mesures de santé internes en vigueur au sein de la Créche,
O Oui O Non

* Autorise la Direction de la Créche i avertir et organiser les secours pouvant aller jusqu'a I'hospitalisation de notre
Enfant et "anesthésie pénérale en cas dimpossibilité de nous joindre. 0 Oui [ Non

* Autorise la Direction de la créche, ou tout membre duy personnel désigné par celle-ci, & administrer 3 notre Enfant
les médicaments prescrits par son médecin traitant ou les médicaments relevant des protocoles mis en place.

O Oui O Man
Parent | : Parent 2 :
Faitd : Faita:
Le: Le:

Signature Signatwre




LEd FEINY Autorisation parentale relative i la prise de photo hies, de
CHAPERONS 5 : S el

films ou de sons au sein de la Créche
WS (Enfanc)
Je soussigné(e),

Mrme / M,
Parent | { Tuteur de I'Enfant / Autre :

Je soussignéfe),
Mme f M.
Parent 2 f Tuteur de I'Enfant | Autre -

De (nom et prénom de I'Enfant) :
Accueilli a la Créche de :

Déclarons :
s Accepter que notre Enfant soit photographié dans le cadre d'une activité en Créche, des fétes de fin dannée et
sorties organisées par la Créche.
O Oui OMeon
*  Accepter que notre Enfant soit filmé dans le cadre d'une activité en Créche, des fétes de fin dannée et sorties
organisées par la Créche,
O Cwui O Mon

*  Autoriser a société gestionnaire de la Créche, ou le Groupe Les Petits Chaperons Rouges / Grandir auguel le
Gestionnaire appartient ou toutes personnes ou sociétés mandatées par LPCR GROUPE, 4 diffuser, repraduire,
publier ou représenter, directement ou indirectement, ces photographies etlou films pris dans le cadre d'une
activité i la Cricche, sur tous formats et supports (notamment sans que cette liste soit limitative ; internedintranet,
gerit, affichage, rapports, brochures, journawx, éditions de livres (qu'ils soient vendus ou offerts), dans tous médias,
ou par tout moyen de diffusion tel que : cinématographique, audicvisuel &lectronique et informatique (tels que
réseaux on line (espace privé Représentants), produits dits off line (tels que CD ROM, DVD, disquettes, clefs LUSE,
bandes magnétiques...), écrans informatiques et toute configuration multimédia, interactive ou nen), et pour tout
type de représentation, notamment expositions et/ou événements :

. pour tous usages exclusivement limités 4 la communication interne de la Créche, c'est-d-dire la
communication & destination des familles et des équipes de la Créche, notamment les photos sur les
affiches des murs de la Créche et 'espace Représentants privé online spécifique i la Créche,

O Cwi O Mon

pour tous usages concernant la communication externe et de promotion de LPCR, GROUPE, netamment
plaquettes, site web (htspsd v dper frifel), dossiers de presse, achat d'espace publicitaire et rapport
annuel de la Créche, par tous les moyens de diffusion mentionnés ci-dessus ainsi que les médias socln
{type Internet), et pour tout type de représentation au public.

O Oul O Men

La présente autorisation est consentie gracieusement, pour une durée de § ans et pour le mende entier, dtant précisé que
les photographies publiées sur l'espace privé online spécifique 4 la Créche (i savoir sur l'application « Chapercons & vous »)
sont supprimées | mois aprés le dernier jour d'accueil de I'enfant au sein de la Créche. Si un des deux Représentants refuse
de donner l'autorisation, I'autorisation donnée par I'autre parent serait sans effet.

Conformément i la lol n" 2018-493 du 20 juin 2018 modifiant la loi Informatique et Libertés du 6 janvier 1978, je dispose
d'un droit d'accés, de rectification, de suppression, de portabilité et d'oubli portant sur les denndes a caractére personnel
e concernant et concernant mon Enfant, ainsi que d'un droit de limitation du traitement et d'epposition 4 ce traltement
pour motifs légitimes, que nous pourrcns exercer auprés de la direction de LPCR GROUPE i ladresse subvante :

enil@lper fr.

!Fﬁrentl: Parent 2 :
| Faitd: Fait &
Le: Le:

S-ig]:nature Signature




LEY PEIIIY

CHAFEHHHS ﬁut::-risaﬁnn relative a la pﬁ!t de Fhﬂmﬂrﬁphfﬂi, de films ou de SOnS

au sein de la Créche
(une autorisation par Parent)

ROUGES

w Grandir

Mom de la Créche :
Je soussignéle)
Demeurant :
Téléphone :
En qualité de  Parent | Parent 2 Tuteur de Menfant Autre, précisez :

» Déclare accepter d'étre filmé (e) dans le cadre d'une activité en Créche, des fétes de fin d'année et sorties
organisées par la Créche.
O Oui OMeon
* Déclare accepter d'étre photographié (e) dans le cadre d'une activité en Créche, des fétes de fin d'année et sarties
organisées par la Créche.
O Qui OMNon

«  Déclare autoriser la sociéeé LPCR, GROUPE (RCS Bobigny 528 570 229), gestionnaire de la Créche, ou le Groupe
Grandir auquel LPCR GROUPE appartient ou toutes personnes ou sociétés mandatées par LPCR GROUPE, &
diffuser, reproduire, publier ou représenter, directement ou indirectement, ces photographies et'ou films pris dans
le cadre d'une activité & la Créche, sur tous formats et supports (notamment sans que cette liste soit limitative -
internet/intranet, écrit, affichage, rapparts, brochures, journawx, éditions de livres (qu'ils soient vendus ou offerts),
dans tous médias, ou par tout mayen de diffusion tel que : cinématographique, audiovisuel électronique et
informatique (tels que réseaux on ling (espace privé Représentants), produits dits off line (tels que CD ROM, DVD,
disquettes, clefs USE, bandes magnétiques...), éerans infarmatiques et toute configuration multimédia, interactive
QU Non), et pour tout type de représentation, netamment expositions et/ou événements :

. pour tous usages exclusivement limités 3 la communication interne de Créche, c'est-i-dire |a
communication A destination des familles et des équipes de la Créche, notamment les photos sur les
affiches des murs de la Créche et l'espace Représentants privé online spécifique i la Créche.

O Oui OMon

. Pour tous usages concernant la communication externe et de promotion de LPCR GROUPE, netamment
plaguettes, site web fmns:_fm_!p;rm]. dossiers de presse, achat d'espace publicitaire et rapport
annuel de la Créche, par tous les moyens de diffusion mentionnés ci-dessus ainsi que les médias sociaux
(type Internet), et pour tout type de représentation au public.

O Cwi O Mon

La présente autorisation est consentie Eracieusement, pour une durée de 5 ans ot pour le monde entier, étant précisé qua
les photographies publides sur l'espace privé online spécifique i la Crache (@ saveir sur 'application « Chaperons & vous 1)
sont supprimées | mois aprés le dernier jour d'accueil de I'enfant au sein de I Créche.

Je renonce de ce fait 4 toute réclamation ou poursuite éventuelle, notamment sur le fondement du droit 4 limage eu du

droit 4 l'intimité de la vie privée, et du droit d'auteur, qui résulterait de I'exploitation des photographies etfou films et
informations, consentie par la présente.

Conformément & la lol n® 2018-493 du 20 juin 2018 medifizne 13 loj Informatique et Libertés du & janvier 1978, je dispose
d'un droit d'acces, de rectification, de suppression, de portabilicé et d'oubli portant sur les donndes i caractére persennel
Me concernant et concernant mon enfant, ainsi que d'un droit de limitation du traitement et d'oppesition i ce traitament
pour motifs légitimes, que nous pourrons exercer auprés de la direction de LPCR GROUPE & ladresse suivante -
snil@lpcr fr.

Fait & :

Le:

Signature précédée de la mention manuscrite o Lu et approuvd 5

Signature :
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SYNTHESE DU RAPPORT D'ACTIVITE 2024

CONCERNANT LA DELEGATION DE SERVICE PUBLIC POUR LA GESTION DES
HALLES ET MARCHES FORAINS DE BRUNQY - SOCIETE SEMACO

1. LISTE DES MARCHES

Au 3111212024, les marchés de Brunoy accueillaient en commergants abonnés :

< pour le marché des Bosserons: 19 commergants abonnés (18 en 2023),
< pour le marché du Centre : 24 commergants abonnés (25 en 2023),

3 commergants exercent sur les deux marchés historiques & la fois.

Fin 2024, 38 commergants abonnés différents fréquentent les Marchés de Brunoy contre 37 en 2023,
2. APPLICATION DU CONTRAT

2-1 Application des tarifs

Les tarifs des droits de place en 2024 ainsi que la redevance d'animation relative au financement des
opérations de promotion et de communication ont été augmentés de 2 %.

Dans le cadre du respect du principe de fransparence (page 8 du rapport, des mo yens sont mis au service
da l"infermation de l'usager-commergant par le délégataire :

% Systéme de facturation des usagers abonnés par facture informatique indiquant le nom,
l'adresss, le commerce exercé par ce dernier, la ville, le marché, la période, numérotation de la
faclure, détail des farifs encaissés avec le détail des TVA.

< Systéme de facturation des casuels au moyen d'une facturiére électronigue Pidion, chague facture

élant numérotée, apparail le nom de la ville, le marché, le nom du commergant, le métrage, le prix
atla TVA.

2-2 Autres application niractuelles

%+ du ler janvier au 12 mai 2024, concession sous forme de délégation par voie d'affermage de la
gestion des halles et marchés forains de Brunoy,

¥ laredevance fixée au contrat est de 16 570,43 €

* Laredevance compiémantaire est calculée comme suit -
- 8 % du chiffre d'affaires HT réalisé, soit 83 x 49 43, 75€=394750 €

% du13maiau31 décembre 2024 concession sous forme de délégation de service public de la gestion
des halles et marchés forains de Brunoy,

#  laredevance fixée au contrat est de 6 326,23 €

¥ Laredavance complémenltaire est calculée comme suit -
- & % du chifire d'affaires HT réalisé, soit 8% x 83926 25 € = ET1410 €

Le total des deux redevances pour I'année 2024 est de 33 558,26 € soit 21 531 51 € de moins qu'en 2023 en

raison des nouvelles modalités prévues au contrat de délégation (amortissement des travaux de rénovation du
marché du Donjon)

1




3. EXPLOITATION

3-1 Analyse du contexte et évolutions ponctuelles des périmétres

Pas d'évolution du périmétre.

3-2 Les caractéristiques intrinséques du service (page 3 du rapport)

< Installation et placement des commercants, en tenant comple de l'avis consultatif de la commission

des marchés, conformémant au plan définissant les espaces affermes, dans le respect de la
concurrence el pour une bonne animation.

* Perception auprés des commergants des droils ef redevances en appliquant la tarification arréide

par la ville de Brunoy.

Nattoyage des marchés.

Dépose des déchels dans les réceplacies prévus 4 cet effet

Organisalion des campagnes publicitaires en accord avee les Représentants des commergants

et la Municipalité. '

Farticipation aux réunions organisées parla ville pour la mise en place des aclions publicitaires

el commissions consultatives des marchés. Contibution & ['élaboration des stralégies de

redynamisation et/ou développement des marchés, afin de renforcer l'attractivitd.

< Entrelien des installations.

< Contrle das commergants.

& Faire respacier le réglement des marchés tant auprés des commergants que des usagers.
“ Mise en place de fa facturation par facturidre informatique systéme Pidion.
< Versement & la vills d'una redevance forfaitaire et d'une redevance complémentaire.

3-3 Fréquentalion et mouvements (page 7 du rapport)
Le Délégataire indique

A

o

** Lemarché des Bosserons est fréquents par une clientéle locale dite de proximite. La fréquentation
est tres modérée le mardi et plus conséquente e vendredi, Le manque d'assiduité de certains
commergants le mardi est & souligner et ne sert pas le marché.

¢ Le marché du Donjon est lui aussi fréquents par une clientéls locale habitan! & proximité du
site. La fréquentalion est faible le jeudi et bonne le dimanche. Le mangue d'assiduité de certains
commergants le jeudi est & souligner ef ne sert pas le marché.

3-4 Personnel d'exploitation (page & du rapport)
*» Description du personnel attaché 4 la délégation :

1 régisseur placier pour les marchés des Bosserons el du Centre
2 agents fechniques en charge du nettoyage des sites ainsi que de l'ouverture et fermeture des halles

* Description du personnel administratif attaché & ia délégation :
1 gérant, 1 cadre, 1 responsable de personnel, 1 chargé de planning, 1 comptable,
1 aide-compiable, 2 secrélaires.

4. SUIVI TECHNIQUE

Le contrat de concession établit les conditions de nettoyage des locaux, le maintien de la propreté des

emplacements et de 'ensemble des locaux affectés au service, ala charge exclusive du Fermier, comprend
notamment, dans les limites du périmétre défini en annexe 1 du contrat :



o

systematiquement aprés chaque séance de marché :

Le nettayage et la désinfection des sols des halles, des locaux affectés au service, de leurs abords,

des parkings intérieurs, des blocs sanitaires et leurs abords avec les MOoyens appropriés et le

regroupement des déchels, selon les dispositions de I'article 15-2 du contrat,

au minimum une fois par mois, ou dés que nécessaire

= Nettoyage et débouchage de l'ensemble des rigoles, canalisations d'évacuation d'eau, des regards
el siphons.

* Nettoyage des murs, portes, vitres, halles, blocs sanitaires, locaux d'entreposage et'ou technigues
et des lamelles plastiques donnant accés aux halles.

lous les deux mois :
# Nettoyage complet par auto laveuse des parties communes de chacune des deux halles.

> Mise & disposition des commercants abonnés de sacs poubelles pour toutes les séances de
marchés.

Le contrat de concession établit les conditions de travaux d'entretien et de réparation :

Les travaux d'entrelien el de réparation comprennent toules les opérations qui sont nécessaires pour assurer la
continuite du service et éviter un vieillissement anormal des installations.

La Commune enlretient et répare le clos et le couvert. Elle répare les sals des halles et les abords compris dans
le périmetre. Elle assure le renouvellement et la mise aux normes des installations.

o

X

o

b

o

Le Fermier a la charge de I'entretien et des réparations locatives des installations intérieures des
marchés dans les limites du périmétre défini en annexe 1 du contrat.

Il entretient, répare et remplace les serrures des portes et grilles.

Il graisse réguliérement les grilles des accés aux Halles.

Il remplace les fusibles, prises électriques, interrupteurs, ampoules et néons des rampes électriques des
halles et des locaux annexes.

Il répare el remplace les canalisations d'eau potable et d'eaux usées apparentes, la robinetterie
des installations et des appareils sanitaires, les carralages des halles et des autres locaux affectés
au service (locaux d'entreposage etfou techniques, sanitaires).

Il remplace aprés accord préalable de l'autorité délégants les vitrages cassés situés dans les murs,

Il remplace les lamelles et rideaux plastiques perdus ou détériorés des accés aux marchés ainsi que les
panneaux muraux en plexiglas de la halle des Bosserons.

Et plus, généralement, il effectue toutes les réparations nécessaires 4 la continuité de service.

Par température inférigure ou égale & zéro °C, le Fermier purge sysiématiqguement les réseaux
d'alimentation en eau des stands et des locaux dessenvis en eau & lissue de chague séance de marché
afin d'éviter le gel.

Il s'oblige & faire vérifier par un bureau de contréle agréé toute création ou modification de linstallation
electrique d'un commergant, les dépenses afférentes étant prises en charge par le commercant lui-
meme. Il produit & lautorité délégante le rapport de conformité de I'nstallation Stabli par larganisme de
contrila.

5. COMPTES DE L'EXERCICE AFFERENTS A LA DELEGATION




PRODUITS

; ! progression
PRODUITS réalisé 2024 réalisé 2023 2024/2023
Marché du Centre abonnés -1,72%
Marché du Centre casuels <27, 14%
SOUS-TOTAL (Centre) -2,10%
708 Marché des Bosserons 5,37%
abonnés
Marché des Bosserons casuels ~98, 14%
S0US-TOTAL
(Bosserons) S
TOTAUX GENERAUX 0,10%
CHARGES
. : progression
CHARGES réalisé 2024 réalisé 2023 2024/2023
Achats stockés =
i produits d'entretien
achats non stockés -

bt S Py 15880
als entretien et réparations 3,23%

achats - entratien -

B0-61 réparations 7,95%
B16 primes d'assurances 0,19%
641 rémunération des salariés

1,96%

645 charges sociales
B51 redevance concession -94,07%
652 redevance complémentaire 0,08%
frais généraux (frais de siége) -12,45%
TOTAUX -18,67%

Au global, les charges connaissent une baisse en raison du montant plus faible de la redevance fixe prévue au
nouveau contrat pour amartir les travaux de rénovation du marché du Donjon.
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RESULTATS D'EXPLOITATION GLOBAUX (hors impdis)

2024

RESULTAT (PRODUITS - CHARGES) 16984 €
RESULTAT/RECETTES 12,74%

2023

RESULTAT (PRODUITS - CHARGES) -4 867 €
RESULTAT/RECETTES -3,66%

ANIMATION

Cing animations ont eu lieu en 2024 sur les deux marchés dont la distribution de bon d'achats, de chocolat ...

Ces animations sont trés appréciées par les clients permettant ainsi de créer des moments de convivialités et da
rendre les marchés plus attractifs.

De plus, & l'occasion de a cérémonie d'accueil des nouveaux habitants, les plateaux de produits frals issus des
marchés offerts par les commercants ainsi que les chéquiers de bons d'achat distribués le méme jour, donnent

Foccasion aux nouveaux brunoyens daller découvrir les marchés pour y consommer et y rencontrer nos
commergants.

6. SYNTHESE GENERALE

L'année 2024, 2 permis de confirmer Ia bonne reputation de nos marchés mais aussi sa fragilité comma tous las
marchés franciliens. Charge au délégataire et & la ville de maintenir un équilibre sur l'offre pour continuer a
répondre aux attentes de la population,

De plus, il est nécessaire de tout mettre en ceuvre tant la Ville que la Semaco pour maintenir leur attractivité,

Ainsi en décembre 2024 s'est tenue la premiére réunion du comité de pilotage pour la rénovation de la facade et
de la Halle.

Analyse qualitative du service

Dans son rapport, outre différents points notés precédamment, [a société SEMACO met en avant sa participation
assidue aux réunions de la commission des marchés et ausx reunions pour la mise en place des animations,
la qualité des relations et la collaboration avec les services da la Ville et ce malgré le décés brutal de Pascal
Bensidoun qui suivait et s'impliquait dans ls développement de nos marchés,

La Maison de 'Eco, en charge du suivi de l'exécution du contrat de concession, précise que lors da lexercice
2024, l'exécution de la concession s'est déroulée dans de bonnes conditions gréce & une bonne collabaration
avec e régisseur-placier et la direction de la société SEMACO. Les versements des redevances ont é1é honorés
el les &changes dinformations positifs,
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BRUNOY SEMACO

Srcldad i Exploladion e Muarehés Commrnmiut

1 - PRESENTATION GENERALE de la DELEGATION de SERVICE PUBLIC

1.1 - Les caractéristiques essentielles de la délégation

Mature du contrat

Concession sous forme de délégation, par voie d'affermage, de la gestion du service
public des halles et marchés forains de la ville de Brunoy.

Autorité délégante

Ville de Brunoy

Délégataire

5.A.R.L. SEMACO dont le siége est situé 72 Bd des Corneilles — 94100 ST MAUR DES
FOSSES (SARL au capital de 138 000 € - RCS CRETEIL B 328 526 553 - SIRET 328 526
553 00057 - APE 9609Z)

# Gérant : Rolland BENSIDOUN

Périmétre de I'affermage

Deux marchés sous halles :

- Le marché du Centre, situé rue du Donjon, les jeudis et dimanches, de 8 h 00 &
13 h 00 ainsi que I'espace affecté aux commercants occasionnels, y compris les
accés et leurs contrdles, a I'exclusion des parkings de stationnement,

- Le marché des Bosserons, situé rue Dupont-Chaumont, les mardis et vendredis
de 8 h 00 a 13 h 00, ainsi que I'espace délimité par la rue des Peupliers et la rue
Dupont-Chaument, y compris les stationnements intérieurs au périmétre, les

acces et leurs contréles, a I'exception des trottoirs et des stationnements latéraux
des deux rues précitées.

s
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Type de service

¢ Commercial

Durée du contrat

La durée du précédent contrat d'affermage était de cing ans & compter du 13 mai
2019 et a pris fin le 12 mai 2024, 1l s'agit donc d'un nouveau contrat de délégation de
service public pour la gestion des deux marchés d'approvisionnement de la ville de
Brunoy, qui a été passé pour une durée de 7 années, & compter du 13 mal 2024, Le
présent rapport d"activités couvre ces deux séquences.

1.2- Les caractéristiques intrinséques du service

Les services fournis

- Installation et placement des commergants, en tenant compte de I'avis consultatif
de la commission des marchés, conformément au plan définissant les espaces
affermés, dans le respect de |la concurrence et pour une bonne animation.

- Perception aupres des commergants les droits et redevances en appliquant la
tarification arrétée par la ville de Brunoy.

- Nettoyage des marchés.

- Installation et placement des commergants.

- Dépose des déchets dans les contenants prévus i cet effet.

- Organisation de campagnes publicitaires en accord avec les représentants des
commergants et de la Municipalité.

- Participation aux réunions organisées par la ville pour la mise en place des actions
publicitaires et commissions des marchés, Entretien des installations.

- Contrdle des commergants.

- Faire respecter le réglement des marchés tant auprés des commercants que des
usagers

- Mise en place de la facturation par facturizre informatique systéme [JJJi

- Versement a la ville d'une redevance forfaitaire et variable.

LES MARCHES I
DE J moan
‘BRUNOY @man‘.hé
3




V72l 74
SEMACO

B RU Y Creapd BENTIRDLN
Sacifid &' Explaiialon de Marchdy Commusaac

- Engager des travaux d'investissements conséquents sur le marché du Centre avec
la réorganisation des emplacements pour développer une attractivité plus forte
et une ambiance plus conviviale. Les opérations d’agencement consisteront a
aménagement un rythme différent avec des allées de deux métres de largeur, la
rénovation des installations électriques, la fourniture et la pose de structures
pour les étals. Chaque ilot sera doté d'une alimentation en eau avec un lavabo
inox ([commande fémorale) et une évacuation. Le sol sera traité pour recevoir une
résine époxy. Sera crée au centre de la halle, un espace de convivialité paysager,
équipé de mobiliers pour offrir un cadre accueillant, confortable, pour se poser,
se reposer, déguster... vivre ensemble tout simplement.

Les tarifs des services fournis

+ Tarifs de perception des droits de place (au 01 janvier 2024) :

BOSSEROMNS ET CEMTRE Volants Abonnés
Le métre linéaire couvert de fagade 3.69 €, 3.13 €.
Le métre linéaire découvert de fagade 218€E, 1.62 €
Droits de déchargement/stationnement  1.72 £, 1.72 €.
Redevance animation centre 2.76 €. 2. 76 €.
Redevance animation Bosserons 2.76 €, 2.76 €.

Les installations

¢ Marché du Centre, halle couverte de 1 200 m? ainsi que de I'espace affecté aux
commercants occasionnels situé rue du Danjon.

+ Marché des Bosserons, halle couverte de 1 200 m? ainsi que I'espace délimité par
la rue des Peupliers et la rue Dupont-Chaumond.

2 — LE COMPTE RENDU FINANCIER

Les recettes sont en légere baisse, notamment en provenance des volants.

Les impayés restent relativement faibles et s'élévent au 31 décembre 2024, 3
sur les deux marchés et sont a imputer surtout 3 un commergant abonné,

Les charges d'exploitation sont en légére baisse car le montant de la redevance pour

LEEMSFEG—ES J r "
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ce nouveau contrat est moins élevé, dans la mesure ol la Semaco porte un volume
important d'investissements pour rénover et embellir la halle du Donjon.

3 — ANALYSE du SERVICE APPORTE

_Rapport d’activité

Un régisseur placier est affecté de 'ouverture des marchés jusqu'a la fin de la
prestation nettoyage afin d'en vérifier exécution. Cet agent veille alnsi au bon
fonctionnement des marchés. |l vérifie le bon placement des commergants abonnés,
validé par la ville. Il s'assure que les commergants volants détiennent les documents
leur permettant d’exercer I'activité de commercants non sédentaires et procéde 3
leur placement. Il s’assure également que les commergants apposent une pancarte
renseignant leur nom et numéro de registre de commerce. Il veille, bien entendu, au
plein respect du réglement intérieur des marchés. Il porte une attention toute
particuliére sur le respect des régles et zones de stationnements par les commergants
et s'assure de la parfaite accessibilité de la clientéle des voles pompiers, des passages
piétons, des pistes cyclables et des infrastructures de transports collectifs...
Il s’assure que les installations électriques des commercants soient conformes. Il est
animé d'une grande rigueur pour faire respecter les directives européennes relatives
a la salubrité et hygigéne des denrées alimentaires.

La Semaco a participé aux différentes réunions de la commission communale des
marchés. Ces réunions, remarquablement bien préparées, permettent de crolser nos
regards, nos analyses sur les fonctionnements et dysfonctionnements. La
mobilisation et I'implication trés forte des élus, et tout particulidrement madame |z
maire-adjointe en charge de la Vie économique, du commerce et de I'artisanat, des
services municipaux, avec un pilotage trés dynamique de la part de la manager en
charge du commerce et des représentants des commercants en font une instance
opérationnelle et efficace. Force est de constater que cette dynamique est salude par
tous les acteurs. En effet, il est trés important de disposer d’un tel outil, car il permet
de dessiner un diagnostic partagé et surtout d'esquisser des programmes d'actions
encore plus pertinents, sur un plan technique comme sur les animations. D"allleurs, il
nous arrive trés fréquemment de citer I'organisation mise en place sur la ville de
Brunoy, tel un exemple.

En exemple, ces échanges nous ont permis de prioriser les interventions de chacun
pour parfaire la qualité du service apporté.
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La 5emaco prospecte de nouveaux commercants en pulsant dans son fichier de
commergants qu'elle a su se constituer de par son Implantation importante dans la
région parisienne, de par sa gestion de plus de la moitié des marchés parisiens et de
par sa réputation et la fiabilité de son réseau. D'autres outils accompagnent la
recherche de commergants manquants, comme la rédaction de messages sur les
factures informatiques ou la diffusion de notes de service aux différents placiers des
marchés gérés par la Semaco. Cette gestion est, bien entendu, conforme aux régles
qu'impose le Réglement Général pour la Protection des Données.

Nous avons, grice au budget animation collecté au titre de la redevance animation,
mis en place cing animations. L'organisation de ces derniéres sur le marché Donjon
est portée par les commergants et prise en ch arge financiérement par la Semaco car
nous percevons la redevance. Pour information, la Semaco a repris le pilotage de
Fensemble des animations, y compris sur Donjon, 3 la demande des commercants.
Ces animations faites en concertation avec la ville et les commercants ont été trés
appréciées par les usagers des marchés,

Le sulvi des travaux réalisés sur les différents sites est assuré par la direction
technigue de la Semaco. Ces derniers sont le résultat de commandes du placier ou de
sollicitations formulées lors de la commission communale des marchés. Des visites
sur sites avec les services municipaux permettent de planifier et programmer les
travaux de chacune des parties dont ceux  la charge de la Semaco. Des comptes
rendus trés précis de ces échanges permettent de tracer les décisions.

Le service fourni aux usagers :

¢ Description de la qualité des différents services réalisés

- Montage et démontage des structures du marché, remplacement du
matériel défectuaux,

- Mise en place des animations avec les représentants des commercants
aprés validation du programme par la commission communale des
marchés,

= Mettoyage et évacuation des déchets dans les installations mises 3 notre
disposition sur chacun des 2 sites, Centre et Bosserons,

= Encaissement des droits de place, des redevances et des taxes,

'LES MARCHES J I
oE mon
BRUNOY marché

6




T2y

EMAcCO
BRUNOY Swwﬂf

Eecifid & Exploation de Murcids O

= Présence d'un surveillant pendant toute la durée du marché et du
nettoyage,

= Réparation, entretien et contrdle régulier des installations technigues.

- Diffusion de deux notes de service, 'une pour rappeler aux commergants
abonnés d'actualiser leur dossier en transmettant les documents
obligatoires pour exercer, et l'autre pour rappeler certaines régles
notamment autour de la propreté, la gestion des denrées, la gestion des
déchets et les sanctions qui peuvent étre prononcées en cas de non-
respect.

= Participation en décembre 2024 4 la Commission Consultative des Services
Publics Locaux pour présenter le rapport d'activités 2023,

¢ Suivi de |la fréquentation

- le marché des Bosserons est fréquenté par une clientéle locale dite de
proximité. La fréquentation est trés modérée le mardi et plus conséquente le
vendredi. Notons une baisse significative d’activités qui pourrait s'expliquer
par une concurrence des grandes surfaces commerciales voisines, de plus en
plus forte. Le manque d'assiduité de certains commergants le mardi est 3
souligner et ne sert pas le marché.

- le marché du Centre est lui aussi fréquenté par une clientéle locale habitant
a proximité du site. La fréquentation est falble le jeudi et trés bonne le
dimanche. De trés bons commercants en font sa réputation et sa renommée.
La aussi, I'absence d'un trop grand nombre de commercants, les séances du
jeudi, invite a rappeler la régle qui consiste & assurer les deux séances et ses
conséquences en cas de non-respect.

_La sécurité, I'hygiine, les accidents

+ Respect des normes légales et contractuelles
= Les installations électriques sont vérifides - concernant les
installations électriques des commercants et le TGBET.
= Les réseaux d'évacuation des eaux usées ont été visités par la société

B : trois reprises.
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+ Problémes relatifs au maintien de l'ordre
- Des contrbles des services de la police sont exécutés.

Les effectifs employés, leurs qualifications

¢ Description du personnel attaché a la délégation

¢ Description du personnel administratif et d’encadrement attaché a la délégation

4 — CONDITIONS d’EXECUTION du SERVICE PUBLIC

4.1 - SUIVI des OBLIGATIONS de SERVICE PUBLIC

Le principe d'égalite des usagers devant le service public :
+ ANMEXE 2
+ ANMEXE3
Le principe de continuité du service public :
+ 19 commercants abonnés sur le marche des Bosserons.
+ 24 commercants abonnés sur le marché du Centre.
Le respect du principe de transparence :

¢ Movyens mis au service de l'information de 'usager (concernant en particulier la
tarification) :

+ Systéme de facturation des usagers abonnés par facture informatique
indiquant le nom, 'adresse, le commerce exercé par ce dernier, la ville, le

Ll
<)
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marché, la période, numérotation de la facture, détail des tarifs encaissés
avec le détail des TVA ([ANMEXE 5).
- Systéme de facturation des casuels au moyen d’une facturigre électronique,
- chaque facture étant numérotée, apparait le nom de la ville, le
marché, le nom du commergant, le métrage, le prix et la TVA {ANNEXE 5).

4.2, PRESENTATION SYNTHETIQUE des FAITS MARQUANTS de PEXERCICE

Les relations avec les utilisateurs :

+ Accidents : aucun
+ Contentieux : aucun

+ Animations sur les marchés

v Fétes des méres :

v Féte du printemps :

B~ ccueil des nouveaux habitants ;

v Fétes de fin d'année :

F

On notera egalement une participation des deux marchés aux actions initides par la
ville de Brunoy, dans le cadre d'octobre rose.

i -
et i B
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5. CONCLUSION

Méme si les marchés de Brunoy sont portés par une bonne réputation, ils restent
toujours fragiles comme tous les marchés franciliens, d'ailleurs. Charge 3 tous les
acteurs, et en premier lieu la Semaco, de maintenir ce juste équilibre entre
alimentaire et non-alimentaire pour répondre au mieux aux attentes de la
population.

Une nouvelle page s'ouvre avec, d'une part, la remise en peinture de la fagade et la
pose d'une enseigne pour signaler le marché du Centre et, d’autre part, avec
Fembellissement et la rénovation de la halle. La Semaco a engagé les études de
conception et de planification des travaux pour un achévement 3 la rentrée de
septembre 2025.

La premiére réunion du comité de pilotage, rassemblant exécutif municipal,
techniciens de la ville de Brunoy et Semaco, s'est tenue en décembre 2024,

Pour conclure, la Semaco souhaite saluer de nouveau I'engagement et I'implication
des élus et des services municipaux de la ville de Brunoy, dans I'organisation du
marché et le suivi de la délégation. La présence trés forte et régulitre des élus
municipaux est vécue par les commergants comme la manifestation d'un véritable
intérét pour cette activité commerciale. Un travail partenarial exemplaire se dessine

au quotidien au service des commercants et de la clientéle. Qu'ils en soient
remerciés,

Précisons que la délégation était plus particulidgrement suivie par Pascal Bensidoun.
Son décés brutal en mai 2024 a perturbé 'accompagnement soutenu que Pascal avait
toujours privilégié. Son attachement pour la ville de Brunoy et de ses marchés était
grand. Son implication était entiére. Merci d"avoir compris les conségquences de son
absence.
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Compte d'exploitation 2024
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—T DIFE
2023 2024 soragis %

RECETTES 148 831 € 146 910 € -1921¢€ -1,29%

Yaolanis : 998 € 2i05€ I 569,13 € =4, 00%

Abannés ¢ 129174 € 130871 € I 60681 € 1,31%

Eleebriclté & ToEE T42E€ |- 56,50 € =105

Publicié : 12614 € 12898 € B4 76 € 2,360

Produits constatés d'avance(Publicioé) #oe __2MTe T | LA 2 6EE LE]I]_D.M'BC'-I
PROTECTION DES DONNEES

INDUSTRIELLES ET COMMERCIALES

TOTAL DEPENSES 152 855 € 129345€-  23s1241¢ -15,38%
RESULTAT BRUT ANNUEL -4 017 € 17 565 € 2L 591,61 € =536,18%
IMPOTS S0OCIETES ne 4301 € 4301,15¢€

RESULTAT NET DE LA DELEGATION -4 027 € 13174 € 17 200,44 € -427.14%




— € IXINNV




€ IXINNV




LT
sawngan
1@ SNy

alind & Sa(|IE|0A,
SIEUEQ)| JNSjE] ]
SIE|NUE JNajel]
Inasliud
18|UUDSSI0
sSanblEISE SaUlsing S1Eld
S388 )Ny SAID
SUB||EN SPNPOId
IENEIEE |

sawnbe 1@ sunldg
a)suna|d

JInaJeL’

Jalssped -1abuenog

/I HE|(rue

b4 Jnagied] .
et speueg)| auleaayD Jayanog
%E
o _h”u anayesy 18yanog
B SajlE|on aijanng
08
Juoluog, AONNYE JUSINON ERTEN 5

.NOrNOQd 31.. AONNdg m_IUE_...___ﬂ
02vVIN3S ¥Z0zg




T
a0 %5 %5

-sa35 spnug SPURWON  aypieiegy

RIT
L JHUUOES0

%5
SUEY
SURRDI

®5

FBANUBYD ‘

%S
safuenog

]
Jaysnog

%3 %S
#N=0g spnog WS aes-sayl
JRIETON,

nSU0I3550g,, AONNYY

JSIBIOA,

8lED =53 |

seJgbUBN? SaYERads

SUSIey Sunpoid

JBIULOSSI0

NG

Jabewolj

SaN|0-S228 sjinig]

SaLINGST 18 sun4

JalnaIey D)

labuenog

Jayonog

Jnecg Jayonog

bl ol el ol Ko ol Bl Rl 'l Bl e Bl Rl ot

‘408

JHENON

JOUINNOD

«SNOY3SS0d S31.. AONNYEE JHOUVIN
OovINaS vZ02



- 7 IXINNV







BEMACO
Coplial 1 135000

73,00 do Cornallles 91100 Snlt-Daaur
TVA [strnCanm: FILG 328 526 553
Blval 1 2AS65530005T Aga D600Z Télk 0143859330 Toat: 014

“SEMACO  7a0a de Comnellles 94100 Salnt-Maur
Copltal : 138000 “TYA IlreConme FR16 328 526 553
Sirols STES26S5I00057 Ape: 96007 Tk 014BR59230 Fat: 01 ARADS

W me: 00232 DIOITS DE FLACE

BIUTI0Y - LIS BOBEEROME




e

=

'E ol I o Ln
B4 EE&S IuII:ﬁ'

e ol e,

190052621 é me: .

1']
mmrlwﬂ:i <> 4.006
MrT&E‘W]% e

ANINATI O
Sy dihed

fide! MT; 15
Ikl THG: .77 ¢

]
Fatlesnnl @ Fyp

A milil'ﬂi'

s
"”m )
o K u..rﬁ.'."'“
T+ fﬁﬂf ol
1mm% s o

CORNEET T
" ““}El!ﬂ 1=+ 14008

m]”iﬂltltl- : E =

M““nm:ﬂh: |- 28

Totel 1T 10,20 &
™t DEhE

Total TIG 21,91 8

1
H
[heet | mavem ¢ Eap




O 3X3INNV




o T T oy T ey —T san,

—i
by

B
]
1 gugieh bty

by, ML

L IXINNV




Fresry
SEMAco

g BLVETRE T
s

T2 Boulevard des Corneilles 23 janvier 2024
94100 ST MAUR DES FOSSES
Tel : 01.48.85.93.30

NOTE DE SERVICE N® 24
AUX C DE BRUNOY

Mesdames, Messieurs,

Conformément au Réglement de la Ville, je vous rappelle que vous devez, chague année, nous faire
parvenir les documents suivants :

Photocopie pitce d'identité

Extrait KBIS original datant de moins de trois mois

La photocopie du réeépissé de déclaration de début d'activité en auto-entreprencur

La photocopie de |"attestation de I'INSEE datant de moins de trois mois

Atftestation d"assurance responsabilité civile professionnelle en cours de validité

Photocopie carte de commergant non sédentaire (pour les commergants ne résidant pas sur
Paris)

Adttestation MSA (pour les Producteurs)

Certificats d*un organisme agréé stipulant la vente de produits biologiques

Justificatif de domicile de moins de trois mols

T S e L T LY

Ces documents seront & me remettre au plus tard pour le 10 mars 2024 AU PLACIER

Comptant sur votre coopération.
P. BENSIDOUN
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72 Boulevard des Corneilles e %
94100 ST MAUR. DES FOSSES 11 septembre 2024

Tel : 01.48.85.93.30

NOTE DE SERVICE N° 25

AUX COMMERCANTS DE BRUNOY « Bosse »
Mesdames, Messieurs,

Nous souhaitons vous rappeler les rigles de stationnement en vigueur sur le marché de
Brunoy « Bosserons ».

En effet, vous voudrez bien stationner vos véhicules ainsi que les véhicules de vos personnels
Rue des Peupliers, dans sa portion comprise entre les avenues du parc et Orléans et avenue du
Général Leclere sur toute la longueur du stade municipal.

D’autre part, nous vous demandons de respecter strictement les horaires de déballage et
remballage du marché.

Pour cela, nous vous rappelons les articles 5 et 86 du réglement des marchés de la ville de
Brunoy :

Les différents horaires autorisés sur les marchés sont les suivants :

Catégorie Horaire Attribution | Véhicules des Arrét | Evacuation
des d’arrivée | des  places | commergants des Totale  des
commergants libres ventes | commercants
Abonnés 5H30 o Départ | Retour | 13H00 13H45
8HOD | 13HO0O

Article 86 - L'accés des seuls véhicules tilitaires sur les emplacements des marchés, 'n'est toléck
que le temps strictement nécessaire aux seuls déchargerient et rechargement des macchandises. ef .
matésiels i Pexclusion du temps de déballage et remballage. e

Immédiatement aprés le déchargement, les véhicules des commergants ainsi que cedx de leus
emplopés éventucls, deveont libérer les leux des marché et leurs abords afin de faciliter Paceds au
stationnement des véhicules de la clientile, pour étre conduits sur les emplacements de -
stationnement définis et indiqués par les arrétés municipaux prds ou 4 veni. il

Les commergants qui n'observeraient pas cette tigle pourraient se voir sanctionne par le reteit
de la place atteibude,

Nous vous demandons de bien vouloir respecter les consignes ci-dessus. Faute de quoi nous
nous verrons dans I"obligation de prononcer des sanctions 4 votre encontre.

Comptant sur votre coopération.
Nous vous prions d’agréer, Mesdames, Messieurs, 1'expression de nos salutations distinguées.

3. BENSIDOUN
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SEMACO
72 Boulevard des Corneilles BRY
94100 ST MAUR DES FOSSES 11 septembre 2024
Tel : 01.48.85.93.30
NOTE DE SERVICE N° 26
AUX ERCANTS DE BR « Centre »

Mesdames, Messieurs,

Nous souhaitons vous rappeler les régles de stationnement en vigueur sur le marché de
Brunoy « Du centre »,

En effet, vous voudrez bien stationner vos véhicules ainsi que les véhicules de vos personnels
Rue Latérale dans sa portion comprise entre la Rue Corot et la rue de la Glaciére, pour les

séances du Jeudi Matin et sur le parking de la Protection infantile du Donjon pour les séances
du Dimanche Matin,

D'autre part, nous vous demandons de respecter strictement les horaires de déballage et
remballage du marché.

Pour cela, nous vous rappelons les articles 5 et 86 du réglement des marchés de la ville de
Brunoy :

Article 5
Les différents horaires autorisés sur les marchés sont les suivants -
Catégorie Horaire Attribution | Véhicules des Arrét Evacuation
des d'arivée | des places | commergants des Totale  des
commercants libres ventes | commercants
Abonnés 5H30 B Départ | Retour | 13HO00 13H45
S8HOO | 13HO0

Acticle 86 - L'accés des seuls véhicules utilitaires sur les emplacements des marchés, 'n'ast 'tol;.,ae _
que le temps strictement nécessalte aux seuls déchargenient et rechargement des marchandises et |
matériels 4 Pexclusion du temps de déballhge et remballage. R
Immédiatement aprds le déchargement, los véhicules des commergants ainsi que cevx de Jeuts

employés éventuels, devront libérer les lieux des marché et leurs abords afin de faciliter I'nccis an

staionnement des véhicules de Ia clientile, pour &tre conduits sur les emplacements de -
stationnement définis et indiqués par les arrétés municipaux pris ou & venis, e

Les commergants qui n'observetaient pas cette rigle poutraient se voir sanctionner par le reteait
de la place attribuée.

Nous vous demandons de bien vouloir respecter les consignes ci-dessus. Faute de quoi nous
nous verrons dans 1"obligation de prononcer des sanctions A votre encontre.

Comptant sur votre coopération.
Nous vous prions d"agréer, Mesdames, Messieurs, I'expression de nos salutations distinguées.

5. BENSIDOUN
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Wille de BRUNOY

COMNSEIL MUNICIFAL DU 11 DECEMBRE 2025

MOTION POUR LE MAINTIEN DE LA MATERNITE
A L'HOPITAL PRIVE CLAUDE GALIEN

—— o —— e e e T SO P S N R

EXPOSE DES MOTIFS

De fagon informelle et par des patientes, les élus du territoire et de la Ville de Quincy-sous-Sénart ont

été informé des intentions du groupe Ramsay Santé de fermer de la maternité de Fhapital privé Claude
Galien de Quincy-sous-5énart dont il est propridtaire,

Le directeur de I'établissement a par la suite confirmé ce projet et I'a justifié d'une part par une baisse
des accouchements de 48 % dans cet hépital depuis 2018 et, d’autre part, par une diminution du

nombre d'obstétriciens qui ne permet plus d"assurer les interventions dans les conditions nécessaires
de sécurité.

En conséquence, un « délestage » des accouchements est mis en place actuellement vers la clinique
du Mousseau a Evry avant le transfert définitif du service vers cet autre établissement du groupe
Ramsay a compter du printemps prochain.

CONSIDERANT que la maternité de I'hdpital privé Claude Galien effectue jusqu'alors environ 650

accouchements par an (800 selon son site Internet) et que son attractivité, de Faveu
méme du directeur, s"étend bien au-deld du Val d"Yerres Val de Seine ;

CONSIDERANT que si I'hdpital privé Claude Galien ne compte actuellement plus que 3 obstétriciens,
et méme plus que deux & compter de début mars 2026, c’est bien que le groupe
Ramsay n'a pas effectué les recrutements nécessaires pour le maintien du service ou

gue ceux-ci ont plutdt été orientés vers la cliniqgue du Mousseau qui compte 6
obstétriciens ;

CONSIDERANT gue la clinique du Mousseau, classée en niveau 1 par 'ARS, n'offre pas toutes les
garanties de sécurité pour les parturientes et que celles-ci, en cas de complications,

1




devraient étre transférées en urgence vers le Centre Hospitalier Sud-Francilien, situé 3
plusieurs minutes de route, alors que I'hdpital privé Claude Galien, classé en niveau
2A, dispose sur place d'un service de néonatalogie, d’un service d'urgences et
d'anesthésie performant, d'une banque du sang et de toutes les capacités pour une
intervention immédiate en cas de nécessitéd,

CONSIDERANT que la fermeture de la maternité est susceptible de remettre également en cause la

possibilité de pratiquer des interruptions volontaires de grossesse au sein de cet
établissement ;

CONSIDERANT que la maternité de Phépital privé Claude Galien est la seule de tout le Val d'Yerres Val
de Seine et que sa disparition contribuerait  la désertification médicale d’un territoire
qui, avec prés de 180.000 habitants, a la population d'un petit département ;

CONSIDERANT en outre les difficultés d"accés par route aux autres maternités les plus proches situdes
soit de I'autre c6té de la Seine, soit dans le Val-de-Marne ;

Les &lus de Conseil municipal de la Ville de Brunoy :

EXPRIMENT  leur ferme opposition a la fermeture de la maternité de |'hépital privé Claude Galien ;

DEMANDENT 4 I'Agence Régionale de Santé d'empécher le transfert du service de maternité de
Fhépital privé Galien vers la clinique du Mousseau pour les motifs indiqués
précédemment ;

SUGGERENT  en cas de difficultés du groupe Ramsay Santé, propriétaire des deux établisserments,
que I'éventuel transfert du service de maternité s'effectue dans l'autre sens, de la
clinique du Mousseau vers I'hépital privé Claude Galien qui présente davantage de
sécurité pour les parturientes et las nouveau-nés



